
ขั้นตอนการเบิกเงนิอุดหนุนทุนนักศึกษาช่วยงาน  

(TA ประเภทรายช่ัวโมง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีไม่ถูกตอ้ง/ไม่ครบถ้วน 
ส่งเอกสารคืนภาควิชา/กลุ่มสาขาวิชา

แกไ้ข 

เพื่อแกไ้ข 

ส่งเอกสารเบิกเงินอดุหนนุฉบบัจริงทนุนกัศกึษาชว่ยงาน 

ภาควิชา/กลุ่มสาขาวิชา 

จดัเตรียมเอกสารตาม Checklist 

งานแพทยศาสตรแ์ละบัณฑติศึกษา 

รบัเอกสารเบกิเงินอดุหนนุ 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง/ครบถว้น 

ของเอกสารตาม Checklist 

กรณีที ่1  
งานแพทยฯ์ ไดร้บัเอกสารเบกิเงินอดุหนนุ 

ภายในวนัท่ี 5 ของเดือนถดัไป 

กรณีที ่2  
งานแพทยฯ์ ไดร้บัเอกสารเบกิเงินอดุหนนุ 

หลงัจากวนัท่ี 5 ของเดือนถดัไป 

Checklist เอกสาร 

1. บันทึกข้อความขอเบิกเงิน 

2. ฟอร์ม SA01 แบบเบกิเงินอุดหนุนทุน

นักศึกษาชว่ยงาน 

3. ฟอร์ม SA02 หลักฐานการจา่ยเงินอืน่ ๆ 

4. ฟอร์ม SA03 แบบฟอร์มลงนาม

ปฏิบัติงานนักศึกษาช่วยงาน 

5. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร/บัตรประชาชน 

6. หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

กรณีถูกตอ้ง/ครบถ้วน 

งานคลงัและพัสด ุ

รบัเอกสารการเบิกเงินและการขอยืมเงินอดุหนนุ 

งานแพทยศาสตรฯ์ ด าเนินการส่งเอกสาร

การเบิกเงินอดุหนนุ+ขออนมุตัิยมืเงิน                         

ภายใน 7 วนัหลงัจากวนัท่ี 5 ของเดือน 

งานแพทยศาสตรฯ์ ด าเนินการส่งเอกสาร

การเบิกเงินอดุหนนุ ภายใน 7 วนัหลงัรบั

เอกสาร 

END 

กรณีส่งเอกสารหลังวันที่ 5 ของเดือน 

ภาควิชา/กลุ่มสาขาวิชา เขียนชีแ้จงการเบิก

จ่ายเงินล่าช้าในบันทกึข้อความมาด้วย 

เร่ิมใช้ตั้งแต่ปีการศึกษา 2/2566 เป็นต้นไป 

งานคลงัฯ ด าเนินการตรวจสอบความถกูตอ้ง 

และโอนเงินเขา้บญัชีนกัศกึษา                                  

ประมาณ 45 วนั 

งานคลงัฯ ด าเนินการตรวจสอบความถกูตอ้ง 

และโอนเงินเขา้บญัชีนกัศกึษา                                  

ภายใน 10 วนัท าการ 

งานคลงัและพัสด ุ

รบัเอกสารการเบิกเงินอดุหนนุ 


