“กรณีเบิกหมวดค่าใช้สอย เป็นค่าจ้าง-บุคคล ที่มิใช่บริษัท/ห้างร้าน/องค์กร/คณะฯ เอกสารแนบ ได้แก่ ใบสำคัญรับเงิน สำเนาบัตรประชาชน เอกสารได้รับทุน ใบจองงบประมาณ รายละเอียดงบประมาณของโครงการวิจัย และใบสำคัญเบิกค่าใช้จ่าย”
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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   ภาควิชา...................... คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล       โทร. ..................       
ที่   IO………….. – ...(ลำดับเอกสาร).....


   วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินหมวดค่าใช้สอย – ตัวอย่าง เช่น ค่าจ้างเหมาบริการ  
เรียน   หัวหน้าโครงการวิจัย
ตามที่ ……………………………… หัวหน้าโครงการ ได้รับอนุมัติเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจาก ........(แหล่งทุน เช่น เงินงบประมาณแผ่นดิน ประจำปี 2560)  โครงการวิจัยเรื่อง ".........................................” ระยะเวลารับทุนตั้งแต่ ............................... ถึง ......................................... นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า ขออนุมัติเบิกเงินหมวดค่าใช้สอย .............(ระบุ ตามชื่อหมวด เช่น  ค่าจ้างเหมาบริการ) โดยมีรายละเอียดดังนี้
- ...(เช่น ค่าจ้างวิเคราะห์ตัวอย่าง นายตัว อย่าง เดือนกรกฎาคม 2561)...    จำนวนเงิน ............ บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น(บาท) = …...จำนวนเงินตัวเลข……… (………จำนวนเงินตัวอักษร………..)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าว  จักเป็นพระคุณยิ่ง


(ลงชื่อ)……………….………………….............. ผู้ขออนุมัติ

(..................................................)

................ตำแหน่ง.....................

เลือกใช้ �1 อัน





ทั้งนี้โครงการวิจัยได้สำรองจ่ายเงินแล้ว โปรดจ่ายเช็คคืนในนาม “.............................”





ทั้งนี้ โปรดจ่ายเช็คในนาม “.............................”





อนุมัติ





(ลงชื่อ).........................................................


        (………………………...……………………..)


ตำแหน่ง       หัวหน้าโครงการวิจัย


วันที่.............................................................





ปรับปรุง วันที่ 4 กรกฎาคม 2562








