
 

ขอบเขตของงาน (Term of Reference : TOR) 

สำหรับงานซื้อ/งานจ้าง.....................................................................จำนวน ...................รายการ/งาน 

1. ความเป็นมา 
.................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค์ 
................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 

3. เงินงบประมาณโครงการ........................................... บาท (....................................................................................) 

4. ราคากลาง  ........................................................... บาท (....................................................................................) 

5. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ  
5.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
5.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
5.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
5.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที ่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

5.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ้ทิ ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู ้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

5.6 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐซึ่งได้ดำเนินการจัดซื้อ /จัดจ้าง ด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP)  ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ของ
กรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

5.7 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื ่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่คณะวิทยาศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยมหิดล ณ วันประกาศดังนี้ 

      (1)  กรณีดำเนินการโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ระบุข้อความว่า “ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์
ร่วมกันกับผู้ยื ่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ณ วันประกาศ



ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้” 

      (2)  กรณีดำเนินการโดยวิธ ีคัดลือก หรือ วิธ ีเฉพาะเจาะจง ให้ระบุข้อความว่า “ไม่เป็นผู ้มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ณ วันยื่น
ข้อเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาครั้งนี้” 

5.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู ้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

5.9 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

5.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
         กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการกำหนดสัดส่วนหน้าที่และความรับผิดชอบในปริมาณงานสิ่งของหรือ
มูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 
         กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
                  สำหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ ไม่ได้กำหนดให้ผู ้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน 
                  กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้ากำหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ สำหรับข้อตกลงระหว่าง
ผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือ
มอบอำนาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า 

5.11  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องแสดงเอกสารใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(SMEs) (กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอ เป็น SMEs)  

5.12  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
5.12.1 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี

ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่
มีการตรวจรับรองแล้วซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปี สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

5.12.2 กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดง 
ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้อง
มีทุนจดทะเบียนที่เรียกชำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอไม่ต่ำกว่า................. ล้านบาท *(เลือกใช้ตามวงเงินที่
ได้รับอนุมัติดำเนินการ ตามหนังสือ ที่ อว 78/ว 2443 ลงวันที่  31  มีนาคม  2566)* ดังนี้ 
(1) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 ล้านบาท ไม่ต้องกำหนดทุนจดทะเบียน  
(2) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 1 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ำกว่า 1 ล้านบาท  
(3) มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 5 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท ต้องมีทุนจดทะเบียนไม่ต่ำกว่า 2 ล้านบาท  



        5.12.3 สำหรับการจัดซ้ือ/จัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทข้ึนไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็น
บุคคลธรรมดา ให้พิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละ
ครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มี
มูลค่าดังกล่าวอีกครั้งในวันที่ลงนามในสัญญา 

        5.12.4 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะ
เข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อโดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของ
โครงการหรือรายการที ่ยื ่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง  (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ  หรือบริษัทเงินทุนหลัก
หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้าประกันตามประกาศของ
ธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดยพิจารณาจาก
ยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญ่รับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจาก
สำนักงานใหญ่)ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90วัน) 
6. หลักฐานการเสนอราคา 

ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอ
ราคาเป็น 2 ส่วน คือ 

6.1 ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
(1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 

(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

(ข) บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

 (2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดา หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 

 (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการ
เข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่
สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามท่ีระบุไว้ใน (1) 

(4) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 
6.2 ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

(1) รายละเอียดคุณสมบัติและรายละเอียดต่าง ๆ  ที่ต้องการให้ผู้เสนอราคายื่นเพิ่มเติม 
(2) หนังสือมอบอำนาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู ้เสนอราคามอบอำนาจให้

บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
(3) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา 



7. รายละเอียดคุณสมบัติและรายละเอียดงาน (รายละเอียดแนบท้าย)  

8. หลักเกณฑ์การพิจารณาคือ เกณฑ์ราคา หรือ เกณฑ์อ่ืน  
 ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอในครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา (ใช้ราคาต่ำสุด) หรือ 
หลักเกณฑร์าคา กับ เกณฑ์อ่ืน โดยพิจารณาเกณฑ์ราคาร้อยละ 60 และ เกณฑ์อ่ืนร้อยละ......... รวม 100 คะแนน             
*(ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว198 ลงวันที่  8 เมษายน  2564)* เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ ดังนี้  
 8.1  ต้นทุนของพัสดุ ร้อยละ................................................ 
 8.2  มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ ร้อยละ........................ 
 8.3  บริการหลังการขาย ร้อยละ...........................................  
 8.4  พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนร้อยละ.............. 
              8.5  ข้อเสนอด้านเทคนิคร้อยละ............................................(ต้องให้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคไม่
น้อยกว่าร้อยละ 20) 
              8.6  ข้อเสนออ่ืนๆ ร้อยละ....................................................... 
9.   ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ ................................... วัน  

10.  เงื่อนไขการชำระเงิน .................................(จำนวนงวด)  

งวดที่ 1 เป็นจำนวนร้อยละ................ของมูลค่าซื้อ หรือจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขาย/รับจ้างได้ส่งมอบงาน 
........................................แล้วเสร็จภายใน ..............................วัน  

งวดที่ 2 เป็นจำนวนร้อยละ................ของมูลค่าซื้อ หรือจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขาย/รับจ้างได้ส่งมอบงาน 
........................................แล้วเสร็จภายใน ..............................วัน  

งวดที่ 3 เป็นจำนวน ร้อยละ................ของมูลค่าซื้อ หรือจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขาย/รับจ้างได้ส่งมอบงาน 
........................................แล้วเสร็จภายใน ..............................วัน  

11. อัตราค่าปรับ ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.10 บาท ต่อวัน ของราคาท้ังหมดตามสัญญาสำหรับงานจ้าง 

     หรืออัตราค่าปรับ ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20 บาท ต่อวัน ของราคาท้ังหมดตามสัญญาสำหรับงานซื้อ 

 

12. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง (รายละเอียดแนบท้าย) 
13. สถานที่ติดต่อเพ่ือขอทราบข้อมูลเพ่ิมเติม   
ส่วนงาน................................................. หน่วยงาน...................................  
ชื่อ-นามสกุล.......................................... เบอร์โทร......................................  
อีเมล์ ....................................................  
 
 



คณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตงาน 

 

ลงชื่อ....................................................... ประธานกรรมการ 
 (...................................................) 
                             ตำแหน่ง .......................................................            

 

ลงชื่อ....................................................... กรรมการ  ลงชื่อ....................................................... กรรมการ 
       (..................................................)         (...................................................) 
        ตำแหน่ง...................................                                   ตำแหน่ง......................................         

 

 

 


