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P5.6 กระบวนการทางด้านเงินทดรองจ่าย ผู้กํากับดูแล อาจารย์ ดร.มีโชค ชูดวง
ผู้ควบคุมงาน นางสาวณัฏฐินี สุริยวงศ์
หน่วย/งาน งานคลังและพัสดุ

 

ข้อกําหนด ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการจ่ายเงินทดรองจ่าย 
พ.ศ.2551 และ หลักเกณฑ์ และวิธีการยืมเงิน พ.ศ. 2551 

ความต่อเนื่อง มีระบบ Buddy

  

Suppliers (S) Inputs (I) Process (P) Outputs (O) Customers (C)
1. บุคลากรภายในคณะฯ 1. บันทึกขอยืมเงิน

2. สัญญายมืเงิน 
3. อนุมัติหลักการกิจกรรมนั้นๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการยมืเงิน
2. ตรวจสอบหนี้คงค้างของผู้ยืม 
3. เสนอผู้ช่วยคณบดีฝ่ายคลังและพสัดุ 

ผ่านหัวหน้างานคลังและพสัดุ เพือ่
พิจารณาอนุมัติ 

4. ทําเช็คสั่งจ่ายและเสนอผู้มีอาํนาจลง
นามในเช็ค 

5. ติดตามผู้ยมืให้มารับเช็ค 
6. ติดตามทวงถามเมื่อใกลถ้ึงวันครบ

กําหนดการยืมเงิน 
7. ตรวจสอบเอกสารการสง่ใช้เงินยืม 
8. ส่งเอกสารการเบิกจ่ายที่หน่วย

งบประมาณ เพือ่ตั้งเบิกคืนเงินยมื 
 
 
 
 

1. เช็คธนาคารสั่งจ่ายผู้ยมื
2. รายงานเงินทดรองจ่ายประจําเดือน 

1. บุคลากรภายในคณะฯ
2. ผู้บริหาร 

ตัววัดนํา
กองคลัง 

ตัววัดนํา
เอกสารประกอบการยื่นครบถ้วน 

ตัววัดนํา
ดําเนินการทันที เมื่อมีเรื่องยมืเงินเข้า 

ตัววัดตาม
เช็คเงินยืม รายงานประจําเดือน 

ตัววัดตาม
ผู้ยืมเงินได้เช็คไปบริหารจัดการในกิจกรรม 

 

 

ปรับปรุง  นวัตกรรม -
  

KM 

การถ่ายทอด
ความรู้ระบบพี่
เลี้ยง 

-Work Flow 

Risks 

-เอกสารการส่ง
ใช้เงินยืมล่าช้า 

-ระยะเวลาการ
ยื่นขอยืมเงิน
กระชั้นชิด 


