
Process ID: SCED-8-13 ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงาน: นางสาวเกศสุดา เทพยศ 

กระบวนการ: การบริหารจดัการทุน พสวท. (การรับนักศึกษา) ผูควบคุมงาน: นางสาวสายพิณ ทองพัด 
 

ปรับปรุงกระบวนการ นวัตกรรม 

-    - 

   

S (Suppliers) I (Inputs) P (Process) O (Outputs) C (Customers) 
1.สสวท. 

2.มหาวิทยาลัย 

3.นักเรียน/นักศึกษา 

1. ประกาศรับทุน 

2. ใบสมัคร และหลักฐานประกอบ 

3. แบบฟอรมสัมภาษณ 

4. สัญญารับทุน 

 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ  

 

 

 

 

รายช่ือนักศึกษาท่ีไดรับทุน พรอมสัญญา

ท่ีลงนามสมบูรณ 

1.สสวท. 

2.มหาวิทยาลัย 

3.นักเรียน/นักศึกษา 

ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด 

- - คุณสมบัติ และเง่ือนไขตางๆ เปนไปตาม

เกณฑท่ี สสวท. กําหนด 

- 

 

- 

 

 

KPI KPI KPI KPI KPI 

- 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

 

1. ดําเนินการครบถวน ถูกตอง ตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

1. ดําเนินการครบถวน ถูกตอง ตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

- 

 

 



 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาตรี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนการดำเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาตรี) 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

สสวท.ประกาศการรับนักศึกษาทุน 

พสวท. ท้ัง 10 ศูนยมหาวิทยาลัย ท่ัว

ประเทศ 

หนังสือจากสสวท. แจง

รายละเอียดการรบัทุน 

พสวท. 

ประมาณเดือน

กันยายน 

ระยะเวลาท่ี สสวท.ประกาศ

ไมเปนไปตามท่ีกําหนด 

... เจาหนาท่ี สสวท. 

 

2 รับเขาตามระบบ TCAS 1/2 แฟมสะสม

ผลงาน ม.มหิดล ในโครงการทุน พสวท. 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

ธันวาคม 

ขอมูลในเอกสารเกณฑการ

พิจารณาคัดเลือกบุคคลเขา

ศึกษาไมครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

รวมกันตรวจสอบความ

ถูกตองขอเอกสาร 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

3 การสัมภาษณผูผานเกณฑตามระบบ 

TCAS 1/2 ม.มหดิล โครงการทุน พสวท. 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

มกราคม 

ระยะเวลาท่ี ม.มหิดลกําหนด 

มีเวลาจาํกัด อาจทําให

ผูสมคัรไมสามารถดําเนินการ

ตามกรอบเวลาท่ีกระชิดได

ทัน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

กระตุนแจงกําหนดการ

ในไลนกลุมผูสมัคร 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

4 กระบวนการประกาศรายช่ือผูรับทุน 

พสวท. และมีประกาศสํารอง ตามเวลาท่ี

กําหนดของระบบ TCAS 1/2 เพ่ือไดผูรับ

ทุนตามจํานวนท่ีกําหนด 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

มกราคม-กุมภาพันธ 

จํานวนผูมสีิทธ์ิรับทุนยืนยัน

กับ ม.มหิดล และระบบ 

ทปอ. ไมเปนไปตามเปา 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

แจงเตือนข้ันตอนการ

ดําเนินงานใหผูสมัคร

ทราบ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

5 กรณีรบัจากระบบ TCAS 1/2 

ไมครบตามจํานวนท่ีกําหนดงานการศึกษา

ออกประกาศรับสมัครนักศึกษาเขารับทุน 

พสวท.เพ่ิมเตมิ 

 

 

 

 

1. ใบสมัคร 

2. ใบแสดงผลการเรียน 

3. เรียงความ SOP 

ภายในภาคการศึกษา

ตน 

ระยะเวลาท่ีเปดรับไมเปนไป

ตามท่ีกําหนด 

 เจาหนาท่ีงานการศึกษา 



 

 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

6 การทําสัญญารบัทุน พสวท. 

ผูมีสิทธ์ิรับทุนเขาระบบสารสนเทศ พสวท. 

เพ่ือลงทะเบียนนักศึกษาทุน พสวท. เพ่ือ

ดําเนินการนัดวันทําสญัญาตอไป 

1. สัญญารับทุนและ

สัญญาคํ้าประกัน 

2. เอกสารประกอบการ

ทําสัญญา 

ภายในภาคการศึกษา

ตน 

 

ระยะเวลาไมเปนไปตามท่ี

กําหนด 

 เจาหนาท่ี สสวท. 

7 ทําสัญญารับทุน ผูรับทุนและผูคํ้าประกัน 

ทําสัญญารับทุน 

ตามประกาศกําหนดการ

วันทําสัญญารับทุน 

 

ภายในเดือนมิถุนายน 

- กรกฎาคม 

ผูรับทุนและผูคํา้ประกันมี

ภูมิลําเนาหางไกล ทําใหไม

สะดวกในการเดินทางมาทํา

สัญญา และเอกสาร

ประกอบการทําสัญญาไมไม

ครบถวน 

งานการศึกษาแจง

กําหนดการและ

รายละเอียดเอกสารให

ชัดเจน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

8 งานการศึกษา ทําหนังสือนําสงสญัญารับ

ทุนและสญัญาคํา้ประกัน สง สสวท. เพ่ือ

เสนอผูมีอํานาจ ลงนามในสัญญา 

สัญญาท่ีผูรับทุนและผูคํ้า

ประกันลงนามแลว 

ภายในเดือน 

กรกฎาคม 

เอกสารประกอบการทํา

สัญญามีขอมลูไมครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบการกรอก

สัญญาใหครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

9 เมื่อ สสวท. ลงนามสมบูรณแลว สงสัญญา

คูฉบับ กลับมายังศูนยมหาวิทยาลยัมหิดล 

เพ่ือดําเนินการมอบใหนักศึกษาเก็บรักษา

ไว 

สัญญาทุนฉบับสมบูรณ ภายในเดือน 

กรกฎาคม - สิงหาคม 

ระยะเวลาไมเปนไปตามท่ี

กําหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยัง เจาหนาท่ี 

สสวท. 

เจาหนาท่ี สสวท. 

 

 
ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศ สสวท. เรื่องการคดัเลอืกนักเรียนเขารับทุนพัฒนาและสงเสริมผูมีความสามารถพิเศษทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ทุน พสวท.) ระดับอุดมศึกษาในประเทศ  

2. แบบฟอรม รายละเอียดคุณสมบัติโครงการในระบบ TCAS 1.2 แฟมสะสมผลงาน มหาวิทยาลัยมหดิล 

3. ประกาศคณะวิทยาศาสตร เรื่อง รายช่ือผูมีสิทธ์ิไดรับทุน พสวท. 

4. ประกาศกําหนดการวันทําสญัญารับทุน 

5. สัญญารับทุนและสัญญาคํ้าประกันการรับทุน พสวท.  

 



 

 

ข้ันตอนการดําเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา) 

 



 

 

ข้ันตอนการดําเนนิงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา) 

ลำดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

 

นักศึกษาทุน พสวท. ท่ีประสงคเขา

ศึกษาตอในระดับปริญญาโท-เอก 

ม.มหิดล สมัครสอบคัดเลือกเขาศกึษา

ตามระบบของบัณฑิตวิทยาลัย ม.มหิดล 

ตามระบบการรับสมัคร

ของบัณฑิตวิทยาลยั ม.

มหิดล 

 

ประมาณเดือนธันวาคม - 

เมษายน 

ระยะเวลาท่ีนักศึกษาสมัคร

เขาศึกษาไมพรอมกัน

เน่ืองจากมีการรับหลายรอบ 

 เจาหนาท่ีบัณฑิต

วิทยาลัย ม.มหิดล 

 

 

2 บัณฑิตวิทยาลัยประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิ

เขาศึกษาในเว็บไซต 

ประกาศรายช่ือผูมสีิทธ์ิ

เขาศึกษาในเว็บไซตของ

บัณฑิตวิทยาลัย ม.

มหิดล 

ประมาณเดือนธันวาคม - 

เมษายน 

ระยะเวลาประกาศรายช่ือไม

เปนไปตามท่ีกำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ีบัณฑิต

วิทยาลัย ม.มหิดล 

เจาหนาท่ีบัณฑิต

วิทยาลัย ม.มหิดล 

3 นักศึกษาดำเนินการรายงานตัวเขา

ศึกษาตอระดับสูงข้ึน ระดับ

บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหดิล ผาน

ชองทางตางๆ เชน ยื่นดวยตนเอง สง

ไฟลผานอีเมล สงไปรษณยี EMS 

เอกสารแบบฟอรม กศ.

21 คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือนกุมภาพันธ - 

เมษายน 

ผูรับทุนไมทราบข้ันตอนการ

ดำเนินการตามระยะเวลาท่ี

กำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา สง

แบบฟอรม กศ.21 ใหผู

ประสานงานศูนยมหาวิทยาลัย

อ่ืน เพ่ือแจงนักศึกษาในสังกัด

ท่ีประสงคเขาศึกษาในม.มหดิล 

ทราบ 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

4 งานการศึกษาตรวจสอบ

เอกสารรายงานตัว และเอกสารแนบให

ครบถวน 

เอกสารแบบฟอรม กศ.

21 คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือนกุมภาพันธ - 

เมษายน 

ผูรับทุนกรอกขอมลูและ

แนบเอกสารไมครบ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบขอมลูเพ่ิมเตมิตาม

ชองทางท่ีผูรับทุนใหไวหรือ

ผานสาขาวิชาผูรับท่ีสังกัด 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

5 งานการศึกษาเสนอเอกสารรายงานตัว

ใหรองคณบดฝีายการศึกษา เพ่ือรบัรอง

การรายงานตัวของนักศึกษารายคน 

เอกสารแบบฟอรม กศ.

21 คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือน 

มีนาคม - พฤษภาคม 

เอกสารรายงานตัวไม

ครบถวนสมบูรณ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบขอมลูตามชองทางท่ี

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 



 

 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย เรื่องการนับบุคลเขาศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

2. แบบฟอรม กศ.21 ขอรายงานตัวเขาศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

3. หนังสือจาก สสวท. อนุมัติใหนักศึกษาศึกษาตอระดับสูงข้ึน  

 

ลำดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

ผูรับทุนใหไวหรือผานสาขาวิชา

ท่ีผูรับทุนสังกัด 

6 งานการศึกษาสำเนาใบรายงานตัวให

นักศึกษาทราบ 

สำเนาแบบฟอรม กศ.

21 

ภายใน 1 สัปดาหหลังจากไดรับ

เอกสาร 

เจาหนาท่ีสงสำเนาให

นักศึกษาลาชา 

นักศึกษาติดตามมายัง

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

7 งานการศึกษาแจงรายช่ือนักศึกษาท่ี

รายงานตัวเขาศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ม.มหิดล ให สสวท. 

หนังสือแจงรายช่ือ ประมาณเดือนพฤษภาคม - 

กรกฎาคม 

เจาหนาท่ีสงรายช่ือไม

ครบถวน เน่ืองจากทยอยสง

หลายรอบ 

ทำไฟลรายช่ือนักศึกษาท่ีสง

แลวและยังไมสง เพ่ือปองกัน

ขอมูลตกหลน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

8 สสวท.แจงอนุมัติใหศึกษาตอระดบัสูง

ข้ึนดวยทุน พสวท. 

หนังสือจาก สสวท. ประมาณเดือนกรกฎาคม ระยะเวลาท่ีอนุมตัิไมเปนไป

ตามกำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ี สสวท. 

เจาหนาท่ี สสวท. 

9 งานการศึกษาแจงนักศึกษาทราบ สำเนาหนังสือจาก 

สสวท.แจง 

ประมาณเดือนกรกฎาคม เจาหนาท่ีแจงนักศึกษาลาชา 1. เจาหนาท่ีงานการศึกษาสง

ไฟลสำเนาใหทางอีเมล 

2. นักศึกษาติดตามมายัง

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 


