
Process ID: SCED-2-07 ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงาน: นางจันศนีย ฉิมงาม 

กระบวนการ: การสงผลการศึกษา ผูควบคุมงาน: นางสาวสายพิณ ทองพัด 
 

ปรับปรุงกระบวนการ นวัตกรรม 

ปรับปรุงกระบวนการสงผลการศึกษาจากเดิมอาจารยสงผลการศึกษาเปนไฟล excel ใหงาน

การศึกษา เปลี่ยนเปน สงผลการศึกษาเขาระบบออนไลน  

ระบบสงเกรดออนไลน 

   

S (Suppliers) I (Inputs) P (Process) O (Outputs) C (Customers) 
1. อาจารยผูสอน 

2. เจาหนาท่ีภาควิชา 

3. ประธานหลักสูตร 

4. รองคณบดีฝาย

การศึกษา 

1. ผลการเรียนของนักศึกษา 

2. ปฏิทินการศึกษา 

3. ขอบังคับขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล  

ว าด วยการศึกษาระดับอน ุปร ิญญาและ

ปริญญาตรี   

รายละเอียดตามเอกสารแนบ  

 

 

 

 

 

 

ผลการศึกษาในระบบของมหาวิทยาลัย 1. นักศึกษา 

2. งานทะเบียน กองบริหาร

การศึกษา 

3. หลักสูตร 

4. คณะปลายทาง 

ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด 

- - ทุกรายวิชาตองสงผลการศึกษาเขาระบบเกรด

ออนไลน ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

- 

 

- 

 

 

KPI KPI KPI KPI KPI 

- 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

2. เสร็จสิ้นตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

1. ขอมูลถูกตอง 

2. เสร็จสิ้นตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

 

- 

 

 



การสงผลการศึกษา 

 

 

 



การสงผลการศึกษา 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 งานการศึกษาแจงกําหนดการ

สงผลการศึกษาไปยังภาควิชา  

 

บันทึกขอความ เรื่อง กําหนดการ

สงผลการศึกษา 

1  สัปดาห  ภาควิชาไม

ดําเนินการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

แจงเตือนเจาหนาท่ี

ภาควิชา ผานกลุม

ไลน/ โทรศัพทตาม  

เจาหนาท่ีภาควิชา/

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา  

2 อาจารย/ เจาหนาท่ีภาควิชา 

ดําเนินการบันทึกขอมูลใน

ระบบของมหาวิทยาลัย  

ผาน

https://grading.mahidol.ac.th/ 

management 

15 วัน  

หลังจากสอบ 

อาจารยไม

ดําเนินการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด   

เจาหนาท่ีภาควิชา

ชวยในการติดตาม  

อาจารย/เจาหนาท่ี

ภาควิชา  

3 ประธานหลักสูตร/หัวหนา

ภาควิชา อนุมัติผลการศึกษา

ในระบบของมหาวิทยาลัย  

1-2 วัน   ประธานหลักสูตร/

หัวหนาภาควิชา  

ไมดําเนินการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด   

เจาหนาท่ีภาควิชา

ชวยในการติดตาม 

ประธานหลักสูตร/

หัวหนาภาควิชา 

4 รองคณบดีฝายการศึกษา 

อนุมัติผลการศึกษา  

1-2 วัน  รองคณบดีฝาย

การศึกษาไม

ดําเนินการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด   

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา เปน

ผูชวยเตือน ใหรอง

คณบดีทําตาม

ชวงเวลา  

รองคณบดีฝาย

การศึกษา 

5 เจาหนาท่ีกองบริหาร

การศึกษา 

อนุมัติผลการศึกษา 

1-2 วัน   เจาหนาท่ีกองบริหาร

การศึกษา 

ประกาศท่ีเก่ียวของ 

1. ปฏิทินการศึกษา  

2. ขอบังคับขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี  พ.ศ. 2552 


