
Process ID: SCED-2-06 ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงาน: นางสาวณัฐวิภา ผกาศร ี

กระบวนการ: การขอเบิกรางวัลการสอน ผูควบคุมงาน: นางสาวสายพิณ ทองพัด 
 

ปรับปรุงกระบวนการ นวัตกรรม 

-    - 

   

S (Suppliers) I (Inputs) P (Process) O (Outputs) C (Customers) 
ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา 1. บันทึกขอความขออนุมัติ 

2. ภาระงานสอน 

3. หลักฐานการจายเงิน 

4. ใบสําคัญรับเงิน 

5. PA ขอเบิก 

6. ประกาศคณะวิทยาศาสตร เรื่อง 

หลักเกณฑและอัตราการจายเงินรางวัลการ

เรียนการสอนของคณะวิทยาศาสตร  

รายละเอียดตามเอกสารแนบ  

 

 

 

 

 

 

การอนุมัติและการเบิกจายรางวัลการ

เรียนการสอน 

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา, อาจารย

ผูสอน, งานคลังและพัสด ุ

ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด 

- - 1. การขอเบิกตองเปนไปตามหลักเกณฑและ

อัตราการจายเงินรางวัลการเรียนการสอนของ

คณะวิทยาศาสตร 

- 

 

- 

 

 

KPI KPI KPI KPI KPI 

- 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

2. เสร็จสิ้นตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

- 

 

 

- 

 

 



 

 

การขอเบิกรางวัลการสอน 

 



 

 

การขอเบิกรางวัลการสอน 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารที่เก่ียวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 เจาหนาท่ีงานการศกึษาขออนุมัติ

หลักการโครงการรางวัลการเรยีน

การสอนระดับปริญญาตรี สงไปยัง

งานคลังและพัสดุ 

1. บันทึกขอความ 

เรื่อง ขออนุมัติใน

หลักการโครงการ

รางวัลการเรียนการ

สอนระดับปริญญาตรี 

1 เดือน  

ภายในเดือน

พฤศจิกายน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา ไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

2 งานคลังและพัสดุอนุมัติหลักการ 1 เดือน เอกสารตกหลน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาติดตามไปยัง

เจาหนาท่ีงานงานคลัง

และพัสดุ 

เจาหนาท่ีงานงานคลัง

และพัสดุ 

3 ภาควิชา/ กลุมสาขา ขอเบิกรางวัล

การเรียนการสอน สงมายังงาน

การศึกษา 

1. หลักฐานการจายเงิน 

2. ภาระงานสอน 

3. ใบสําคัญรับเงิน 

 

ภายใน 15 วัน หลังส้ิน

ภาคการศกึษา 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมไดดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 ภาควิชา/ กลุมสาขา 

4 เจาหนาท่ีงานการศกึษาเสนอรอง

คณบดีฝายการศึกษา 

1-2 วัน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

5 เจาหนาท่ีงานการศกึษาสงเอกสาร

ขอเบิกรางวัลการเรียนการสอนไป

ยังงานคลังและพัสดุ 

1. หลักฐานการจายเงิน 

2. ภาระงานสอน 

3. ใบสําคัญรับเงิน 

4. PA ขอเบิก 

1-2 วัน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

ประกาศท่ีเก่ียวของ 

ประกาศ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินรางวัลการเรียนการสอนของคณะวิทยาศาสตร พ.ศ.2562 


