
Process ID: SCED-1-04 ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงาน: นางสาวสายพิณ ทองพัด นางสาวณัฐวิภา ผกาศร ี

กระบวนการ: การเสนอขอปดหลักสูตร  ผูควบคุมงาน: นางสาวสายพิณ ทองพัด 
 

ปรับปรุงกระบวนการ นวัตกรรม 

ลดระยะเวลาการปฏิบัติงานในข้ันตอน 2    ระบบแจงผลการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตรออนไลน 

   

S (Suppliers) I (Inputs) P (Process) O (Outputs) C (Customers) 
ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา, กอง

บริหารการศึกษา 

 

 

 

1. ฐานขอมลูจํานวนนักศึกษาในหลักสูตร 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรือ่ง หลักเกณฑ

ในการเปดหลักสตูรใหม ปรับปรุงหลักสตูร และ

การปดหลักสตูร ระดับปริญญาตร ีและระดับ

บัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหดิล พ.ศ.2560 

3. งบประมาณดําเนินการ 

4. นโยบายของมหาวิทยาลยั 

5. นโยบายของคณะวิทยาศาสตร 

6. นโยบายของรัฐบาล 

7. ความตองการของผูใชบัณฑิต 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การไดรับอนุมัตใิหปดหลักสตูรจากสภา

มหาวิทยาลยั และผานการรับทราบจาก 

สปอว.  

 

 

 

 

 

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา, กอง

บริหารการศึกษา, คณะกรรมการ

ระดับตาง ๆ, สภามหาวิทยาลัย 

 

 

 

ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด ขอกําหนด 

- - 1. การปดหลักสูตร พิจารณาจากหลักเกณฑ 

อยางนอย 1 ขอ ดังน้ี 

1) การดําเนินการของหลักสูตรไมเปนไปตาม

เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปรญิญาตร ี

2) ไมสอดคลองกับความตองการของสังคม 

3) หลักสูตรไมเปดรับนักศึกษา หรือไมมี

นักศึกษาเขาเรียนเปนระยะเวลาตดิตอกัน 2 ป

การศึกษา 

- 

  

- 

 

 



 

 

4) มีผลการดําเนินงานของหลักสูตรตํ่ากวา

จุดคุมทุนตดิตอกัน 2 ปการศึกษา หรือมี

จํานวนนักศึกษาตํ่าหวาแผนการรบัเขามากกวา 

50 % 

5) การวัดผลลัพธของหลักสตูร มนัีกศึกษาพน

สภาพมากกวา 50% 

6) ถามีความจําเปนคณะสามารถพิจารณาเปน

รายกรณีไดตามความเหมาะสม และเสนอให

มหาวิทยาลยัอนุมัต ิ

KPI KPI KPI KPI KPI 

- 

 

1. ขอมูลถูกตอง 

 

 

1. เสร็จสิ้นตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

 

1. สภามหาวิทยาลัยอนุมตัิใหปด

หลักสตูร 

2. สปอว. รับทราบการปดหลักสูตร 

- 

 

 

 



 

 

กระบวนการเสนอขอปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี 

 



 

 

 



 

 

ข้ันตอนการเสนอขอปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา เสนอขอปด

หลักสูตรสงมายังงานการศึกษา 

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

กอนยกเลิกการใช

หลักสูตรอยาง

นอย 5 เดือน 

กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

ขอใหเจาหนาท่ี

ประจําหลักสูตรชวย

ตรวจสอบเอกสาร

กอนสงมางาน

การศึกษา 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ 

2 งานการศึกษาตรวจสอบ เอกสาร 

และเสนอเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ถา

คณะกรรมการฯ มีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

 

 

 

- งานการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

2-3 วัน  

- รอรอบการ

ประชุม 1 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 3-5 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต 

3 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต งาน

การศึกษาเสนอขอปดหลักสูตร 

สงไปยังกองบริหารการศึกษา 

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของสวน

งาน 

- กองบริหาร

การศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

3-5 วัน  

 

- - งานการศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 



 

 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

4 กองบริหารการศึกษาตรวจสอบ 

เอกสาร และเสนอเขาท่ีประชุม

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของสวน

งาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1-3 

เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 10 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรฯ 

5 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นรอง

หลักสูตรฯ กองบริหารการศึกษา

เสนอเขาท่ีคณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

ประจาํ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

6 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจาํ

มหาวิทยาลัยมหิดล กองบริหาร

- แบบฟอรมเสนอขออนุมัติปด

หลักสูตร 

 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/



 

 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

การศึกษาเสนอเขาท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

สภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

7 ยุติการเปดรับนักศึกษา - มติสภามหาวิทยาลัยมหิดล รอมติสภาฯ 

 1-2 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา 

รวมใชเวลาเสนอขอปดหลักสูตร ประมาณ 5-7 เดือน   

 

ประกาศ / ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ   

1) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื ่อง หลักเกณฑในการเปดหลักสูตรใหม ปรับปรุงหลักสูตร และการปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2560 

 

 


