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ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ติดตามไปยังกองบริหารการศึกษา

เพื่อขอปฏิทินการศึกษาของ

มหาวิทยาลยั 

- ในชวงเดือนมกราคม - - เจาหนาที่งานการศึกษา 

2 สอบถามปฎิทนิการศึกษาของ

หลักสูตรแพทยศาสตรบณัฑิตไปยัง

เจาหนาที่หนวยแพทยศาสตรศึกษา 

 ภายใน 2 เดือนหลัง

ประกาศปฏิทนิ

การศึกษาของ

มหาวิทยาลยั 

ไมไดดาํเนินการตาม

ระยะเวลาที่กําหนด 

เจาหนาที่ที่เก่ียวของ

ติดตามมายงัมายงั

เจาหนาที่ที่ดาํเนนิการ 

เจาหนาที่งานการศึกษา 

3 จัดทําประกาศคณะวิทยาศาสตร 

เร่ือง เร่ืองปฎิทินการศึกษาระดบั

ปริญญาตรี ปการศึกษา XXXX 

1.ประกาศคณะ

วิทยาศาสตร เร่ือง เร่ือง

ปฎิทินการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี ปการศึกษา 

XXXX 

4 เสนอประกาศใหคณบดีลงนาม หลังจากจัดทาํประกาศ

คณะวิทยาศาสตรแลว

เสร็จ 

เจาหนาที่งานการศึกษา

ดําเนินการ  

เจาหนาที่งานการศึกษา 

5 ประชาสัมพนัธผานชองทางตาง ๆ 

ดังนี ้

1.แจงเวียนหนังสือผานระบบ DSM 

ไปยังทุกภาควิชาและกลุมสาขาวิชา 

2.ประกาศบนเว็บไซตของงาน

การศึกษา 

3.ประชาสัมพันธเพื่อใหบุคลากรและ

นักศึกษาทราบโดยทัว่กัน 

หลังจากคณบดลีงนาม

ในประกาศ 

เจาหนาที่งานการศึกษา

ดําเนินการ 

เจาหนาที่งานการศึกษา 


