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จัดทำโดย 

 

 

 

 (นางสาวหทัยมาศ ศรีชมภู) 

     นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

 

   วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

  ทบทวนโดย 

 

 

(นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

   หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี      มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดีฝายการศึกษา 
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ข้ันตอนการตรวจขอสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการตรวจขอสอบ 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนนิงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 อาจารยหรือเจาหนาท่ีภาควิชา  

นัดหมายวันตรวจขอสอบ พรอม

แจงรหัสรายวิชา กับเจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

- นัดหมายลวงหนา 2-3 

วัน 

- - ผูแทนท่ีมาตรวจขอสอบ/ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

2 วันตรวจขอสอบ ตองมีผูแทนท่ีมา

ตรวจขอสอบ 

1.เตรียมเฉลยท่ีฝนลงมาใน

กระดาษคําตอบแลว 1 ชุด 

2.กระดาษคําตอบของนักศึกษา

ท่ีนับจํานวนมาเรียบรอยแลว 

1-2 ชม. ภาควิชา/กลุมสาขา 

ไมไดมา

ตรวจขอสอบตาม

วันเวลาท่ีนัดหมาย 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาโทรแจง

เตือนภาควิชา/กลุม

สาขา/อาจารยท่ีนัด

หมาย 

ผูแทนท่ีมาตรวจขอสอบ 

และเจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

3 ผูแทนท่ีมาตรวจขอสอบ 

ตรวจสอบจํานวนผูเขาสอบและ

สงผลคะแนนสอบ ผาน E-mail 

- ภายใน 1 วัน หลัง

ตรวจขอสอบเสร็จ 

- - ผูแทนท่ีมาตรวจขอสอบ 

 

 

 


