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ประวัติการเปลี่ยนแปลงและการอนุมัติ 

Version ประเด็นท่ีมีการ

เปลี่ยนแปลง 

ผูอนุมัติ วันท่ี 

00  รองคณบดฝีายการศึกษา มีนาคม 2568 

 

จัดทำโดย 

 

 

 

(นางสาวหทัยมาศ ศรีชมภู) 

     นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

 

   วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

  ทบทวนโดย 

 

 

(นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

   หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี      มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดีฝายการศึกษา 

 

 

 

 วันท่ี     มีนาคม 2568 
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ข้ันตอนการบันทึกขอมูลในระบบ Activity Transcript 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการบันทึกขอมูลในระบบ Activity Transcript 

ลำดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/กลุมสาขา/หนวยงาน 

สงรายละเอียดโครงการที ่ไดร ับการ

อนุมัติแลวพรอมกำหนดการ    การจัด

กิจกรรมใหเจาหนาท่ีงานการศึกษา 

1.รายละเอียดการจัดกิจกรรม 

2.กำหนดการจดักิจกรรม 

หลังจากไดรับการอนุมัติ

โครงการภายใน 2 

สัปดาห 

เจาหนาท่ีภาควิชา/ 

กลุมสาขา/หนวยงาน 

ไมไดดำเนินการภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

 ภาควิชา/กลุมสาขา/

หนวยงาน 

2 หลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรม ภาควิชา/

กลุมสาขา/หนวยงาน 

แจงรายช่ือนักศึกษา รหัสนักศึกษา ท่ี

รวมกิจกรรมเปนไฟล Excel  

ใหเจาหนาท่ีงานการศึกษา 

รายช่ือนักศึกษา รหัสนักศึกษา 

พรอมระบุหนาท่ี เชน นักศึกษา

ชวยงาน ผูเขารวมโครงการ  เปน

ไฟล Excel 

หลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรม

ภายใน 2 สัปดาห 

 

 

เจาหนาท่ีภาควิชา/ 

กลุมสาขา/หนวยงาน 

ไมไดดำเนินการภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

ภาควิชา/กลุมสาขา/

นักศึกษา ติดตามมายัง

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

ภาควิชา/กลุมสาขา/

หนวยงาน 

3 เจาหนาท่ีงานการศึกษานำขอมลูลง

ระบบ Activity Transcript 

 หลังจากไดรับรายช่ือ

ผูเขารวมกิจกรรม  

ไมเกิน 2 สัปดาห 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ไมไดดำเนินการภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

นักศึกษาติดตามมายัง

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

*หมายเหตุ ระบบ Activity Transcript จะตองลงไดแคภายในภาคการศึกษาที่กิจกรรมเทาน้ัน 

 

 


