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(นางสาวหทัยมาศ ศรีชมภู) 

     นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

 

   วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

  ทบทวนโดย 

 

 

(นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

   หัวหนางานการศึกษา 
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ทบทวนและอนุมัติโดย 
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ข้ันตอนการจัดระบบท่ีปรึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการจัดระบบท่ีปรึกษา 

ลำดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 เจาหนาท่ีงานการศึกษาขอขอมลูการจัด

อาจารยท่ีปรึกษาแตละภาควิชา/กลุม

สาขา 

บันทึกขอความขอขอมูลการจดั

อาจารยท่ีปรึกษาแตละภาควิชา/

กลุมสาขา 

กอนการลงทะเบียนอยาง

นอย 3 สัปดาห 

ภาควิชา/กลุมสาขาไม

สงขอมูลตาม

ระยะเวลาท่ีกำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามขอมูลไปยัง

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ภาควิชา/กลุมสาขา/ เจาหนาท่ี

งานการศึกษา 

2 เจาหนาท่ีงานการศึกษาลงขอมูลใน

ระบบอาจารยท่ีปรึกษา 

 กอนการลงทะเบียนอยาง

นอย 3 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมไดดำเนิน

ตามระยะเวลาท่ี

กำหนด 

หัวหนางานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ี

งานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

3 เจาหนาท่ีงานการศึกษาจดัทำคำสัง่

แตงตั้งอาจารยท่ีปรึกษา 

 หลังจากไดรับขอมลู 

ไมเกิน 15 วัน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมไดดำเนิน

ตามระยะเวลาท่ี

กำหนด 

หัวหนางานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ี

งานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

 

 

 

 


