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การผอนผันคาลงทะเบียนเรียน 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 นักศึกษายื่นคํารองมาที่งาน

การศึกษา  

1.คํารองผอนผันการชาํระ

คาลงทะเบียนเรียน   

2  สัปดาห กอนการ

ลงทะเบียนเรียน  

นักศึกษาไมสงคํารอง

ตามกําหนดเวลา  

แจงเตือนนักศึกษา/

เจาหนาที่ภาควชิา ผาน

กลุมไลน 

นักศึกษา 

2 เจาหนาที่งานการศึกษารวบรวมคํา

รองและทําหนังสือสงกองบริหาร

การศึกษา 

1.บันทึกขอความขอผอน

ผันการชาํระ

คาลงทะเบียนเรียน 

1-2 วัน  เอกสารของนักศึกษา

บางคนตกหลน 

 

เจาหนาที่งาน

การศึกษาตรวจสอบ

จํานวนคํารองอีกคร้ัง 

เจาหนาที่งานการศึกษา  

3 กองบริหารการศึกษา รับเร่ืองและ

เสนออนุมัติตามข้ันตอน  

1-2 สัปดาห  เอกสารของนักศึกษา

บางคนตกหลน 

เจาหนาที่งาน

การศึกษาตรวจสอบ

จํานวนคํารองรวมกับ

เจาหนาที่กองบริหาร

การศึกษา 

เจาหนาที่กองบริหาร

การศึกษา 

4 กองบริหารการศึกษาเสนออนุมัติ 

และหากไดรับอนุมตัิแลวจะ

ดําเนินการสงเร่ืองกลับคณะ  

1.บันทึกขอความที่ไดรับ

การอนุมัติแลว  

1-2 วัน    เจาหนาที่  

งานบริหาร  

 

5 หลังจากงานการศึกษา ไดรับเร่ือง

จากระบบสารบรรณ ของคณะแลว  

ดําเนินการแจงภาควิชาที่เก่ียวของ 

ผานระบบ DSM 

1-2 วัน   เจาหนาที ่

งานบริหารและ 

เจาหนาที่งานการศึกษา 

ประกาศท่ีเก่ียวของ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่องการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล  ระดับปริญญาตรี  ปการศึกษา 2567 


