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ข้ันตอนการขอกลับเขาศึกษา 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนนิงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 นักศึกษายื่นใบคํารองขอกลับเขา

ศึกษา/เอกสารแนบ มายังงาน

การศึกษาผานภาควิชาหรือดวย

ตนเอง 

1.ใบคํารองขอกลับเขา

ศึกษา 

2.เอกสารท่ีเก่ียวของ 

เชน ใบรับรองแพทย 

3 เดือน กอนเปดภาค

การศึกษา 

นักศึกษายื่นเอกสาร

ลาชา 

แจงใหนักศึกษา

รับทราบข้ันตอน 

อยางท่ัวถึงทุกชั้นป 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/นักศึกษา 

2 เจาหนาท่ีงานการศึกษาตรวจสอบ

ใบคํารอง/เอกสารแนบ 

หลังจากไดรับเอกสาร 

1-2 วัน 

กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

ตรวจสอบใหถ่ีถวน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

3 เจาหนาท่ีงานการศึกษาเสนอใบคํา

รองใหรองคณบดีฝายการศึกษาลง

นาม 

1-2 สัปดาห - - เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

4 เจาหนาท่ีงานการศึกษาสงเอกสาร

ไปยังกองบริหารการศึกษา 

หลังจากรองคณบดี

ฝายการศึกษาลงนาม 

1-2 วัน 

เอกสารตกหลน ติดตามเอกสาร 

อยางตอเนื่อง 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

 


