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จัดทำโดย 

 

 

 

(นางสาวอภิชญา  แกวจรัส) 

     นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

 

   วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

  ทบทวนโดย 

 

 

(นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

   หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี      มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดีฝายการศึกษา 

 

 

 

 วันท่ี     มีนาคม 2568 
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ข้ันตอนการเล่ือนสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการเล่ือนสอบ 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 นักศึกษายื่นคํารองเลื่อนสอบ

พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของมายังงาน

การศึกษาผานภาควิชาหรือดวย

ตนเอง 

1.ใบคํารองขอเลื่อนสอบ 

2.เอกสารแนบ 

1.ติดภารกิจของ

มหาวิทยาลัย สง

เอกสารกอนวันลา

อยางนอย 2สัปดาห 

 2.ลาปวย สงเอกสาร

หลังวันสอบภายใน 

 3 วันทําการ 

นักศึกษาไมดําเนินการ

ในระยะเวลาท่ีกําหนด 

กําชับ และแจงเตือน

นักศึกษาใหดําเนินการ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนด 

ภาควิชา/กลุมสาขา/

นักศึกษา 

2 เจาหนาท่ีงานการศึกษาตรวจสอบ

ใบคํารอง/เอกสารแนบ 

หลังจากไดรับ

เอกสาร1-2 วัน 

กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

ตรวจสอบใหถ่ีถวน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

3 เจาหนาท่ีงานการศึกษาเสนอใบคํา

รองใหรองคณบดีฝายการศึกษา

พิจารณาลงนาม 

1-2 สัปดาห - - เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

4 เจาหนาท่ีงานการศึกษาสงคํารอง

ไปยังภาควิชาท่ีนักศึกษาเลื่อน

สอบ/คณะปลายทาง 

หลังจากรองคณบดี

ฝายการศึกษา 

ลงนาม 1-2 วัน 

เอกสารตกหลน ติดตามเอกสาร 

อยางตอเนื่อง 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

 

 

 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

ประกาศ เรื่อง ขอปฏิบัติในการสอบ พ.ศ. 2567 


