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ข้ันตอนการดำเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาตรี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการดำเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาตรี) 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

สสวท.ประกาศการรับนักศึกษาทุน 

พสวท. ท้ัง 10 ศูนยมหาวิทยาลัย ท่ัว

ประเทศ 

หนังสือจากสสวท. แจง

รายละเอียดการรบัทุน 

พสวท. 

ประมาณเดือน

กันยายน 

ระยะเวลาท่ี สสวท.ประกาศ

ไมเปนไปตามท่ีกําหนด 

... เจาหนาท่ี สสวท. 

 

2 รับเขาตามระบบ TCAS 1/2 แฟมสะสม

ผลงาน ม.มหิดล ในโครงการทุน พสวท. 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

ธันวาคม 

ขอมูลในเอกสารเกณฑการ

พิจารณาคัดเลือกบุคคลเขา

ศึกษาไมครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

รวมกันตรวจสอบความ

ถูกตองขอเอกสาร 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

3 การสัมภาษณผูผานเกณฑตามระบบ 

TCAS 1/2 ม.มหดิล โครงการทุน พสวท. 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

มกราคม 

ระยะเวลาท่ี ม.มหิดลกําหนด 

มีเวลาจาํกัด อาจทําให

ผูสมคัรไมสามารถดําเนินการ

ตามกรอบเวลาท่ีกระชิดได

ทัน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

กระตุนแจงกําหนดการ

ในไลนกลุมผูสมัคร 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

4 กระบวนการประกาศรายช่ือผูรับทุน 

พสวท. และมีประกาศสํารอง ตามเวลาท่ี

กําหนดของระบบ TCAS 1/2 เพ่ือไดผูรับ

ทุนตามจํานวนท่ีกําหนด 

ตามระบบ TCAS กําหนด ประมาณเดือน

มกราคม-กุมภาพันธ 

จํานวนผูมสีิทธ์ิรับทุนยืนยัน

กับ ม.มหิดล และระบบ 

ทปอ. ไมเปนไปตามเปา 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

แจงเตือนข้ันตอนการ

ดําเนินงานใหผูสมัคร

ทราบ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

5 กรณีรบัจากระบบ TCAS 1/2 

ไมครบตามจํานวนท่ีกําหนดงานการศึกษา

ออกประกาศรับสมัครนักศึกษาเขารับทุน 

พสวท.เพ่ิมเตมิ 

 

 

 

 

1. ใบสมัคร 

2. ใบแสดงผลการเรียน 

3. เรียงความ SOP 

ภายในภาคการศึกษา

ตน 

ระยะเวลาท่ีเปดรับไมเปนไป

ตามท่ีกําหนด 

 เจาหนาท่ีงานการศึกษา 



6 การทําสัญญารบัทุน พสวท. 

ผูมีสิทธ์ิรับทุนเขาระบบสารสนเทศ พสวท. 

เพ่ือลงทะเบียนนักศึกษาทุน พสวท. เพ่ือ

ดําเนินการนัดวันทําสญัญาตอไป 

1. สัญญารับทุนและ

สัญญาคํ้าประกัน 

2. เอกสารประกอบการ

ทําสัญญา 

ภายในภาคการศึกษา

ตน 

 

ระยะเวลาไมเปนไปตามท่ี

กําหนด 

 เจาหนาท่ี สสวท. 

7 ทําสัญญารับทุน ผูรับทุนและผูคํ้าประกัน 

ทําสัญญารับทุน 

ตามประกาศกําหนดการ

วันทําสัญญารับทุน 

 

ภายในเดือนมิถุนายน 

- กรกฎาคม 

ผูรับทุนและผูคํา้ประกันมี

ภูมิลําเนาหางไกล ทําใหไม

สะดวกในการเดินทางมาทํา

สัญญา และเอกสาร

ประกอบการทําสัญญาไมไม

ครบถวน 

งานการศึกษาแจง

กําหนดการและ

รายละเอียดเอกสารให

ชัดเจน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

8 งานการศึกษา ทําหนังสือนําสงสญัญารับ

ทุนและสญัญาคํา้ประกัน สง สสวท. เพ่ือ

เสนอผูมีอํานาจ ลงนามในสัญญา 

สัญญาท่ีผูรับทุนและผูคํ้า

ประกันลงนามแลว 

ภายในเดือน 

กรกฎาคม 

เอกสารประกอบการทํา

สัญญามีขอมลูไมครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบการกรอก

สัญญาใหครบถวน 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

9 เมื่อ สสวท. ลงนามสมบูรณแลว สงสัญญา

คูฉบับ กลับมายังศูนยมหาวิทยาลยัมหิดล 

เพ่ือดําเนินการมอบใหนักศึกษาเก็บรักษา

ไว 

สัญญาทุนฉบับสมบูรณ ภายในเดือน 

กรกฎาคม - สิงหาคม 

ระยะเวลาไมเปนไปตามท่ี

กําหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยัง เจาหนาท่ี 

สสวท. 

เจาหนาท่ี สสวท. 

 

 
ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศ สสวท. เรื่องการคดัเลอืกนักเรียนเขารับทุนพัฒนาและสงเสริมผูมีความสามารถพิเศษทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี (ทุน พสวท.) ระดับอุดมศึกษาในประเทศ  

2. แบบฟอรม รายละเอียดคุณสมบัติโครงการในระบบ TCAS 1.2 แฟมสะสมผลงาน มหาวิทยาลัยมหดิล 

3. ประกาศคณะวิทยาศาสตร เรื่อง รายช่ือผูมีสิทธ์ิไดรับทุน พสวท. 

4. ประกาศกําหนดการวันทําสญัญารับทุน 

5. สัญญารับทุนและสัญญาคํ้าประกันการรับทุน พสวท.  

 



ข้ันตอนการดําเนินงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา) 

 



ข้ันตอนการดําเนนิงานทุน พสวท. (การรับนักศึกษาทุน พสวท. ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา) 

ลำดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 

 

 

 

นักศึกษาทุน พสวท. ท่ีประสงคเขาศึกษา

ตอในระดับปริญญาโท-เอก 

ม.มหิดล สมัครสอบคัดเลือกเขาศกึษาตาม

ระบบของบัณฑติวิทยาลยั ม.มหดิล 

ตามระบบการรับสมัคร

ของบัณฑิตวิทยาลยั ม.

มหิดล 

 

ประมาณเดือนธันวาคม - เมษายน ระยะเวลาท่ีนักศึกษาสมัครเขา

ศึกษาไมพรอมกันเน่ืองจากมีการ

รับหลายรอบ 

 เจาหนาท่ีบัณฑิต

วิทยาลัย ม.มหิดล 

 

 

2 บัณฑิตวิทยาลัยประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิ

เขาศึกษาในเว็บไซต 

ประกาศรายช่ือผูมสีิทธ์ิ

เขาศึกษาในเว็บไซตของ

บัณฑิตวิทยาลัย ม.มหิดล 

ประมาณเดือนธันวาคม - เมษายน ระยะเวลาประกาศรายช่ือไม

เปนไปตามท่ีกำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ี

บัณฑิตวิทยาลัย ม.

มหิดล 

เจาหนาท่ีบัณฑิต

วิทยาลัย ม.มหิดล 

3 นักศึกษาดำเนินการรายงานตัวเขาศึกษา

ตอระดับสูงข้ึน ระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลยัมหิดล ผานชองทางตางๆ 

เชน ยื่นดวยตนเอง สงไฟลผานอีเมล สง

ไปรษณีย EMS 

เอกสารแบบฟอรม กศ.21 

คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ผูรับทุนไมทราบข้ันตอนการ

ดำเนินการตามระยะเวลาท่ี

กำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

สงแบบฟอรม กศ.21 

ใหผูประสานงานศูนย

มหาวิทยาลยัอ่ืน เพ่ือ

แจงนักศึกษาในสังกัดท่ี

ประสงคเขาศึกษาในม.

มหิดล ทราบ 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

4 งานการศึกษาตรวจสอบเอกสารรายงาน

ตัว และเอกสารแนบใหครบถวน 

เอกสารแบบฟอรม กศ.21 

คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ผูรับทุนกรอกขอมลูและแนบ

เอกสารไมครบ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบขอมลูเพ่ิมเตมิ

ตามชองทางท่ีผูรับทุน

ใหไวหรือผานสาขาวิชา

ผูรับท่ีสังกัด 

 

 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 



 

 

 

 

ลำดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดำเนินงาน จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

5 งานการศึกษาเสนอเอกสารรายงานตัวให

รองคณบดฝีายการศึกษา เพ่ือรับรองการ

รายงานตัวของนักศึกษารายคน 

เอกสารแบบฟอรม กศ.21 

คณะวิทยาศาสตร ม.

มหิดล 

ประมาณเดือน 

มีนาคม - พฤษภาคม 

เอกสารรายงานตัวไมครบถวน

สมบูรณ 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ตรวจสอบขอมลูตาม

ชองทางท่ีผูรับทุนใหไว

หรือผานสาขาวิชาท่ี

ผูรับทุนสังกัด 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

6 งานการศึกษาสำเนาใบรายงานตัวให

นักศึกษาทราบ 

สำเนาแบบฟอรม กศ.21 ภายใน 1 สัปดาหหลังจากไดรับเอกสาร เจาหนาท่ีสงสำเนาใหนักศึกษา

ลาชา 

นักศึกษาติดตามมายัง

เจาหนาท่ีงานการศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

7 งานการศึกษาแจงรายช่ือนักศึกษาท่ี

รายงานตัวเขาศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ม.มหิดล ให สสวท. 

หนังสือแจงรายช่ือ ประมาณเดือนพฤษภาคม - กรกฎาคม เจาหนาท่ีสงรายช่ือไมครบถวน 

เน่ืองจากทยอยสงหลายรอบ 

ทำไฟลรายช่ือนักศึกษา

ท่ีสงแลวและยังไมสง 

เพ่ือปองกันขอมูลตก

หลน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

8 สสวท.แจงอนุมัติใหศึกษาตอระดบัสูงข้ึน

ดวยทุน พสวท. 

หนังสือจาก สสวท. ประมาณเดือนกรกฎาคม ระยะเวลาท่ีอนุมตัิไมเปนไปตาม

กำหนด 

เจาหนาท่ีงานการศึกษา

ติดตามไปยังเจาหนาท่ี 

สสวท. 

เจาหนาท่ี สสวท. 

9 งานการศึกษาแจงนักศึกษาทราบ สำเนาหนังสือจาก สสวท.

แจง 

ประมาณเดือนกรกฎาคม เจาหนาท่ีแจงนักศึกษาลาชา 1. เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาสงไฟลสำเนา

ใหทางอีเมล 

2. นักศึกษาติดตาม

มายังเจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

ประกาศท่ีเกี่ยวของ 

1. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย เรื่องการนับบุคลเขาศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

2. แบบฟอรม กศ.21 ขอรายงานตัวเขาศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยมหิดล 

3. หนังสือจาก สสวท. อนุมัติใหนักศึกษาศึกษาตอระดับสูงข้ึน  
 


