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ประวัติการเปลี่ยนแปลงและการอนุมัติ 

Version ประเด็นท่ีมีการเปลี่ยนแปลง ผูอนุมัติ วันท่ี 

00  รองคณบดฝีายการศึกษา  มีนาคม 2568 

 

จัดทำโดย 

 

 

    (นางสาวณัฐวิภา ผกาศรี) 

        นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนโดย 

 

 

    (นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

      หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดฝีายการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 
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การขอเบิกรางวัลการสอน 

ลําดับ

ขั้นตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารที่เก่ียวของ ระยะเวลาดําเนินงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 เจาหนาท่ีงานการศกึษาขออนุมัติ

หลักการโครงการรางวัลการเรยีน

การสอนระดับปริญญาตรี สงไปยัง

งานคลังและพัสดุ 

1. บันทึกขอความ 

เรื่อง ขออนุมัติใน

หลักการโครงการ

รางวัลการเรียนการ

สอนระดับปริญญาตรี 

1 เดือน  

ภายในเดือน

พฤศจิกายน 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา ไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

2 งานคลังและพัสดุอนุมัติหลักการ 1 เดือน เอกสารตกหลน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาติดตามไปยัง

เจาหนาท่ีงานงานคลัง

และพัสดุ 

เจาหนาท่ีงานงานคลัง

และพัสดุ 

3 ภาควิชา/ กลุมสาขา ขอเบิกรางวัล

การเรียนการสอน สงมายังงาน

การศึกษา 

1. หลักฐานการจายเงิน 

2. ภาระงานสอน 

3. ใบสําคัญรับเงิน 

 

ภายใน 15 วัน หลังส้ิน

ภาคการศกึษา 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมไดดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 ภาควิชา/ กลุมสาขา 

4 เจาหนาท่ีงานการศกึษาเสนอรอง

คณบดีฝายการศึกษา 

1-2 วัน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

5 เจาหนาท่ีงานการศกึษาสงเอกสาร

ขอเบิกรางวัลการเรียนการสอนไป

ยังงานคลังและพัสดุ 

1. หลักฐานการจายเงิน 

2. ภาระงานสอน 

3. ใบสําคัญรับเงิน 

4. PA ขอเบิก 

1-2 วัน เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาไมได

ดําเนินการใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

ประกาศท่ีเก่ียวของ 

ประกาศ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินรางวัลการเรียนการสอนของคณะวิทยาศาสตร พ.ศ.2562 


