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จัดทำโดย 

 

 

    (นางสาวณัฐวิภา ผกาศรี) 

        นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี      มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนโดย 
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      หัวหนางานการศึกษา 
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ทบทวนและอนุมัติโดย 
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  รองคณบดฝีายการศึกษา 
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การขอเปดหลักสูตรระยะสัน้ 



การขอเปดหลักสูตรระยะส้ัน 

 

 

 



การขอเปดหลักสูตรระยะส้ัน 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ ระยะเวลาดําเนนิงาน จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/ กลุมสาขา ยื่นโครงการ

มายังงานการศึกษา 

1. โครงการ/ หลักสูตร 

2. ประกาศ เรื่อง 

หลักเกณฑและอัตราการ

จายคาตอบแทนตางๆ 

โครงการ/ หลักสูตร 

กอนจัดโครงการ 

อยางนอย 1 เดือน 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมยื่นโครงการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

 ภาควิชา/ กลุมสาขา 

2 งานการศึกษาเสนอเขาท่ีประชุม

เพ่ือพิจารณาการใหทุนสนับสนุน 

3-4 วัน ท่ีประชุมไมได

พิจารณาตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

รองคณบดีฝาย

การศึกษา/ ผูชวย

คณบดี 

3 งานการศึกษาแจงผลการ

พิจารณา 

1. บันทึกขอความ เรื่อง 

แจงผลการพิจารณา

โครงการเพ่ือขอรับการ

สนับสนุนการจัดทํา

หลักสูตรระยะสั้น 

1-2 วัน เจาหนาท่ีไมไดแจง

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนด 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ติดตามขอมูลจาก

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษา 

4 ภาควิชา/ กลุมสาขา ขออนุมัติ

หลักการเสนอตอคณบดี โดยผาน

งานการศึกษา 

1. โครงการ/ หลักสูตร 

2. ประกาศ เรื่อง 

หลักเกณฑและอัตราการ

จายคาตอบแทนตางๆ 

โครงการ/ หลักสูตร 

กอนจัดโครงการ 

อยางนอย 1 เดือน 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมขออนุมัติหลักการ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนด 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาติดตามไปยัง

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

5 ภาควิชา/ กลุมสาขา จัดทํา

เอกสารการเบิกจายพรอม

1. โครงการ/ หลักสูตร หลังเสร็จกิจกรรมไม

เกิน 15 วันทําการ 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมจัดทําเอกสารการ

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาติดตามไปยัง

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 



หลักฐานตางๆ สงไปยังงานคลัง

และพัสดุ โดยผานงานการศึกษา 

2. ประกาศ เรื่อง 

หลักเกณฑและอัตราการ

จายคาตอบแทนตางๆ  

3. เอกสารการเบิกจาย

พรอมหลักฐานตางๆ 

เบิกจายตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

6 ภาควิชา/ กลุมสาขา จัดทํา

รายงานสรุปผลการดําเนินงาน 

สงมายังงานการศึกษา 

1.รายงานสรุปโครงการ หลังเสร็จกิจกรรมไม

เกิน 15 วันทําการ 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ไมจัดทํารายงานสรุป

โครงการตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

เจาหนาท่ีงาน

การศึกษาติดตามไปยัง

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

ภาควิชา/ กลุมสาขา 

 

ประกาศท่ีเก่ียวของ 

1. ประกาศคณะวิทยาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนเจาหนาท่ีดูแลหอง สถานท่ี อุปกรณ วัสดุ ครุภัณฑ และโสตทัศนูปกรณ พ.ศ. 2568 

2. ประกาศคณะวิทยาศาสตร เรื่อง อัตราคาบํารุงการใชหอง สถานท่ี อุปกรณ วัสดุ ครุภัณฑ และโสตทัศนูปกรณ คณะวิทยาศาสตร พ.ศ. 2568 

3. ประกาศ เรื่อง อัตราคาอาหาร พ.ศ.2566 

4. ประกาศ เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนแกผูปฏิบัติงาน พ.ศ.2566 

 


