
 

การเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

 

ประวัติการเปลี่ยนแปลงและการอนุมัติ 

Version ประเด็นท่ีมีการเปลี่ยนแปลง ผูอนุมัติ วันท่ี 

00  รองคณบดฝีายการศึกษา    มีนาคม 2568 

 

จัดทำโดย 

 

 

    (นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

         นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนโดย 

 

 

    (นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

      หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดฝีายการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 
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กระบวนการเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

 

 

 



 



ข้ันตอนการเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา เสนอขอ

เปดรายวิชาสงมายังงานการศึกษา 

(ฉพาะการเปดรายวิชาศึกษาท่ัวไป

ใหกับนักศึกษาทุกหลักสูตร ในระดับ

ปริญญาตรี และการเปดสอน

รายวิชาเฉพาะในลักษณะท่ีเปน

รายวิชาบริการใหสวนงานอ่ืน

เทานั้น) 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

 

กอนเปดใชอยางนอย 

5 เดือน 

- กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

- ใชแบบฟอรม

ไมถูกตอง 

ขอใหเจาหนาท่ี

ประจําหลักสูตรชวย

ตรวจสอบเอกสาร

กอนสงมางาน

การศึกษา 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ 

2 งานการศึกษาตรวจสอบ เอกสาร 

และเสนอเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ถา

คณะกรรมการฯ มีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

 

- งานการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 3-

5 วัน  

- รอรอบการประชุม 

1 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 5 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต 



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

3 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต งาน

การศึกษาเสนอขอเปดรายวิชา สงไป

ยังกองบริหารการศึกษา 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของ

สวนงาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

กองบริหารการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 3-

5 วัน  

 

- - งานการศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 

4 กองบริหารการศึกษาตรวจสอบ 

เอกสาร และเสนอเขาท่ีประชุม

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของ

สวนงาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

- รอรอบเขาท่ีประชุม 

1-3 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 15 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรฯ 



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

5 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นรอง

หลักสูตรฯ กองบริหารการศึกษา

เสนอเขาท่ีคณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

 

รอรอบเขาท่ีประชุม 

1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

ประจาํ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

6 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล กองบริหาร

การศึกษาเสนอเขาท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

 

รอรอบเขาท่ีประชุม 

1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

สภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

7 เปดสอนรายวิชา - มติสภามหาวิทยาลัยมหิดล รอมติสภาฯ 

 1-2 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา 

รวมใชเวลาเสนอขอเปดรายวิชา ประมาณ 5-7 เดือน   

 

ประกาศ / ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ   

1) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดรหัสประจำวิชา พ.ศ.2565 

 


