
 

การเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

 

ประวัติการเปลี่ยนแปลงและการอนุมัติ 

Version ประเด็นท่ีมีการเปลี่ยนแปลง ผูอนุมัติ วันท่ี 

00  รองคณบดฝีายการศึกษา    มีนาคม 2568 

 

จัดทำโดย 

 

 

    (นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

         นักวิชาการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนโดย 

 

 

    (นางสาวสายพิณ ทองพัด) 

      หัวหนางานการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 

 

 

ทบทวนและอนุมัติโดย 

 

 

(ผศ. ดร.ขวัญ อารยะธนิตกุล) 

  รองคณบดฝีายการศึกษา 

 

 

 

วันท่ี     มีนาคม 2568 
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กระบวนการเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

 

 

 



 



ข้ันตอนการเสนอขอเปดรายวิชา ระดับปริญญาตรี 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา เสนอขอ

เปดรายวิชาสงมายังงานการศึกษา 

(ฉพาะการเปดรายวิชาศึกษาท่ัวไป

ใหกับนักศึกษาทุกหลักสูตร ในระดับ

ปริญญาตรี และการเปดสอน

รายวิชาเฉพาะในลักษณะท่ีเปน

รายวิชาบริการใหสวนงานอ่ืน

เทานั้น) 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

 

กอนเปดใชอยางนอย 

5 เดือน 

- กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

- ใชแบบฟอรม

ไมถูกตอง 

ขอใหเจาหนาท่ี

ประจําหลักสูตรชวย

ตรวจสอบเอกสาร

กอนสงมางาน

การศึกษา 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ 

2 งานการศึกษาตรวจสอบ เอกสาร 

และเสนอเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ถา

คณะกรรมการฯ มีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

 

 

 

- งานการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 3-

5 วัน  

- รอรอบการประชุม 

1 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 5 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต 



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

3 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต งาน

การศึกษาเสนอขอเปดรายวิชา สงไป

ยังกองบริหารการศึกษา 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของ

สวนงาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

กองบริหารการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 3-

5 วัน  

 

- - งานการศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 

4 กองบริหารการศึกษาตรวจสอบ 

เอกสาร และเสนอเขาท่ีประชุม

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของ

สวนงาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

- รอรอบเขาท่ีประชุม 

1-3 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 15 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรฯ 



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

5 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นรอง

หลักสูตรฯ กองบริหารการศึกษา

เสนอเขาท่ีคณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

 

รอรอบเขาท่ีประชุม 

1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

ประจาํ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

6 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล กองบริหาร

การศึกษาเสนอเขาท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมรายละเอียดในการ

เสนอขอเปดสอนรายวิชา (สมอ.

08) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

 

รอรอบเขาท่ีประชุม 

1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

สภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

7 เปดสอนรายวิชา - มติสภามหาวิทยาลัยมหิดล รอมติสภาฯ 

 1-2 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา 

รวมใชเวลาเสนอขอเปดรายวิชา ประมาณ 5-7 เดือน   

 

ประกาศ / ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ   

1) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดรหัสประจำวิชา พ.ศ.2565 

 


