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ข้ันตอนการเสนอขอเปดหลักสูตรใหม ระดับปริญญาตรี 

ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

1 ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา เสนอขอ

อนุมัติหลักการเปดหลักสูตรใหมสง

มายังงานการศึกษา 

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

กอนเปดใช

หลักสูตรอยาง

นอย 1 ป 2 เดือน 

กรอกขอมูลไม

ครบถวน 

ขอใหเจาหนาท่ี

ประจําหลักสูตรชวย

ตรวจสอบเอกสาร

กอนสงมางาน

การศึกษา 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ 

2 งานการศึกษาตรวจสอบ เอกสาร 

และเสนอเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

- งานการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

3-5 วัน  

- รอรอบการ

ประชุม 1 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 7 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต 

3 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต งาน

การศึกษาเสนอหลักการขอเปด

หลักสูตรใหม ตอท่ีประชุม

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

- รอรอบการ

ประชุม 1 เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 3 วัน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

คณะกรรมการประจาํคณะ

วิทยาศาสตร ถาคณะกรรมการมี

ขอเสนอแนะ ใหภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา ดําเนินการแกไข 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร ประจําคณะ

วิทยาศาสตร 

4 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจําคณะฯ งาน

การศึกษาเสนอหลักการขอเปด

หลักสูตรใหม สงไปยังกองบริหาร

การศึกษา 

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของสวน

งาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

- กองบริหาร

การศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

3-5 วัน  

 

- - งานการศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 

5 กองบริหารการศึกษาตรวจสอบ 

เอกสาร และเสนอเขาท่ีประชุม

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1-3 

เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 1 เดือน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรฯ 



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

6 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นรอง

หลักสูตรฯ กองบริหารการศึกษา

เสนอเขาท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบฟอรมการเสนอขออนุมัติ

หลักการเปดหลักสูตรใหม (MU-

CUR01) 

- แบบรายงานขอมูลหลักสูตร (มม.

1/MU1) 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1-2 

เดือน 

- - กองบริหาร

การศึกษา/สภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

7 เม่ือผานการอนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล ใหภาควิชา/

กลุมสาขาวิชา เสนอรายชื่อเพ่ือ

จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ

พัฒนาหลักสูตร และใหเริ่มจัดทํา

หลักสูตร สงงานการศึกษา 

- แบบฟอรมขอมูลรายละเอียด

หลักสูตร (มม.2) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของ

รายวิชา (มม.3) 

- แบบฟอรมรายละเอียดของการ

ฝกประสบการณภาคสนาม (มม.4) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

สงงานการศึกษา 

ภายใน 2 เดือน 

หลังไดรับอนุมัติ

หลักการขอเปด

หลักสูตรใหม 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา

ดําเนินการลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา 

8 งานการศึกษาตรวจสอบ เอกสาร 

และเสนอเขาท่ีประชุม

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

- ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มม.

2) 

- รายละเอียดของรายวิชา (มม.3) 

- รายละเอียดของการฝก

ประสบการณภาคสนาม (มม.4) 

- บันทึกขอความนําสงเอกสาร 

- งานการศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

3-5 วัน  

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1 เดือน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/ งาน

การศึกษา/

คณะกรรมการ

พัฒนาหลักสูตร/

คณะกรรมการ



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 5-10 วัน 

พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต 

9 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต งาน

การศึกษาสงเรื่องขอเปดหลักสูตรไป

ยังกองบริหารการศึกษา 

- ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มม.

2) 

- รายละเอียดของรายวิชา (มม.3) 

- รายละเอียดของการฝก

ประสบการณภาคสนาม (มม.4) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของสวน

งาน 

- หนังสือนําสงเอกสาร 

- กองบริหาร

การศึกษา

ตรวจสอบเอกสาร 

3-5 วัน  

 

- - งานการศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 

10 กองบริหารการศึกษาตรวจสอบ 

เอกสาร และเสนอเขาท่ีประชุม

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองหลักสูตรระดับตํ่ากวา

ปริญญาและปริญญาตรี ถา

คณะกรรมการมีขอเสนอแนะ ให

ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ดําเนินการ

แกไข 

- ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มม.

2) 

- รายละเอียดของรายวิชา (มม.3) 

- รายละเอียดของการฝก

ประสบการณภาคสนาม (มม.4) 

- แบบฟอรมประกอบการ

ดําเนินงานพัฒนาหลักสูตรของสวน

งาน 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1-3 

เดือน 

- แกไขตาม

ขอเสนอแนะ หลัง

ประชุม 1 เดือน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา แกไข

เอกสารลาชา 

งานการศึกษา 

ติดตามความคืบหนา

อยางตอเนื่อง และ

กําหนดวันสิ้นสุดการ

สงเอกสารใหชัดเจน 

ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

พัฒนาหลักสูตร/

คณะกรรมการ



ลําดับ

ข้ันตอน 
วิธีการปฏิบัติงาน เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดําเนนิงาน 
จุดเส่ียง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ 

- หนังสือนําสงเอกสาร พิจารณากลั่นกรอง

หลักสูตรฯ 

11 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณากลั่นรอง

หลักสูตรฯ กองบริหารการศึกษา

เสนอเขาท่ีคณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบเสนอขออนุมัติเปดสอน

หลักสูตรใหม (MU-CUR 02)  

- เอกสารประกอบการประชุมฯ 

(หลักสูตรใหม) 

 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

คณะกรรมการ

ประจาํ

มหาวิทยาลัยมหิดล 

12 เม่ือผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจํา

มหาวิทยาลัยมหิดล กองบริหาร

การศึกษาเสนอเขาท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

- แบบเสนอขออนุมัติเปดสอน

หลักสูตรใหม (MU-CUR 02)  

- เอกสารประกอบการประชุมฯ 

(หลักสูตรใหม) 

 

- รอรอบเขาท่ี

ประชุม 1 เดือน 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา/

สภา

มหาวิทยาลัยมหิดล 

13 เม่ือผานการอนุมัติจากสภา

มหาวิทยาลัยมหิดล ใหภาควิชา/

กลุมสาขาวิชา สงขอมูลหลักสูตรเขา

ระบบ CHECO 

- ขอมูลรายละเอียดหลักสูตร (มม.

2) 

- เอกสารสรุปขอมูลประกอบการ

ตรวจสอบหลักสูตร  

ภายใน 20 วัน 

หลังไดรับอนุมัติ

จากสภา

มหาวิทยาลัย 

- - ภาควิชา/กลุม

สาขาวิชา/งาน

การศึกษา/กอง

บริหารการศึกษา 

รวมใชเวลาขอเปดหลักสูตรใหม ประมาณ 1 ป 2 เดือน – 1 ป 7 เดือน 



ประกาศ / ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ   

1) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง รายละเอียดผลลัพธการเรียนรูตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 

2) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ.2565 

3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง รายละเอียดผลลัพธการเรียนรูตามมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 

4) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดชื่อปริญญา พ.ศ. 2565 

5) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑและแนวปฏิบัติเพ่ือสงเสริมการจัดหลักสูตรสหกิจศึกษา และการศึกษาเชิงบูรณาการกับการทำงาน 

พ.ศ. 2565 

6) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง นโยบายการยกระดับมาตรฐานภาษาอังกฤษในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2567 

7) กฎกระทรวงมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ.2565 

8) กฎกระทรวงมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 

9) ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี  พ.ศ. 2567 

10) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง นโยบายการยกระดับมาตรฐานภาษาอังกฤษในสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2567 

11) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ผลลัพธการเรียนรูดานลักษณะบุคคลของบัณฑิต ม.มหิดล มหาวิทยาลัยมหิดล 

12) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การบริหารจัดการรายวิชาศึกษาท่ัวไป ปริญญาตรี (หลักสูตรนานาชาติ) พ.ศ. 2567 

13) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การกำหนดโครงสรางหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ระดับปริญญาตรี (หลักสูตรไทย) พ.ศ.2566 

14) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง มาตรฐานความรูภาษาอังกฤษของนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. 2566 

15) ประกาศคณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 

16) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑการกำหนดรหัสประจำวิชา พ.ศ.2565 

17) ประกาศคณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง โครงการพิสิฐวิธาน (Distinction Program) พ.ศ. 2565 

18) ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื ่อง หลักเกณฑในการเปดหลักสูตรใหม ปรับปรุงหลักสูตร และการปดหลักสูตร ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ.2560 

 


