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กศ. 12-1 พสวท.  

 
 

ค ำร้องส ำหรับนักศึกษำโครงกำรพิเศษ คณะวิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหิดล 
 (โปรดเขียนให้ชดัเจน อ่ำนงำ่ย ครบถว้นถูกต้องทุกรำยกำร) 

เลขที ่อว78.091/กศ................          เขียนที ่คณะวิทยาศาสตร์ ม.มหิดล 

                    (ส าหรับเจ้าหน้าที่)                  วันท่ี…...……เดือน ..........……......... พ.ศ.............. 

เร่ือง ขออนุมัติไปท ำวิจัยระยะสั้นต่ำงประเทศ เป็นเวลำ................เดือน พร้อมขออนุมัติเบิกเงิน 
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ (ผ่านรองคณบดีฝา่ยการศึกษาและกจิการนักศึกษา) 

สิ่งที่ส่งมำด้วย      เอกสารตอบรับการท าวิจัย   ส าเนาใบแสดงผลการเรยีน     ส าเนาผลการสอบภาษาอังกฤษ     

    เรียงความภาษาอังกฤษ (Statement of purpose)    หนังสอืรับรองจาก อ.ท่ีปรึกษา      

    แผนการด าเนินการศึกษาวิจัย   โครงงานวิจัย (ฉบับย่อ)          ประมาณการค่าใช้จ่าย  
 

ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว) ……….………………………………….…………………………………….รหสันักศึกษา ................................. 
 ช้ันปีท่ี ................ สาขา.......................................................................คณะ/สถาบัน ..............................................................................

นักศึกษาทุน พสวท. ระดับ   ตรี     โท     โท-เอก     เอก 
ช่ืออาจารย์ที่ปรึกษา....................................................................................... 

 

มีควำมประสงค์ : ขออนุมัติสนับสนนุค่าใช้จ่ายเพื่อเดินทางไปท าวิจยัระยะสั้นต่างประเทศของนักศึกษาทุน พสวท.   

งานวิจัยเรื่อง ............................................................................................................................................................................................. 

ณ ภาควิชา ............................................................................มหาวิทยาลัย ...............................................................................................

รัฐ.................................................ประเทศ ................................................................... รวมเป็นระยะเวลา................ เดือน................วัน                             

ระหว่างวันท่ี ...............เดือน ................................พ.ศ.25.............   ถึง  วันท่ี ...............เดือน ............................................พ.ศ. 25....... 

โดยขอรับการสนับสนุนเป็นเงินจ านวน..............................................บาท (……………………………………………………………………………………) 

หมายเหตุ (ถ้ามี) ........................................................................................................................................................................................    
 

                                                              (ลงช่ือ)………………………....………………. (นักศึกษา) 
              (                                              ) 

1. เรียน รองคณบดีฝ่ำยกำรศึกษำและกิจกำรนักศึกษำ 
...................................................................................................... 
...................................................................................................... 
 

                              ………………………...............……… 
                          (………………….......…………………………..) 
                                       อาจารย์ที่ปรึกษา 
                             วันท่ี…………………………………….. 

3. เรียน คณบดี 
   เพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ  จ านวนเงิน...............................บาท                                                                    

 
.............................................. 

(ผศ.ดร.พรทิพา  ก่อประเสริฐถาวร) 
รองคณบดฝี่ายคลังและพสัด ุ

                    วันท่ี…………………………………….. 

2. เรียน  รองคณบดีฝ่ำยคลังและพัสดุ 
      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จ านวนเงิน.............................บาท 

 
 ………………….............……..… 

  (ผศ.ดร.ขวัญ  อารยะธนิตกลุ) 
             รองคณบดีฝ่ายการศึกษาและกิจการนักศึกษา 
                    วันท่ี…………………………………….. 

4.    อนุมัติ          ไม่อนุมัติ 

 
..................................................... 

(รศ.ดร.ประสิทธ์ิ  สุวรรณเลิศ) 
คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์

วันท่ี…………………………………….. 

โทร........................................................... 
Email………………………………......……........ 
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กศ. 12-2  พสวท. 
 

ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยไปท ำวิจัยระยะสั้นต่ำงประเทศของนักศึกษำทุน พสวท. 
 

นักศึกษา ช่ือ – สกุล............................................................ระดับปรญิญา...............ช้ันปีท่ี..............สาขา............................................. 
ส าหรับการท าวิจัย ณ ....................................................................................................ประเทศ............................................................ 

ระหว่างวันท่ี ..............เดือน ...........................พ.ศ. 25.............  ถึง  วันที่ ..........เดือน ..............................พ.ศ. 25.......                          
รวมเป็นระยะเวลา............เดือน...........วัน 

 

ล าดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย มูลค่ำ ระยะเวลำที่ท ำวิจัย 
ป.ตรี < 3 เดือน 
ป.โท < 6 เดือน 
ป.เอก< 12 เดือน 

ป.ตรี < 375,000 บาท 

ป.โท < 750,000 บาท 
ป.เอก < 1,500,000 บาท 

หน่วยเงิน 
ตปท. 

(…………..) 

หน่วยเงิน : 
บาท 

ค่ำใช้จ่ำยก่อนกำรเดินทำง เอกสำรแนบขออนุมัติ 

1 ค่าวีซ่า   เบิกจ่ายตามจริง  
ยกเว้นระยะยาว  

(6 เดือนขึ้นไป) เหมาจา่ย           
32,000 บาท 

  รายละเอียดค่าใช้จา่ยการขอวีซ่า 

2 ค่าพาสปอรต์    รายละเอียดค่าใช้จ่ายการขอพาสปอร์ต 

3 ค่าพาหนะระหว่างเมือง (ตปท.)    รายละเอียดประเภทการเดินทาง 

4 ค่าพาหนะไปสนามบิน 
บ้านพัก –  สนามบิน  

  สุวรรณภูมิ 800 บาท / 
ดอนเมือง 600 บาท 

ค่ำใช้จ่ำยระหว่ำงอยู่ต่ำงประเทศ  

5 ค่าตั๋วเครื่องบิน  
ไป-กลับ ช้ันประหยัด 1 เที่ยว 
กรุงเทพฯ - ............................ 

จ่ายตามจริง 
 

  รายละเอียดการเดินทาง 
(จากเว็บสายการบิน) 
สายการบินที่เลือกเดินทาง+ 
สายการบินคู่เทียบ 2 สายการบิน 

6 ค่าใช้จ่ายส่วนตัว รวมค่าที่พัก 
(.....................  x ...….... เดือน) 

เกณฑ์ ก.พ. 
 

  เกณฑ์กพ.ตามประเทศที่ไปท า
วิจัย (เว็บ กพ.) 

7 ค่าประกันสุขภาพ  ตามจ่ายจริง   รายละเอียดการคุ้มครอง,  
แผนประกัน 

8 ค่าหนังสือ  มีหนังสือรับรองจากสถาบัน
ต่างประเทศว่าจ าเป็นต้องมี
หนังสือประกอบการค้นคว้า 

  หนังสือรับรองจากอาจาร์ที่
ปรึกษาต่างประเทศ + ชือ่หนังสือ 
+ราคาหนังสือ  

9 ค่าธรรมเนียมการศึกษา/ 
การใช้ห้องปฏิบัติการ 

ตามจ่ายจริง เฉพาะกรณี

สถาบันที่ไปท าวจิัยเรียกเก็บ
และจ่ายในขั้นต่ าที่สุดเท่านั้น 

  หนังสือรับรองจากอาจาร์ที่
ปรึกษาต่างประเทศ  

รวมท้ังสิ้น ตัวอักษร (                                                                       )  

 

อัตราแลกเปลี่ยนธนาคารแห่งประเทศไทย ณ วันท่ี ........... เดือน ................................... พ.ศ.............. 
 มูลค่า...........................บาท เท่ากบั ........................... (.....................) หน่วยเงิน ตปท.  
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หมำยเหตุ 
1. เอกสำรประกอบกำรพิจำณำตำมแบบฟอร์ม กศ.12 ส าหรับพิจาณาให้ทุน ดังนี ้
 1.1 เอกสำรตอบรับกำรท ำวิจัย :  เบื้องต้นสามารถแนบเป็นอีเมลก่อนได้ โดยต้องระบุรายละเอียดและระยะเวลาที่ชัดเจน 
และให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนามรับรอง หรือถ้าเป็นเอกสารตอบรับอย่างเป็นทางการนักศึกษาสามารถรับรองได้ 
 1.2 ส ำเนำใบแสดงผลกำรเรียน :  ต้องมีผลการเรียนท่ีอยู่ในสถานะรับทุนปกติหรือขยายเวลาด้วยทุนพสวท. ไม่รอพินิจหรือ
พ้นสภาพการเป็นนักศึกษาทุนา (สามารถพิมพ์จากระบบได้) รับรองส าเนาถูกต้องด้วย 

 1.3 เรียงควำมภำษำอังกฤษ : โดยต้องเขียนเรียงความ (Statement of purpose) เกี่ยวกับวัตถุประสงค์ที่ต้องการรับทุนนี้ 
และประโยชน์ท่ีจะคาดว่าจะได้รับ ความยาวไม่เกิน 1 หน้า A4 (TH SarabunNew, 16pt)  

 1.4 ส ำเนำผลกำรสอบภำษำอังกฤษ :  แนบเอกสารความสามารถทางภาษาอังกฤษตามเกณฑ์ขั้นต่ า ดังนี้ คะแนน                 
TOEFL (CBT) 150 หรือ TOEFL (IBT) 65 หรือ TOEFL (ITP) 510 หรือ IELTS 5.0 หรือ TOEIC 700 นักศึกษาท่ีไม่แนบเอกสารจะไม่
พิจารณาให้ทุน และรับรองส าเนาถูกต้องด้วย 

 1.5 หนังสือรับรองจำกอ.ที่ปรึกษำ : เป็นอาจารย์ที่รับผิดชอบเป็นที่ปรึกษางานวิจัย (Research project advisor) สามารถ
ลงนามด้วยระบบ Mahidol Digital Signature ได ้

 1.6 แผนกำรด ำเนินกำรศึกษำวิจัย :  ระบุตารางรายละเอียดแผนงานวิจัยที่จะไปศึกษาในรายสัปดาห์และ/หรือรายเดือน          
ให้ชัดเจน 
 1.7 โครงงำนวิจัย :  โครงร่างงานวิจัย (Proposal) ท่ีจะไปท าวิจัยในต่างประเทศ (ฉบับย่อ) ทั้งนี้ต้องเป็นหัวข้อที่เกี่ยวเนื่อง 
กับ Thesis ของนักศึกษาด้วย และแนบเอกสารที่แสดงว่าสอบโครงร่างงานวิจัยผ่านเรียบร้อยแล้ว 
 
2. เอกสำรอ้ำงอิงประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย เขียนอธิบายค่าใช้จ่ายให้ครบถ้วน  ค่าใช้จ่ายตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติเท่านั้น และนักศึกษา
ต้องรับผิดชอบความเสี่ยงจากการผันผวนของอัตราแลกเปลี่ยนต่อไปด้วย 

2.1 ค่ำวีซ่ำ :  ศึกษาเกณฑ์การท าวีซ่าของประเทศที่จะไปท าวิจัยให้ละเอียด และหรือสอบถามกับสถาบันที่จะไปว่าต้องควร
ท าวีซ่าประเภทไหน แล้วน ารายละเอียดมาแนบประกอบการอนุมัติ 
 2. ค่ำพำสปอร์ต :  ศึกษาจากเว็บไซด์รายละเอียดค่าใช้จ่ายการขอพาสปอร์ตแบบทัวไป 

3. ค่ำพำหนะระหว่ำงเมือง (ตปท.) :  ค่าใช่จ่ายการเดินทางไป-กลับ จากสนามบินในต่างประเทศไปสถาบันที่ท าวิจัยเท่าน้ัน 
โดยระบุประเภทการเดินทาง จากสถานีไหนไปถึงสถานีไหน และระบุประมาณการค่าใช้จ่ายด้วย 

4. ค่ำพำหนะเดินทำงไปสนำมบิน :  ไป-กลับ จากบ้านพัก –  สนามบิน โดยอัตราค่าแท๊กซี่ไปสนามบินสุวรรณภูมิ 800 บาท
สนามบินดอนเมือง 600 บาท 

5. ค่ำต๋ัวเคร่ืองบิน :  สนับสนุนค่าเดินทางไป-กลับ 1 เที่ยวเท่านั้น โดยเป็นค่าเดินทางในช้ันประหยัด โดยศึการายละเอียด
การเดินทางจากเว็บสายการบิน โดยน ารายละเอียดสายการบินที่เลือก และสายการบินคู่เทียบ อีก 2 สายการบิน พร้อมทั้งเขียนแสดง
เส้นทางที่บิน และเหตุผลที่เลือกใช้สายการบินนั้นๆ  
 6. ค่ำใช้จ่ำยส่วนตัว :  เป็นค่าใช้จ่ายรวมค่าที่พักในระหว่างที่พ านักอยู่ในต่างประเทศ โดยอ้างอิงจากเกณฑ์ กพ.           
ตามประเทศที่ไปท าวิจัย ศึกษาจากเว็บ กพ. และใช้อัตราแลกเปลี่ยนธนาคารแห่งประเทศไทย ในการประมาณการค่าใช้จ่าย และแนบ
เอกสาร พร้อมแสดงการค านวณค่าใช้จ่ายด้วย 
 7. ค่ำประกันสุขภำพ :  เป็นค่าประกันระหว่างท่ีพ านักอยู่ต่างประเทศ โดยต้องศึกษาเงื่อนไขของเมืองและ/หรือประเทศท่ีไป
ว่ามีเกณฑ์การประกันอย่างไรบ้าง ต้องน ารายละเอียดตารางเบี้ยประกัน และรายละเอียดการคุ้มครองในแต่ละแผนประกัน พร้อมเขียน
เหตุผลที่เลือกการประกันและแผนคุ้มครองน้ี  
 8. ค่ำหนังสือ :  ค่าใช้จ่ายนี้ต้องมีหนังสือรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาต่างประเทศ ว่าจ าเป็นต้องมีหนังสือประกอบ การ
ค้นคว้าในการท าวิจัยครั้งนี้ โดยในหนังสือต้องระบุช่ือหนังสือ และประมาณการราคาหนังสือ 
 9. ค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ/กำรใช้ห้องปฏิบัติกำร :  เฉพาะกรณีเรียกเก็บจากสถาบันที่ไปท าวิจัยเท่านั้น และจ่ายในราคา    
ขั้นต่ าที่สุดตามที่สถาบันเรียกเก็บ โดยต้องแนบหนังสือรับรองจากอาจาร์ที่ปรึกษาต่างประเทศ พร้อมเอกสารหรืออีเมลที่แสดงความ
ประสงค์ขอลดหย่อนค่าใช้จ่ายด้วย 
 



4 
 
 
 
3. ส่งเอกสารเพือ่ขออนุมัตสินับสนุนก่อนการเดินทาง 3 เดือน หรือก่อก่อนท าวีซ่า 3 เดือน  
4. หลังจากยื่นเรื่องและไม่มีการแก้ไขเอกสาร จะทราบผลการอนุมตัินับจากวันส่งเอกสารแกไ้ขครั้งสดุท้าย 1 เดือน 
5. เมื่อไดร้ับอนุมัติจะส่งส าเนาเรื่องแจ้งให้นักศึกษาทราบทางโทรศัพท์ หรือเฟสบุ๊ค 
6. นักศึกษายื่นเรื่องขอหนงัสือรับรองส าหรับท าวีซา่ ท่ีงานความร่วมมือระหวา่งประเทศ (ครป.) (ตึกเคมี)  ใช้เวลา 2 สัปดาห์  
7. นักศึกษาต้องวางแผนการเรยีนร่วมกับ อาจารย์ที่ปรึกษา และหลกัสูตร เนื่องจากนักศึกษาต้องส าเรจ็การศึกษาตามเกณฑ์ที่หลักสูตร 
    ก าหนดเท่านั้น   
8. ติดต่อรับเช็คคา่ใช้จ่ายก่อนการเดินทางประมาณ 1 เดือน ทีง่านคลัง   
9. เมื่อกลับจากการท าวิจัยแล้ว ให้ด าเนินการ  

9.1 เคลียร์เอกสารการเงิน/คืนเงินส่วนท่ีเหลือ ที่งานการศึกษา ภายใน 1 สัปดาห์ หลังจากกลับถึงไทย 
9.2 ส่งคลิป จ านวน 1 คลิป ความยาวไม่เกิน 10 นาที และรายงาน จ านวน 1 เล่ม ภายหลังจากกลับถงึไทย 1 เดือน  


