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• วาระการประชมุ
• ขอ้หารือ เพ่ือ
พิจารณา
• เรื่องแจง้เพ่ือทราบ

ผูบ้รหิารและผูเ้ขา้รว่มประชุมรบัทราบ
หนา้ทีต่ามประกาศมหาวิทยาลัย

คณะกรรมการประจ าคณะเข้าประชุมตามท่ี
ก าหนด คณบดีท  าหนา้ท่ีประธานการด  าเนิน
เรื่องตามวาระ โดยมี เลขานกุารบันทกึ และ 

จัดท ารายงานการประชุม

คณะกรรมการประจ าคณะพจิารณา
รบัรองรายงานการประชุมในการประชุม
ครัง้ถดัมา เลขานกุารแกไ้ข (ถา้ม)ี กอ่นจะ

รบัรองและเผยแพร่

• มติที่ประชุม
• รายงานการประชุม
• ข้อแก้ไขรายงานการ

ประชุม

• คณะวิทยาศาสตร ์
• ผูป้ฏิบติังาน
•นกัศึกษา

• คณบดี
• รองคณบดี
• รองคณบดี ฝ่าย
ต่างๆ
• ผูช่้วยคณบดี
• หวัหนา้ภาควิชา
• หวัหนา้งาน
• คณะกรรมการจาก
คณาจารยป์ระจ า

Supply Chain 
Management Quality of Inputs

Efficiency 
of Process Effectiveness of Process

Dis/Satisfaction
Engagement/Royalty

ผูก้  ากบัดูแล รองคณบดีฝ่ายบริหาร

ผูค้วบคุมงาน หัวหนา้งานบริหารและธุรการ

หน่วย/งาน งานบรหิารและธุรการ

ผู้บริหาร

หนง.

งาน/หน่วย

Version:
ว/ด/ป

ชื่อกระบวนการ

ข้อก าหนดของกระบวนการ/service level agreement (SLA)

ปรับปรุง
การทบทวน/ปรับปรุงกระบวนการ

ผู้เก่ียวข้องรบัทราบทั่วกัน และ
สามารถเข้าถึงรายงานได้

Risks

การบริหารจัดการ
ความเสี่ยง/ความ
กังวลผลกระทบเชิง
ลบกับสังคม

ความต่อเนื่อง รายงานการประชมุ (ฐานขอ้มลูและเว็บไซต)์, การประชมุเดือนละครัง้อย่างต่อเนื่อง

การบริหารความต่อเนือ่ง (BCM)

ตัววัดตาม (lagging indicators)ตัววัดน า (leading indicators)ตัววัดน า (leading indicators) ตัววัดตาม (lagging indicators)ตัววัดน า (leading indicators)

KM
•หน้าเว็บ
รวมรายงาน
การประชุม
ย้อนหลัง

การจัดการความรู้

Systematic?
• Definable
• Repeatable
• Measurable
• Predictable

LEAN

SMART
KPI

นวัตกรรม

ข้อก าหนด

การประชมุกรรมการประจ าคณะ

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการบริหารงานในส่วนงาน

• ผู้เข้าร่วมประชุม
ไม่สามารถเข้า
ร่วมได้ และ ไม่ได้
มอบหมายใครให้
เข้าประชุมแทน

• Human Error
• ระบบสนับสนุน

การประชุม
ขัดข้อง

ข้อมูลที่จะเข้าประชุมถกูต้อง ครบถ้วนจ านวนผู้เข้าร่วมประชมุ

วาระถูกพิจารณาและได้มตเิป็นท่ี
เรียบร้อย และ รับทราบเร่ืองแจ้ง

เพื่อทราบโดยท่ัวกัน
การประชุมเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย เสร็จสิ้นในเวลา

- ความทั่วถงึของการแจง้ขอ้มลูประกอบการพิจารณาในวาระตา่งๆ
- การเขา้ถงึขอ้มลูรายงานการประชุมท่ีผ่านการรบัรองแลว้

- ระบบสนบัสนนุการประชมุ ใหท้กุหน่วยงานสามารถอัพโหลดไฟลเ์อกสารการประชมุเขา้สูฐ่านขอ้มลู
กลางก่อนการประชมุ เพ่ือใหร้บัทราบขอ้มลูทั่วถึงระหว่างการประชมุ
- เว็บไซตร์วมรายงานการประชมุที่ผ่านการรบัรองแลว้


