
การเรียนรู้วฒันธรรม ภาษา และธรรมเนียมปฏิบติั 
ของกลุ่มประเทศอาเซียนท่ีนบัถือศาสนาอิสลาม 

บรรยาย ณ หอสมุดและคลงัความรู้ มหาวิทยาลยัมหิดล 29 มิ.ย.2560 
น.ส.นอ้งนุช ประสมค า  นกัวิเทศสัมพนัธ์  
หวัหนา้งานความร่วมมือระหวา่งประเทศ  

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัมหิดล 



ภารกจิหน้าที ่ในงานความร่วมมอืระหว่างประเทศ 
คณะวทิยาศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหิดล 



การบรรยายพเิศษ โดยนักวทิยาศาสตร์รางวลัโนเบล 

ภาพจาก www.sc.mahidol.ac.th 



พธีิลงนามความร่วมมอืกบัมหาวทิยาลยัต่างประเทศ 

ภาพจาก www.sc.mahidol.ac.th 



จดับรรยายสญัจร ณ มหาวทิยาลยัในต่างประเทศ 



กิจกรรมช่วยเหลือนกัศึกษาต่างชาติเม่ือเกิดเหตุภยัพิบติั 



กิจกรรมแลกเปล่ียนวฒันธรรม 



การประชุมวชิาการ และการอบรมหลกัสูตรระยะสั้น 



• รู้จกัอาเซียน 
• อิสลามกบัประชาคมอาเซียน 
• หลกัการศรัทธา 
• หลกัปฏิบติัของอิสลาม 
• การแต่งกายของมุสลิม 
• การทกัทาย 
• อาหารการกิน 
• รู้จกัภาษาในอาเซียน 
• ขั้นตอนการจดัประชุมวชิาการ 

เนือ้หาวนันี ้



รู้จักอาเซียน...มั้ย? 



อาเซียน = ASEAN 
  

Association of Southeast Asian Nations
สมาคมประชาชาติแห่งเอเชียตะวันออกเฉียงใต ้



1.ไทย 
2.อินโดนีเซีย 
3.มาเลเซีย 
4.สิงคโปร์ 
5.ฟิสิปปินส์ 
6.บรูไน 
7.เวียดนาม 
8.ลาว 
9.พม่า 
10.กัมพูชา 

23 ก.ค.2540 

8 ส.ค.2510 

8 ม.ค.2527 

28 ก.ค.2538 

30 เม.ย.2542 



อาเซียน...ท าไม? 
ความร่วมมือในระดับภูมิภาค 

การรวมตัวกันให้เข้มแข็งยิ่งขึ้น 
พื้นที่ / ประชากร / ทรัพยากร ฯลฯ  

ประชาคมอาเซียน  
 



การเมือง
และความ

มั่นคง 
เศรษฐกิจ 

สังคมและ
วัฒนธรรม 

กฎบัตรอาเซียน 
(ASEAN Charter) 



ประเทศ เมืองหลวง พื้นที/่ 
จ านวนประชากร 

หน่วยเงิน/ 
ภาษา 

วันชาติ/ 
ระบบการปกครอง 

รัฐบรูไนดารุสซาลาม 
 

บันดาร์เสรี 
เบกาวัน 

5,765 ตร.กม. 
382,400 คน 

ดอลลาร์บรูไน  
(1 BND :25 THB) 
ภาษามาเลย์ 

23 กุมภาพันธ์ 
สมบูรณาญาสิทธิราชย์ 
สุลต่านเป็นประมุข 

ราชอาณาจักรกัมพูชา พนมเปญ 181,035 ตร.กม. 
15 ล้านคน 

เรียล  
(1000 KHR: 7 THB) 
ภาษาเขมร 

9 พฤศจิกายน 
ประชาธิปไตย 
พระมหากษัตริย์เป็นประมุข 

สาธารณรัฐอินโดนีเซีย จาการ์ตา 5,193,250 ตร.กม. 
245.5 ล้านคน 

รูเปียห ์ 
(1000 IDR: 5 THB) 
ภาษาอินโดนีเซีย 

17 สิงหาคม 
ประชาธิปไตย 
ประธานาธิบดีเป็นประมุข 

สาธารณรัฐประชาธิปไตย 
ประชาชนลาว 

เวียงจันทน์ 236,800 ตร.กม. 
6 ล้านคน 

กีบ  
(1000 LAK: 4 THB) 
ภาษาลาว 

2 ธันวาคม 
สังคมนิยมคอมมวินิสต์ 
ประธานประเทศเป็นประมุข 

สหพันธรัฐมาเลเซีย กัวลาลัมเปอร์ 329,758 ตร.กรม 
28 ล้านคน 

ริงกิต  
(1 MYR: 9-10 THB) 
ภาษามาเลย์ 

31 สิงหาคม 
สหพันธรัฐ สมเด็จพระราชา 
ธิบดีเป็นประมุข 



ประเทศ เมืองหลวง พื้นที/่ 
จ านวนประชากร 

หน่วยเงิน/ 
ภาษา 

วันชาติ/ 
ระบบการปกครอง 

สาธารณรัฐแห่งสหภาพ 
เมียนมาร์ 

เนปิดอว์ 657,740 ตร.กม. 
56 ล้านคน 

จั๊ต  
(100 MMK: 4 THB) 
ภาษาพม่า 

4 มกราคม 
เผด็จการทางทหาร 
ประธานสภาสันติภาพฯ 

สาธารณรัฐฟิลิปปินส์ มะนิลา 298,170 ตร.กม. 
91 ล้านคน 

เปโซ  (1 PHP: 0.80 THB) 
ภาษาฟิลิปิโน/ ตากาล็อก 
 ทากรีส 

12 มิถุนายน 
ประชาธิบไตย ประธานา 
ธิบดีเป็นประมุข 

สาธารณรัฐสิงคโปร์ สิงคโปร์ 699.4 ตร.กม. 
4.6 ล้านคน 

ดอลลาร์สิงคโปร์ (1SGD: 25THB) 
ภาษาอังกฤษ/จีนกลาง  
มลายู/ทมิฬ 

9 สิงหาคม 
ประชาธิบไตย ประธานา 
ธิบดีเป็นประมุข 

ราชอาณาจักรไทย กรุงเทพฯ 513,115 ตร.กม. 
65 ล้านคน 

บาท 
ภาษาไทย 

5 ธันวาคม 
ประชาธิปไตย พระมหา 
กษัตริย์เป็นประมุข 

สาธารณรัฐสังคมนิยม 
เวียดนาม 

ฮานอย 331,690 ตร.กม. 
7 ล้านคน 

ด่ง (1000 VND: 1.60 THB) 
ภาษาเวียดนาม 

2 กันยายน 
สังคมนิยม  พรรค
คอมมิวนิสต์เวียดนาม 



 
ข้อมูลเฉพาะของอาเซียน 

 
 
 พื้นที่อาเซียน = 4,464,322 ตารางกิโลเมตร 
 ประชากรอาเซียน = 600 ล้านคน       
    ประมาณ 1 ใน 10 ของประชากรโลก 
 ASEAN+3 = จีน 
    ญี่ปุ่น 
    เกาหลีใต้ 
 ASEAN+6 = อินเดีย 
    ออสเตรเลีย 
    นิวซีแลนด์ 
 



 

มันมาแน.่..ต้องเจอกับมันแน ่
  
 การค้าเสรี  การเคลื่อนย้ายแรงงาน 
    การเคลื่อนย้ายสินค้าและบริการ 
 การศึกษาอย่างเสรี การเคลื่อนย้ายนักเรียนนักศึกษา 
    การเคลื่อนย้ายนักวิชาการ วิชาชีพ 
 ความแตกต่าง  ภาษา /วัฒนธรรม 
 ความมั่นคง  เขตแดน / วิชาชีพ / รายได้ / โอกาส 
 การพัฒนาคุณภาพ ทุกหน่วยงาน ทุกด้าน ทุกคน 
มหาวิทยาลัยต้องผลิตบัณฑิตที่มีความรู้ มีปัญญา และมีคุณธรรม 

 



อสิลามกบัประชาคมอาเซียน 

VDO 

ภาพจาก www.google.com 



ภาพจาก www.google.com 



ISLAM 
อสิลาม 

MUSLIM 
มุสลมิ 

HALAL 
ฮาลาล 



หลกัการศรทัธา 6 ประการ 

 ศรทัธาตอ่พระเจา้ 

 ศรทัธาตอ่บรรดาเทวทตู 

 ศรทัธาตอ่บรรดาคมัภีร ์

 ศรทัธาตอ่บรรดาศาสนทตู 

 ศรทัธาตอ่วนัพิพากษาโลก 

 ศรทัธาตอ่กฎสภาวะของพระเจา้ 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



ปฏิบติัหนา้ท่ีตามค าสัง่ของพระเจา้อยา่งเคร่งครัด  ช่ือและหนา้ท่ีท่ีส าคญัมี 10 ตน  
               1. ยบิรออีล    ท าหนา้ท่ีส่ือโองการพระเจา้กบัศาสดา 
               2. มีกาฮีล     ท าหนา้ท่ีน าโชคลาภจากพระเจา้สู่โลก 
               3. อิมรอพีล    ท าหนา้ท่ีเป่าสงัขใ์นวนัส้ินโลก 
               4. อิสรออีล    ท าหนา้ท่ีถอดวิญญาณของมนุษยแ์ละสตัว ์
               5. รอกีบ      ท าหนา้ท่ีบนัทึกความดีและความชัว่ของมนุษย ์
               6. อะติด      ท าหนา้ท่ีบนัทึกความดีและความชัว่ของมนุษย ์
               7. มุงกรั       ท าหนา้ท่ีสอบถามคนตายในกบูุร (หลุมฝังศพ) 
               8. นะกีร       ท าหนา้ท่ีสอบถามคนตายในกบูุร (หลุมฝังศพ) 
               9. ริดวาน      ท าหนา้ท่ีดูแลกิจการของสวรรค ์
             10. มาลิก       ท าหนา้ท่ีดูแลกิจการของขมุนรก 

บรรดาเทวทูต (มลาอกิะห์) 



คมัภีร์  
คมัภีร์อลั-กรุอาน (Al-Quran / Koran)  แปลวา่ “ส่ิงท่ีจะตอ้งอ่าน / 
ท่อง”  นัน่คือ ส่ิงท่ีตอ้งอ่านตอ้งศึกษาใหเ้ขา้ใจ รวมทั้งใหส้ามารถอ่าน
ดว้ยท านองท่ีไพเราะและมิศิลปะได ้ 
ใชเ้ป็นธรรมนูญ ในการด าเนินชีวติของมุสลิมทัว่โลก มุสลิมทุกคนถือ
วา่คมัภีร์อลั-กรุอานเป็นส่ิงศกัด์ิสิทธ์ิท่ีจะตอ้งแสดงความเคารพอยา่ง
เคร่งครัด เพราะทุกตวัอกัษรทุกค าเกิดจากการเปิดเผยของพระเจา้ เป็น
เทวบญัชาของพระเจา้ และเป็นสจัพจน์ ท่ีบริสุทธ์ิของพระเจา้ท่ีไม่มี
ใครจะสงสยัดดัแปลงแกไ้ขได ้

ภาพจาก www.muslimthai.com 



ศาสนทูต  
            นบี คือศาสนทูต ท่ีไดรั้บข่าวจากพระผูเ้ป็นเจา้เก่ียวกบั 
ความเร้นลบัต่างๆ ตราบนานเท่านบีนั้น ปฏิบติัตามความรู้ท่ีไดรั้บมา  อาจบอก
กล่าวกนัภายในครอบครัว หรือคนรอบขา้งเพียงกลุ่มเลก็ๆ ปฏิบติัตามค าสอน
ของท่านศาสนทูตคนก่อนๆ อยา่งถูกตอ้งและเคร่งครัดกไ็ด ้ แต่วา่เม่ือใดท่ีท่าน
ไดรั้บหนา้ท่ีใหเ้ผยแผส่ารนั้นต่อมวลชนผูไ้ม่ศรัทธา ท่านกก็ลายเป็น  ร่อซูล  
            25 ศาสดา ตั้งแต่นบีอาดมั อีซา (เยซู) อิบรอฮีม (อบัราฮมั) นวัะห์ (โน
อาห์) อิสรออีล (อิสราเอล) มูซา (โมเสส) จนถึงท่านศาสนทูตองคสุ์ดทา้ย คือ 
ท่านศาสนทูตมูฮมัหมดั 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



หลกัการปฏบิตัิ 5 ประการ 

 การปฏิญาณตน 

 การละหมาด 

 การถือศีลอด 

 การบรจิาคทาน 

 การประกอบพิธีฮจัญ ์

ภาพจาก www.muslimthai.com 



การละหมาด (นมาซ) 

 การละหมาด วนัละ 5 เวลา คือ 
1. ละหมาดศุบหฺ      เร่ิมตั้งแต่ฟ้าสางจนถึงก่อนดวงอาทิตยข้ึ์น 
2. ละหมาด ซุฮฺริ      เร่ิมตั้งแต่ดวงตะวนัคลอ้ยจนเงาของส่ิงหน่ึงส่ิงใด
ทอดยาวออกไปเท่าตวั 
3. ละหมาดอศัรฺ       เร่ิมตั้งแต่เม่ือเงาของส่ิงหน่ึงส่ิงใด ยาวกวา่เท่าตวั
ของมนัเอง จนถึงดวงอาทิตยต์กดิน 
4. ละหมาดมกัริบ     เร่ิมตั้งแต่ดวงอาทิตยต์กดิน จนส้ินแสงอาทิตย ์
คือเวลาพลบค ่า 
5. ละหมาดอิชาอฺ      เร่ิมตั้งแต่เวลาค ่าจนถึงก่อนฟ้าสาง 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



เงือ่นไขการละหมาด 
1. ตอ้งมีน ้ าละหมาด 
2. ร่างกาย เคร่ืองนุ่งห่ม และสถานท่ีละหมาด ตอ้งสะอาด 
3. ผูช้ายตอ้งปิดตั้งแต่สะดือถึงหวัหวัเข่า ผูห้ญิงจะตอ้งปกปิดทัว่
ร่างกายยกเวน้มือและใบหนา้ 
4. ตอ้งหนัหนา้ไปทางกิบละฮฺ 
5. ตอ้งรู้วา่ไดเ้วลาละหมาดแลว้ 
6. ตอ้งรับวา่มุสลิมทุกคนตอ้งปฏิบติัการละหมาด 
7. ตอ้งไม่ตั้งใจเปล่ียนการละหมาดเป็นอยา่งอ่ืน 
8. ตอ้งห่างไกลจากส่ิงท่ีท าใหเ้สียละหมาด  

ภาพจาก www.muslimthai.com 



กบิลตั นครเมกกะห์  
ประเทศซาอุดอิาระเบีย 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



ทศิทางการละหมาด 

ประเทศไทย จะหนัไปทางทิศตะวนัตก 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



การแต่งกายในการละหมาด 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



การจัดสถานทีล่ะหมาด 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



พธีิฮัจญ์ คอือะไร 

VDO 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



ท าไมอสิลามจงึอนุญาตให้ผู้ชาย 
มีภรรยาได้ 4 คน 

VDO 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



“ให้การต้อนรับแขกผู้มาเยอืน
ของท่านด้วยบริสุทธ์ิใจ 
และต้อนรับด้วยด”ี 



“ยนิดยีิง่แล้ว แขกแก้วมาเยอืน” 



การแต่งกาย 







การทกัทาย 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



มารยาทอสิลาม 
- การสมัผสัมือ 2 ขา้ง หรือขา้งขวาขา้งเดียว ระหวา่ง

ชาย-ชาย หรือ หญิง-หญิง  หากระหวา่งชาย-หญิง ให้
ยกเวน้การสมัผสัมือ หรือใหฝ่้ายหญิงเป็นผูย้ืน่มือก่อน 

- การส่ง-รับส่ิงของ ใชส้องมือ หรือมือขวาเท่านั้น และ
ไม่มอบของท่ีมีแอลกอฮอล ์หรือรูปสตัวต่์างๆ เช่น
สุนขั สุกร 

- การใชน้ิ้วโป้งมือขวาช้ีของหรือทิศทางต่างๆ 
- ผูม้าทีหลงัจากกล่าวทกัทายผูท่ี้อยูก่่อน 



อาหารการกิน 





ท าไมมุสลิมจึงหา้มรับประทานหมู 

VDO 



ส่ิงสกปรก (นายสิ) 
คือ ส่ิงโสโครกปฏิกลูและอ่ืน ๆ อนัเป็นท่ีรังเกียจ
โดยศาสนาก าหนดไว ้เช่น โลหิต น ้าเหลือง น ้า
หนอง อาเจียน สุนขั สุกร ซากสตัวท่ี์ไม่ไดเ้ชือด 
อุจจาระ ปัสสาวะ น ้านมของสตัวท่ี์หา้มรับประทาน
และของเหลวท่ีมึนเมา เหล่าน้ีเป็นตน้ 



ชนิดที ่1 เบา ไดแ้ก่ปัสสาวะของเดก็ชายซ่ึงมีอายไุม่ถึง 2 ขวบ 
ไม่ไดกิ้นหรือด่ืมส่ิงใดเป็นอาหาร นอกจากน ้านม 
 

ชนิดที ่2 กลาง ไดแ้ก่ โลหิต น ้าหนอง น ้าเหลือง อาเจียน 
อุจจาระ ปัสสาวะ ซากสตัว ์(นอกจากมนุษย ์ปลาและตัก๊แตน) 
และน ้านมของสตัวท่ี์หา้มรับประทานเหล่าน้ี เป็นตน้ 
 

ชนิดที ่3 หนัก ไดแ้ก่ สุนขั สุกร หรือสตัวท่ี์เกิดมาดว้ยการผสม
พนัธ์กบัสุนขัหรือสุกร และทุกส่ิงอนัเน่ืองมาจากสตัวด์งักล่าวน้ี 

ส่ิงสกปรก มี 3 ชนิด คอื 



1. วธีิล้างส่ิงสกปรกชนิดที่ 1 ใหเ้ปล้ืองส่ิงสกปรกออกเสียก่อน แลว้ใช้
น ้าลา้งบนรอยท่ีเปร้ือนใหท้ัว่ โดยไม่ตอ้งใหน้ ้ าไหลผา่นกใ็ชไ้ด ้
 

2. วธีิล้างส่ิงสกปรกชนิดที่ 2 ใหเ้ปล้ืองส่ิงสกปรกออกใหห้มดเสียก่อน 
แลว้ลา้งดว้ยน ้าสะอาดใหไ้หลผา่น 1 คร้ัง กใ็ชไ้ด ้ท่ีดีควรลา้ง 3 คร้ัง 
 

3. วธีิล้างส่ิงสกปรกชนิดที่ 3 ใหเ้ปล้ืองส่ิงสกปรกออกใหห้มดเสียก่อน 
แลว้ลา้งดว้ยน ้าสะอาดใหไ้หลผา่น 7 คร้ัง แต่ 1 ใน 7 คร้ังนั้นตอ้งเป็น
น ้าปนดินท่ีสะอาด และควรใชน้ ้ าปนดินในคร้ังท่ี 1 

วธีิล้างส่ิงสกปรก 



ฮาลาล (อาหรับ: حلال)  เป็นศพัทนิ์ติศาสตร์อิสลามจาก
ภาษาอาหรับหมายความวา่ กฎบญัญติัอนุมติัใหก้ระท าได ้
ไดแ้ก่ การนึกคิด การพดูจา และการกระท าเช่น 
การรับประทาน เน้ือปศุสตัวท่ี์ไดรั้บการเชือดอยา่งถูกตอ้ง 
การค้าขาย โดยสุจริตวิธี  
การสมรส กบัสตรีตามกฎเกณฑท่ี์ไดร้ะบุไว ้



           อาหารท่ีไม่มีส่ิงตอ้งหา้มเจือปน โดยเฉพาะอยา่งยิง่เน้ือสัตวน์ั้นจะตอ้ง 
ไม่เจือปนส่ิงตอ้งหา้มบริโภค เช่น เหลา้ หรือไขมนัหมู  
         เน้ือสัตว ์หรือ ผลิตภณัฑจ์ากสัตวท่ี์ฮาลาล จะเกิดข้ึนกต่็อเม่ือสัตวน์ั้นผา่นการเชือดท่ี
ถกูตอ้งตามแนวทางอิสลามดงัต่อไปน้ี 
- ผูเ้ชือดเป็นมุสลิม ท่ีเขา้ใจและรู้วธีิการเชือดแบบอิสลามอยา่งแทจ้ริง 
- สัตวท่ี์จะน ามาเชือดจะตอ้งไม่เป็นสัตวท่ี์ล่าหรือบริโภคสัตวอ่ื์นเป็นอาหาร  
- สัตวย์งัมีชีวิตขณะท าการเชือด 
- การเชือดตอ้งเร่ิมตน้ ดว้ยการเปล่งค าวา่ "บิสมิลลาฮฺ" อนัมีความหมายวา่ ดว้ยพระนาม
ของอลัลอฮฺ 
- การเชือดโดยใชมี้ดคมตดัเส้นเลือดใหญ่ หลอดลม หลอดอาหาร  
ท่ีล  าคอใหข้าดจากกนั เพ่ือใหส้ัตวต์ายโดยไม่ทรมาน 
- สัตวต์อ้งตายสนิทก่อนท่ีจะแล่เน้ือ หรือด าเนินการใด ๆ ต่อไป 

อาหารฮาลาล  



- สุกร สุนขั หมปู่า งู ลิง  
- สตัวมี์กรงเลบ็ มีพิษหรือสตัวน์ าโรค  
- สตัวท่ี์ไม่เชือดตามหลกัศาสนา  
- เลือด รวมทั้งอาหารและเคร่ืองด่ืมท่ีมีส่วนผสม
แอลกอฮอล ์
- พืชและเคร่ืองด่ืมทุกชนิดท่ีมีส่วนผสมของแอลกอฮอล ์ 

ส่ิงที่ไม่สามารถบริโภคได้ ได้แก่ 



ตราท่ีติดบนสลากผลิตภณัฑอ์าหาร เพื่อบ่งบอกวา่
ผลิตภณัฑน์ั้นเป็นท่ีฮาลาล (อนุมติั) ส าหรับมุสลิมใช้
บริโภค โดยจะมีค าวา่ "ฮาลาล" (อาหรับ: حلال) 
เป็นภาษาอาหรับประทบัอยู ่ผูอ้อกตราฮาลาลใน
ประเทศไทยคือคณะกรรมการกลางอิสลามแห่ง
ประเทศไทย 

ตราฮาลาล คอื 



ช่ือของคนจากประเทศมาเลเซีย อินโดนีเซีย บรูไน 
ตั้งตามเช้ือชาติ ศาสนา และพ้ืนท่ี:   
เช่น ภาษามลาย ูภาษามาเลย ์ภาษาอินโดนีเซีย ภาษา
อาหรับ  ภาษาจีน ภาษาชวา ภาษาสุมาตรา 
Yap Khoon Seng,  Zainuddin,  Norhayati, Mohd. 
(Mohamad),      …(bin, binti)…,   

การเรียกช่ือ 

ภาพจาก www.muslimthai.com 



http://www.sc.mahidol.ac.th/ic/km/km 



ภาษาไทย ภาษามลายู  
(ใช้ในประเทศบรูไน อนิโดนีเซีย มาเลเซีย สิงคโปร์) 

ยนิดีตอ้นรับ Selamat datang 

สวสัดีตอนเชา้ Selamat pagi 

สวสัดีตอนบ่าย Selamat siang 

สวสัดีตอนเยน็ Selamat malam 

ขอบคุณ Terima kasih 

ไม่เป็นไร Sama-sama 

ขอโทษ Maaf 

น่ี  นัน่ Ini, Itu 

ฉนัช่ือ Nama saya ………. 



ภาษาไทย ภาษามลายู  
(ใช้ในประเทศบรูไน อนิโดนีเซีย มาเลเซีย สิงคโปร์) 

หน่ึง Satu 

สอง Dua 

สาม Tiga 

ส่ี Empat 

หา้ Lima 

หก Ennam 

เจด็ Tujuh 

แปด Delapan / Lapan 

เกา้ Sembilan 

สิบ Sepuluh 



http://www.sc.mahidol.ac.th/ic/km/km 



การต้อนรับที่สนามบิน 



การจัดรถรับ-ส่ง สนามบิน-โรงแรม 



จุดลงทะเบียน 



การจดัสถานทีป่ระชุม 



การจัด Display ในห้องประชุม 



ล าดบัการประดบัธงชาตใินกลุ่มประเทศอาเซียน 



การจัดเลีย้ง 



การจัดการแสดง 



การจัดรถรับส่งสนามบิน 



Checklist การจดัประชุมวชิาการ 

- การขออนุมติัหลกัการ 
- การประชาสมัพนัธ์การจดังาน 
- การลงทะเบียนเขา้ร่วมงาน 
- การรวบรวมบทคดัยอ่ 
- การพิจารณาบทคดัยอ่ 
- การประกาศผลบทความท่ีไดรั้บการคดัเลือก 



Checklist (ต่อ) 

- การติดต่อโรงแรม 
- การติดต่อรถรับส่ง 
- การติดต่อสถานท่ีทศันศึกษา ดูงาน เยีย่มชม 
- การจดัเตรียมขอ้มูล และเอกสารต่างๆ ส าหรับผูเ้ขา้

ประชุม 
- การจดัสถานท่ีหอ้งประชุม หอ้งละหมาด หอ้งเกบ็

ของ ฯลฯ 



Checklist (ต่อ) 

- การเตรียมโสตทศันูปกรณ์ 
- การเตรียมงานดา้นศิลปกรรม ป้ายเวที ป้ายบอกทาง 
- การประสานการจอดรถรับส่ง 
- เจา้หนา้ท่ีตอ้นรับจากจุดจอดรถ 
- เจา้หนา้ท่ีตอ้นรับจุดลงทะเบียน 
- เจา้หนา้ท่ีตอ้นรับในหอ้งประชุม 
- เจา้หนา้ท่ีประสานงานการไปดูงาน ทศันศึกษา 



Checklist (ต่อ) 

- เจา้หนา้ท่ีประชาสมัพนัธ์ใหข้อ้มูลต่างๆ 
- ประสานงานกบัพิธีกรบทเวที เพ่ือใหข้อ้มูลท่ีส าคญั

ท่ีทุกคนควรรู้ 
- การจดัหอ้งจดัเล้ียง 
- การจดัเตรียมอาหาร (สัง่ร้าน, จดัเอง) 
- จุดปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้ 
- ผูดู้แลภาพรวมของงาน ฯลฯ 
- อ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 



ภาพจาก www.muslimthai.com 


