
บริษัทภายนอก 

แนวทางปฏิบัตกิารเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย – กรณีเงินอยู่ท่ีหน่วยงานต้นสังกัด (บัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล) 

โครงการวิจัย 
งานคลังและพัสดุ 

ธุรการ หน่วยเงินทุนวิจัย และทุนการศึกษา หน่วยบริหารงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 

 

บันทึกรับเอกสารเบิก

เงินทุนวิจัย ส่งหน่วยทุน 

รับเอกสารเบิกเงินทุนวิจัย 

ตรวจสอบเอกสาร 

ถูกต้อง 

บันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายแยกตามรายการ

ค่าใช้จ่าย และรายโครงการวิจยั 

รับเอกสาร

คืนแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 

รับเอกสาร

เบิกเงินทุน

วิจัย 

บันทึกข้อมูลในระบบ 

MU-ERP พร้อมออกใบ

จองงบประมาณ 

รับเอกสารเบิกเงินทุนวิจัย

พร้อมใบจองงบประมาณ 

ตั้งหนี้ในระบบ MU-ERP พร้อมทำเช็ค, ทำใบสำคัญเบิก

ค่าใช้จ่าย, ทำฎกีา, ทำใบสำคัญทั่วไป, ทำใบสำคัญจ่าย, 

และทำหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ทีจ่่าย 

เสนอหัวหน้าหน่วย หวัหนา้งาน รองคณบดีฝ่ายคลัง

และพัสดุ และคณบดีลงนามเอกสารและเช็คสั่งจ่าย 

จัดทำทะเบียนคุมจา่ยเช็คเงินทุนวิจัย  

แยกประเภทเจ้าหนี ้

บุคคลภายในคณะ 

รับเอกสารและข้อมูล

ทะเบียนคุมเช็คจาก

หน่วยทุนฯ พร้อม

อัปโหลดทะเบยีนคุม

เช็คขึ้น website และ

จ่ายเช็คแก่เจา้หนี ้

แจ้งโครงการวิจัยให้มารับเช็ค พร้อมจ่ายเช็คแก่เจ้าหนี ้

ส่งเอกสารคืนหน่วยทุนฯ 

รับเอกสารคืนพร้อมจัดเก็บเอกสาร แยกตามโครงการวิจยั 

จบการทำงาน 

ระยะเวลา 1 วันทำการ 

ระยะเวลา 11 วันทำการ 

ระยะเวลา 4 วันทำการ 

ระยะเวลา 3 วันทำการ 

ระยะเวลา 4 วันทำการ 

ระยะเวลา 5 วันทำการ 

ระยะเวลา 2 วันทำการ 

รับเช็คเงินทุนวิจัย 

พร้อมลงนามเอกสาร 
ระยะเวลา 1 วันทำการ 

หมายเหตุ 
ช่องทางการให้บริการ 
- งานคลังและพัสดุ ห้อง K108 อาคารเฉลิมพระเกียรติ คณะวิทยาศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยมหิดล (พญาไท) 
 

ค่าธรรมเนียมการให้บริการ 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ข้อบังคับฯ และประกาศที่เกี่ยวข้อง 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วย การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 
พ.ศ. 2560 
- ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
และการบริหารพัสดุสำหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับทุนอุดหนุนหรือสนับสนุน
การวิจัยและพัฒนาจากหน่วยงานผู้ให้ทุนโดยตรงหรือผ่านส่วนงานต้น
สังกัด พ.ศ. 2561 
 

แบบฟอร์มที่ใช้ในการเบิกเงินทุนวิจัยสามารถดาวน์โหลดได้ที่ 
https://science.mahidol.ac.th/scfn/?page_id=131 

ผู้จัดทำ: นายจิรายุ ธนาวุฒ ิและ นายวีรวัฒน์ เปล่งปลื้ม ตำแหน่ง นกัวิชาการเงินและบัญชี 

 หนังสือแจ้งรับโอนเงินจาก 
แหล่งทุน 

เริ่มตน้ 

 สำเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 
(กรณีจ้างบุคคล) 

 ใบเสนอราคา 

 ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ 

 
ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองแทน- 
ใบเสร็จ/ใบสำคัญรับเงิน 

 แบบฟอร์มเบิกเงินทุนวิจัย 

 จัดทำเอกสารเบิกเงินทุนวิจัย 
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