
ลําดับที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา จุดเสี่ยง จุดควบคุม ผูรับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวของ

1 หัวหนาโครงการจัดทําขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ หรือเอกสารการ

แบงปนขอมูลการวิจัย

ตลอดทั้งป อาจารย/นักวิจัย 1.Checklist

2.แบบฟอรม MTA/DSA

3.แบบสรุปโครงการ

4.เอกสารจริยธรรมที่เกี่ยวของ

2 ผูประสานงานระดับคณะพิจารณาแบบฟอรมการ MTA/DSA หากเปน

แบบฟอรมที่มหาวิทยาลัยกําหนด สามารถพิจารณาลงนามไดเลย หาก

เปนแบบฟอรมที่มีการปรับแกไข หรือแบบฟอรมอื่นๆ สงใหทาง

มหาวิทยาลัยพิจาณารางเอกสารกอนลงนาม 1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย

3 ตรวจสอบเอกสารการทําขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ MTA/DSA และ

เอกสารประกอบที่เกี่ยวของ

7-14 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย และผู

ประสานงานระดับมหาวิทยาลัย

4 แจงผลการพิจารณาขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ MTA/DSA ใหกับ

นักวิจัย หากครบถวนสมบูรณสามารถลงนามได แตหากมีการปรับแกไข 

นักวิจัยตองปรับแกไข หรือชี้แจงและสงกลับมาเพื่อตรวจสอบอีกครั้ง 1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย หนังสือแจงผลการพิจารณาราง MTA/DSA

5 แจงนักวิจัย/คูสัญญาใหลงนามในเอกสาร MTA/DSA

1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย

6 ผูประสานงานตรวจสอบเอกสารขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ 

MTA/DSA ที่มีการลงนามวาถูกตองครบถวน

1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย

7 จัดทําหนังสือขอสง Material Transfer Agreement (MTA) และ Data 

Sharing Agreement (DSA) ที่ลงนามเรียบรอยแลว พรอมสงใหคณบดี

ลงนาม 1วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย บันทึกขอความขอสง Material Transfer 

Agreement (MTA) และ Data Sharing 

Agreement (DSA) ที่ลงนามเรียบรอยแลว

8 คณบดีลงนามในหนังสือนําและเอกสารขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ 

MTA/DSA

1 วัน

คณบดี

9 ผูประสานงานระดับคณะแจงและสงเอกสารตัวจริงที่ลงนามเรียบรอยแลว

ใหนักวิจัย เพื่อสงสําเนาไปยังคูสัญญา

1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย

10 ผูประสานงานระดับคณะสงไฟลสําเนาเอกสารขอตกลงการใชตัวอยาง

ชีวภาพ MTA/DS ที่ลงนามสมบูรณไปยังศูนยสงเสริมจริยธรรมการวิจัย 

ทางอีเมล mucerr@mahidol.ac.th เพื่อเก็บไวเปนขอมูล
1 วัน

เจาหนาที่หนวยสงเสริมการวิจัย เอกสารขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ 

MTA/DS ที่ลงนามสมบูรณ

กระบวนการทําขอตกลงการใชตัวอยางชีวภาพ MTA/DSA

Yes
สงใหนักวิจัยแกไข/เพ่ิมเติม
ขอมูล / เพ่ิมเติมเอกสาร

ประกอบ

ออกหนังสือลงนามเอกสาร 
MTA/DSA

แจงนักวิจัยใหลงนามในเอกสาร 
MTA/DSA

สงเอกสารกลับมาท่ีงานวิจัยและ
นวัตกรรม

ใชแบบฟอรมท่ีมหาวิทยาลัย
กําหนด

ปรับแกไขแบบฟอรม/ใช
แบบฟอรมอ่ืนๆ

แจงผลการพิจารณาราง 

คณบดีลงนามหนังสือนําและเอกสาร 
MTA/DSA

สงเอกสารตัวจริงท่ีลงนามเรียบรอยใหกับ
นักวิจัย

ตรวจสอบเอกสารการทําขอตกลง
การใชตัวอยางชีวภาพ MTA/DSA

NO

สงไฟลสําเนาเอกสาร MTA/DSA ใหกับ
ศูนยจริยธรรมการวิจัย เพ่ือเก็บเปน

สงเอกสารการทําขอตกลงการใช
ตัวอยางชีวภาพ MTA/DSA
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