


ล ำดบัขัน้ตอน รำยละเอยีดงำน ขั้นตอนกำรปฏบิตังิำน เอกสำรทีเ่กี่ยวขอ้ง
ระยะเวลำในกำร

ด ำเนนิงำน 
จุดเสีย่ง จุดควบคมุ ผู้รับผดิชอบ

ขั้นตอนกำรในกำรใหบ้รกิำรทำงวิชำกำร ศูนยค์วำมเปน็เลศิดำ้นกำรคน้หำตวัยำ งำนวิจยัและนวตักรรม

1 ศูนย์ควำมเป็นเลิศด้ำนกำร
ค้นหำตัวยำ ประสำนงำนกับ
ผู้ ใ ช้ บ ริ ก ำ ร  เ พื่ อ ต ก ล ง
รำยละเอียดกำรรับบริกำร

ผู้จัดกำร
- อัตรำแนบท้ำยประกำศคณะ
วิทยำศำสตร์ มหำวิทยำลัยมหิดล 
เร่ือง อัตรำค่ำบริกำรวิชำกำรของ
ศูนย์ควำมเป็นเลิศด้ำนกำรค้นหำ
ตัวยำ
- F-L-35 รำยกำรกำรทดสอบ
ของศูนย์ควำมเป็นเลิศด้ำนกำร
ค้นหำตัวยำ (ECDD) 

ประสำนงำนกับผู้ใช้บริกำรเพื่อรับ
บริกำรทดสอบและเปิดโครงกำรย่อย

จัดท ำเอกสำรเปิดโครงกำรย่อย
เพื่อขอออกใบเสนอรำคำ

2 เปิดโครงกำรย่อยเพื่อรับบริกำร
วิชำกำร

- แบบเสนอโครงกำรย่อย 1 วันท ำกำร ผู้จัดกำร

หวัหนา้โครงการ3 เสนอแบบโครงกำรย่อยต่อ
หัวหน้ำโครงกำรเพื่อลงนำม
ยืนยันกำรขอเปิดโครงกำรย่อย
ภำย ใต้ โ ครงกำร ให้ บริ ก ำ ร
วิชำกำรแบบต่อเนื่อง

- แบบเสนอโครงกำรย่อย 1 วันท ำกำร ผู้อ ำนวยกำร

ลงนำม

ไม่ลงนำม

หวัหนา้สงักดั4 เสนอแบบโครงกำรย่อยต่อ
หัวหน้ำสังกัดเพื่อลงนำมยืนยัน
กำรขอเปิดโครงกำรย่อยภำยใต้
โครงกำรให้บริกำรวิชำกำร
แบบต่อเนื่อง

- แบบเสนอโครงกำรย่อย ผู้ช่วยคณบดีฝ่ำย
วิจัยและนวัตกรรม

5 เสนอแบบโครงกำรย่อยต่อ
เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย ส่ ง เ ส ริ ม
นวัตกรรมและบ่มเพำะธุรกิจ
งำนวิจัยและนวัตกรรมเพื่ อ
เสนอพิ จ ำ รณำกำรขอ เปิ ด
โครงกำรย่อยโครงกำรให้บริกำร
วิชำกำรโครงกำรที่ มีหลำย
โครงกำรย่อยต่อเนื่อง 

ลงนำม

หน่วยส่งเสริมนวัตกรรมและบ่มเพำะ
ธุรกิจ งำนวิจัยและนวตักรรมเสนอ
พิจำรณำกำรขอเปิดโครงกำรย่อย

โครงกำรให้บริกำรวิชำกำรโครงกำรที่
มีหลำยโครงกำรย่อยต่อเนื่อง 

- แบบเสนอโครงกำรย่อย เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมนวัตกรรม
และบ่มเพำะธุรกิจ

ไม่ลงนำม

เกิดควำมล่ำช้ำใน
กำรนัดหมำยเพื่ อ
ประสำนงำนและตก
ลงรำยละเอียดใน
กำรรับบริกำร

ก ำหนดผู้ที่เกี่ยวข้อง
ใ น ก ำ ร เ ข้ ำ ร่ ว ม
ประชุมและก ำหนด
ข อ บ เ ข ต ใ น ก ำ ร
ตัดสินใจเบื้องต้นใน
กำรตกลงเรื่องกำร
รับบริกำรทดสอบ



ล ำดบัขัน้ตอน รำยละเอยีดงำน ขั้นตอนกำรปฏบิตังิำน เอกสำรทีเ่กี่ยวขอ้ง
ระยะเวลำในกำร

ด ำเนนิงำน 
จุดเสีย่ง จุดควบคมุ ผู้รับผดิชอบ

6 ร อ ง ค ณ บ ดี ฝ่ ำ ย วิ จั ย แ ล ะ
นวัตกรรมพิจำรณำอนุมัติเปิด
โครงกำรย่อยโครงกำรให้บริกำร
วิชำกำรโครงกำรที่ มีหลำย
โครงกำรย่อยต่อเนื่อง 

- แบบเสนอโครงกำรย่อย รองคณบดีฝ่ำยวิจัย
และนวัตกรรมรองคณบดีฝ่าย

วิจยัและนวตักรรม

จัดท ำใบเสนอรำคำ7 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย ส่ ง เ ส ริ ม
นวัตกรรมและบ่มเพำะธุรกิจ
งำนวิจัยและนวัตกรรม จัดท ำ
ใบเสนอรำคำ

เจ้ำหน้ำที่หนว่ย
ส่งเสริมนวัตกรรม
และบ่มเพำะธรุกิจ

8 เสนอรำคำต่อผู้ใช้บริกำร ผู้จัดกำร- ใบเสนอรำคำ

ลงนำม

ผูใ้ชบ้รกิาร

ไม่ลงนำม

ตกลง

ไม่ตกลง

ยกเลิกโครงกำร

9 ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่วิจัย
เพื่อด ำเนินโครงกำร

ประสำนงำนกับเจำ้หน้ำที่วจิัย
เพื่อด ำเนินโครงกำร

ผู้จัดกำร

เจ้ำหน้ำที่วิจัยปฏิบัติงำนวิจัย
และรำยงำนผลกำรทดสอบ

10 ปฏิบัติงำนวิจัย
และรำยงำนผลกำรทดสอบ

- รำยงำนผลกำรทดสอบ เจ้ำหน้ำที่วจิัย

เจ้ำหน้ำที่วิจัยเสนอรำยงำนผล
กำรทดสอบเพื่อตรวจสอบ

11 - รำยงำนผลกำรทดสอบ ผู้จัดกำรผูจ้ดัการ ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

ประสำนงำนเจ้ำหน้ำที่หน่วย
ส่งเสริมนวัตกรรมและบ่มเพำะ
ธุรกิจงำนวิจัยและนวัตกรรม
เพื่อขอเอกสำร invoice 

12
ประสำนงำนเจ้ำหน้ำที่หน่วยส่งเสริมนวัตกรรม
และบ่มเพำะธรุกิจงำนวจิยัและนวตักรรมเพื่อ

ขอเอกสำร invoice 

ผู้จัดกำร

1 วันท ำกำร

1-3 เดือน

1 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

เกิดควำมล่ำช้ำใน
กำรรำยงำนผลกำร
ทดสอบเนื่องจำกมี
ควำมผิดพลำดจำก
กำรทดลอง

ออกแบบตั ว แปร
ค ว บ คุ ม  ท ำ ก ำ ร
ท ด ล อ ง ซ้ ำ  แ ล ะ
ป ร ะ ส ำ น ง ำ น กั บ
ผู้ใช้บริกำรเพื่อชี้แจง
เหตุผลที่ท ำให้ เกิด
ควำมล่ำช้ำ
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ด ำเนนิงำน 
จุดเสีย่ง จุดควบคมุ ผู้รับผดิชอบ

เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย ส่ ง เ ส ริ ม
นวัตกรรมและบ่มเพำะธุรกิจ
งำนวิจัยและนวัตกรรมจัดท ำ 
เอกสำร invoice 

13 จัดท ำเอกสำร invoice เจ้ำหน้ำที่หนว่ย
ส่งเสริมนวัตกรรม
และบ่มเพำะธรุกิจ

ประสำนกับผู้ใช้บริกำรเพื่อส่ง
รำยงำนผลกำรทดสอบ

14 ผู้จัดกำร- รำยงำนผลกำรทดสอบ
- Invoice

ส่งรำยงำนผลและ invoice ให้กับ
ผู้ใช้บริกำร

ผู้ใช้บริกำรช ำระค่ำบริกำรและ
จัดส่งหลักฐำนกำรช ำระเงิน

15 ผู้ใช้บริกำรช ำระค่ำบริกำรและจดัส่ง
หลักฐำนกำรช ำระเงิน

- หลักฐำนกำรช ำระเงิน ผู้ใช้บริกำร

ประสำนงำนกับเจำ้หน้ำทีห่นว่ย
ส่งเสริมนวัตกรรมและบ่มเพำะ
ธุรกิจงำนวิจัยและนวัตกรรม
เพื่อขอใบเสร็จรับเงิน

16 ประสำนงำนกับเจ้ ำหน้ำที่หน่วย
ส่งเสริมนวัตกรรมและบ่มเพำะธุรกิจ
ง ำนวิ จั ย และนวั ตก รรม เพื่ อ ข อ
ใบเสร็จรับเงิน

ผู้จัดกำร

ประสำนงำนกับผู้ใช้บริกำรเพื่อ
จัดส่งใบเสร็จรับเงิน

17 จัดส่งใบเสร็จรับเงิน ผู้จัดกำร- ใบเสร็จรับเงิน

หมำยเหตุ: ติดตำมช ำระค่ำบริกำรทุก ๆ 15 วัน

1 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

1 วันท ำกำร

เกิดควำมล่ำช้ำใน
กำรช ำระค่ำบริกำร

ติดตำมช ำระค่ำบริกำร
ทุก ๆ 15 วัน
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