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ข้ันตอนการกรณีรับงานผาน ศูนย ADDC  ไดแก  Service  , สินคา และ Contract งานวิจัย 

ลำดับ

ข้ันตอน 

วิธีการปฏิบัติงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

ระยะเวลา

ดำเนินงาน 

ผูรับผิดชอบ 

1. 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

3. 

 

4. 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

6. 

 

เจาหนาที่ศูนย ADDC 

รับเรื่อง และแจงไปยัง

ผูบังคับบัญชาข้ันตน

หรือหัวหนาหนวยงาน

และบริษัท start up 

 

ผูบังคับบัญชาข้ันตน

หรือหัวหนาหนวยงาน 

อนุมัติในการรับงาน 

Service  , สินคา และ 

Contract งานวิจัย 

 

 

แจงทางรองคณบด ี

อนุมัติ 

ทำการแจงเร่ือง บริษัท 

start upภายใน 1-2วัน

หลังจากอนุมัต ิ

 

 

 

เจาหนาที่ศูนยรอ

คำตอบจากบริษทั start 

up 

 
 

 

เจาหนาที่ศูนย ADDC

แจงขอมูลกลับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือ

ขอมูลที่ทางจาก

ผูสนใจ/นักวิจัย/

นักศึกษาให

เพิ่มเติมวันที่รับ

เร่ือง 

 

เอกสารหรือ

ขอมูลที่ทางจาก

ผูสนใจฯเพิ่มเติม

วันที่รับเร่ือง 

 

 

 

เอกสารหรือ

ขอมูลที่ทางจาก

ผูสนใจฯเพิ่มเติม

วันที่รับเร่ือง 

 

 

 

 

สงอีเมลแจงไป

ยังบริษัท 

 

 

 

 

สงอีเมลแจง

กลับ 

1-2 วัน 

(ทำการ) 

 

 

 

1-2 วัน 

(ทำการ) 

 

 

 

1-2 วัน 

(ทำการ) 

 
 

 

 

 

 

1-2 

สัปดาห 

(ทำการ) 
 

 

 

 

 

 

1-2 วัน 

(ทำการ) 
 

ศูนย ADDC 

 

 

 

 

 

ผูบังคับบัญชา

ข้ันตน/ 

หัวหนาหนวยงาน 

 

 

 

รองคณบดี 

อนุมัติ 

 

 

ศูนย ADDC 

 

 

 

 

บริษัท start up/

เจาหนาที่ศูนย 

ADDC 

 

ผูสนใจฯ/

เจาหนาที่ศูนย 

ADDC 

                                          

เจาหนาท่ีศูนย รับเรื่อง 

กับ จากผูสนใจ/

นักวิจัย/นักศึกษา 

ผูบังคับบัญชาข้ันตน/ 

หัวหนาหนวยงาน 

อนุมัติ  

รองคณบด ี

อนุมัต ิ

บริษัทฯ จะดำเนินการตอ

ภายใน 1-2 สัปดาห วันทำ

การและจะแจงวาเร่ือง

กลับไปที่เจาหนาที่ศูนยวา

สามารถรับงานไดหรือไม 

 
รับทำงาน 

รับงาน และทำการ

แจงเร่ือง ไปยังบริษทัฯ 

ศูนยADDCแจงเร่ือง

กลับไปยังจากผูสนใจ/

นักวิจัย/นักศึกษา 

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ ไมอนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ไมรับสามารถรับงาน 


