
1.ติดต่อภาควชิา ใหภ้าควชิากรอกขอ้มูลขอบตัรผา่นระบบ MUSC Card 
(1-2 วนั)
2.หวัหนา้ภาคอนุมติัคําขอ (1-5 วนั)
3.คณบด ี/ ผูที้�ไดร้บัมอบหมาย อนมุติัคําขอ (1-2 วนั)
4.นกัศึกษานําบตัรมาติดต่องานบรหิารและธุรการ 
5.เจา้หน้าที�ทําการเก็บขอ้มูลบตัรของนกัศึกษาเขา้ระบบ MUSC Card (1-2 วนั)
** กรณีที�ไมส่ามารถเพิ�มขอ้มูลของนกัศึกษาลงในระบบได ้เจา้หนา้ที�จะทําการ
ออกบตัรใหแ้ทน โดยจะนัดนกัศึกษามาติดต่องานบรหิารอีกครั�งในภายหลัง **
6.เจา้หน้าที�ดาํเนินการนําเขา้มูลเขา้ระบบเขา้ออกอาคาร (1-2 วนั)
7.นกัศึกษารอ email แจง้จากระบบเพื�อมารบับตัร (1-2 วนั)
8. ผูข้อบตัรรบับตัรไดที้�งานบรหิารฯ (5 วนัหลังรบัอีเมล)

นกัศึกษา (กรณีบตัรที�ออกให้หาย / หมดอายุ / ชาํรุด)
 ผูข้อบตัรติดต่อธุรการภาควชิาใหก้รอกขอ้มูลขอบตัรผา่นระบบ MUSC Card (1-2 วนั)1.
 หวัหนา้ภาควชิาอนมุติัคําขอ (1-5 วนั)2.
 คณบด ี/ ผูที้�ไดร้บัมอบหมาย อนมุติัคําขอ (1-2 วนั)3.
 เจา้หนา้ที�ดําเนนิการพมิพบ์ตัรตามขอ้มูลที�ได้จากภาควชิา (1-2 วนั)4.
 เจา้หนา้ที�ทําการเก็บขอ้มูลบตัรเขา้ระบบ MUSC Card (1-2 วนั)5.
 เจา้หนา้ที�ดําเนนิการนําเขา้มูลเขา้ระบบเขา้ออกอาคาร (1-2 วนั)6.
 ผูข้อบตัรชาํระค่าธรรมเนยีมที�งานคลังและพสัด ุ(บตัรหาย 200 บาท บตัรหมดอายุหรอืชาํรดุไมม่ค่ีาธรรมเนยีม)7.

         (30 นาที)
   8. ผูข้อบตัรติดต่องานบรหิารและธุรการเพื�อขอรบับตัร โดยนําใบเสรจ็มาแสดงดว้ย หากมค่ีาธรรมเนยีม ( 5 นาที)
   9. เจา้หนา้ที�สง่มอบบตัรใหแ้ก่ผูข้อบตัร ( 5 นาที)
 

Go!

1.นกัศึกษาติดต่อภาควชิา ใหภ้าควชิากรอกขอ้มูลขอบตัรผา่นระบบ
MUSC Card (1-2 วนั)
2.หวัหน้าภาควชิาอนมุติัคําขอ (1-5 วนั)
3.คณบด ี/ ผูที้�ไดร้บัมอบหมาย อนุมติัคําขอ (1-2 วนั)
4.เจา้หนา้ที�ดาํเนนิการพมิพบ์ตัรตามขอ้มูลที�ไดจ้ากภาควชิา (1-2 วนั)
5.เจา้หนา้ที�ทําการเก็บขอ้มูลบตัรเขา้ระบบ MUSC Card (1-2 วนั)
6.เจา้หนา้ที�ดาํเนนิการนาํเขา้มูลเขา้ระบบเขา้ออกอาคาร (1-2 วนั)
7.นักศึกษารอ email แจง้จากระบบเพื�อมารบับตัร (1-2 วนั)
8. ผูข้อบตัรรบับตัรไดที้�งานบรหิารฯ (5 วนัหลังรบัอีเมล)

นกัศึกษา ป.ตร ีรหสัก่อน 63
นกัศึกษา ป. ตร ีรหสั 63 ที�มบีตัรนกัศึกษา (Master Card)

นกัศึกษา ป.ตร ีรหสัหลัง 63 เป�นต้นไป (ทั�งที�มบีตัร และใช ้We Mahidol)
นกัศึกษา ป. โท และ นกัศึกษา ป. เอก

แนวปฏิบติัการลงทะเบยีนขอบตัรใชส้นามกีฬา และ เขา้ ออกอาคารแนวปฏิบติัการลงทะเบยีนขอบตัรใชส้นามกีฬา และ เขา้ ออกอาคาร   
ตามประกาศคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดลตามประกาศคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

เรื�อง การออกบัตรแสดงตน คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดลเรื�อง การออกบัตรแสดงตน คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล

กรณีขอครั�งแรก (ไมม่ค่ีาธรรมเนียม)กรณีขอครั�งแรก (ไมม่ค่ีาธรรมเนียม)


