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ค�าธรรมเนียม



การย่ืนเอกสารสําหรับการขอลาเรียน

ย่ืนใบคําร�องขอลาเรียน พร�อมแนบรูปถ�าย หรือหลักฐานอ่ืนๆ ตามเหตุท่ีเกิด 

สําหรับกรณีท่ี 1 

- ย่ืนด�วยตนเองท่ี งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� ช้ัน 3 ห�อง 3/01 อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�)

เหตุผลในการขอลาเรียน

กรณีท่ี 2 ป�วย 

กรณีท่ี 3 เหตุสุดวิสัย

ข้ันตอนการขอลาเรียนข้ันตอนการขอลาเรียน

กรณีท่ี 1 ติดภารกิจของมหาวิทยาลัยหรือของหน�วยงานราชการ 

เง่ือนไข

เป�นตัวแทนเข�าร�วมแข�งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห�งประเทศไทย โดยย่ืนคําร�องไม�น�อยกว�า 2 สัปดาห�ตัวอย�าง

ตัวอย�าง ติดเช้ือ COVID - 19 ท�องเสีย ผ�าตัด ฯลฯ โดยย่ืนคําร�องภายใน 3 วันทําการ

ประสบภัยพิบัติ จนไม�สามารถเข�าเรียนได�ตามวัน เวลา ท่ีกําหนดตัวอย�าง

ย่ืนใบคําร�องขอลาเรียน พร�อมแนบเอกสารรับรองการเข�าร�วมกิจกรรม 

สําหรับกรณีท่ี 2 
ย่ืนใบคําร�องขอลาเรียน พร�อมแนบใบรับรองแพทย�จากโรงพยาบาล หรือ สถานพยาบาล

สําหรับกรณีท่ี 3 

ติดต�อสอบถามเพ่ิมเติม
งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล 
โทร.064-2437405

ดาวน�โหลดใบคําร�องขอลาเรียน

ช�องทางการย่ืนเอกสาร

- ย่ืนผ�านทาง e-Mail โดยรวบรวมเอกสารเป�นไฟล� PDF เพียง 1 ไฟล�และส�งมายังอีเมล scedmu.133@gmail.com

ขอให�นักศึกษาติดต�ออาจารย�ผู�สอนรายวิชาท่ีขอลาเรียน ควบคู�ไปด�วย และติดตามการ
มอบหมายงาน กับอาจารย�ผู�สอนเม่ือสามารถกลับมาเข�าช้ันเรียนได�

(ใบคําร�องสามารถเขียนด�วย Ipad และอาจารย�ท่ีปรึกษาลงนามอิเล็กทรอนิกส�ได�)

สําหรับนักศึกษาท่ีเรียนรายวิชาของคณะวิทยาศาสตร� (SCXX xxx)

หมายเหตุ: ไม�มีค�าธรรมเนียม

ข�อปฏิบัติในการลาเรียน

mailto:scedmu.133@gmail.com


กรณีท่ี 2 ป�วย 

กรณีท่ี 3 เหตุสุดวิสัย

ขอเล่ือนสอบ
ต�องทําอย�างไร?

กรณีท่ี 1 ติดภารกิจของมหาวิทยาลัยหรือของราชการ 

เหตุผลในการขอเล่ือนสอบ

การย่ืนเอกสารขอเล่ือนสอบ

เง่ือนไข

เป�นตัวแทนเข�าร�วมแข�งขันกีฬามหาวิทยาลัยแห�งประเทศไทยตัวอย�าง
เป�นตัวแทนนักศึกษาเข�าร�วมกิจกรรมของหน�วยงานราชการ

ตัวอย�าง ท�องเสีย เข�ารับการผ�าตัด ประเมินแล�วไม�สามารถเข�าสอบได�ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด

ประสบภัยพิบัติ จนไม�สามารถเข�าสอบได�ตามวัน เวลา ท่ีกําหนดตัวอย�าง

ย่ืนใบคําร�องขอเล่ือนสอบ พร�อมแนบเอกสารรับรองการเข�าร�วมกิจกรรม
โดยย่ืนคําร�องไม�น�อยกว�า 2 สัปดาห�ก�อนสอบ

เหตุจากกรณีที่ 1 

เหตุจากกรณีที่ 2 
ย่ืนใบคําร�องขอเล่ือนสอบ พร�อมแนบใบรับรองแพทย� โดยย่ืนคําร�องไม�เกิน 3 วัน หลังวันสอบ

เหตุจากกรณีที่ 3 
ย่ืนใบคําร�องขอเล่ือนสอบ พร�อมแนบรูปถ�าย หรือหลักฐานอ่ืนๆ ตามเหตุท่ีเกิด โดยย่ืนคําร�อง
ไม�เกิน 3 วัน หลังวันสอบ

ติดต�อสอบถามเพ่ิมเติม
งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล 
โทร.064-2437405

ดาวน�โหลดใบคําร�องขอเล่ือนสอบ

ช�องทางการย่ืนเอกสาร
- ย่ืนด�วยตนเองท่ี งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� ช้ัน 3 ห�อง 3/01 อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�)

การเล่ือนสอบจะถูกตัดคะแนน 30% ส�วนการเล่ือนสอบโดยไม�ลดคะแนน จะต�องผ�านการพิจารณาจาก

- ย่ืนผ�านทางอีเมล� โดยรวบรวมเอกสารเป�นไฟล� PDF ส�งมายังอีเมล scedmu.133@gmail.com

คณะกรรมการซ่ึงประกอบด�วยผู�บริหารของงานการศึกษาและอาจารย�ของภาควิชาท่ีเก่ียวข�องรวมกัน ไม�น�อยกว�า 3 ท�าน

หมายเหตุ: ไม�มีค�าธรรมเนียม

ข�อปฏิบัติในการสอบ

mailto:scedmu.133@gmail.com
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ข้ันตอนการขอลาพัก/กลับเข�าศึกษา
ง า น ก า ร ศึ ก ษ า  ค ณ ะ วิ ท ย า ศ า ส ต ร�

นักศึกษายื่นคําร�องพร�อมแนบเอกสาร
หลักฐาน เช�น ใบรับรองแพทย� เป�นต�น
ท่ี งานการศึกษา ห�อง3/01 ตึกMUSES
พญาไท หรือ ห�องSC2-100
ตึก SC-1 ศาลายา
หรืออีเมล scedmu.133@gmail.com

นักศึกษาดาวน�โหลดคําร�อง
กรอกเหตุผลให�ละเอียดและให�
ผู�ปกครองลงนามให�ครบถ�วน
เสนอใบคําร�องแก�อาจารย�ท่ี
ปรึกษาลงนาม โดยดาวน�โหลด
เอกสารได�ท่ี เว็บไซต� งานการ
ศึกษา หรือแสกน QR Code

งานการศึกษาตรวจสอบ
และเสนอคําร�องแก�ผู�
บริหารตามลําดับ คณะฯ จะ
ส�งเร่ืองไปยังมหาวิทยาลัย
เพ่ือพิจารณาต�อไป

ดาวน�โหลดคําร�อง1 ย่ืนคําร�อง2

กรณีมีการแก�ไข
หรือเจ�าหน�าท่ีขอ
เอกสารเพ่ิมเติม

4
ส�งคําร�อง3

งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล

สอบถามข�อมูลเพ่ิมเติมได�ทาง

งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� ช้ัน 3 ห�อง 3/01
อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�)

064-2437405 เวลาทําการ 08.30 - 16.30 น.

2-3 วันทําการในกรณี
สถานการณ�ปกติ
หรือ 1 อาทิตย� กรณี
เจ�าหน�าที่ WFH

การลาพักการศึกษาจะต�องเป�นไปตามข�อบังคับมหาวิทยาลัย
มหิดลว�าด�วยการศึกษา ระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี
พ.ศ.2552 (หน�า 9)

หมายเหตุ : ในกรณีเหตุผล หรือ
เอกสารแนบไม�เพียงพอแก�การ
พิจารณา ทางเจ�าหน�าท่ีจะติดต�อไปยัง
นักศึกษาเพ่ือสอบถามและขอเอกสาร
เพ่ิมเติม

หมายเหตุ: ไม�มีค�าธรรมเนียม

mailto:scedmu.133@gmail.com


Q&Aข้ันตอนการขอลาออกจากการเป�นนักศึกษา
คณะวิทยาศาสตร� ม.มหิดล

Q: หากต�องการลาออก ดําเนินการอย�างไร ?
A: นักศึกษาสามารถทําตามข้ันตอนได�ดังรูปน้ี

1.

2. Q: ยังไม�มีบัตรนักศึกษาแนบ ต�องทําอย�างไร ?
A:นักศึกษาสามารถแนบสําเนาบัตรประชาชนแทนได� (ลงนามกํากับสําเนาถูกต�อง)
* กรณีมีบัตรนักศึกษา โปรดนําเงินออก และนําส�งบัตรพร�อมเอกสารใบคําร�องมายัง งานการคึกษา*

3. Q: ใบคําร�องขอลาออกสามารถให�อาจารย�ท่ีปรึกษาลงนามแบบอิเล็กทรอนิกส�ได�ไหม ?
A:นักศึกษาสามารถส�งไฟล�คําร�องให�แก�อาจารย�ท่ีปรึกษาพิจารณาลงนามแบบอิเล็กทรอนิกส�ได�

4. Q: ถ�าไม�สามารถติดต�ออาจารย�ท่ีปรึกษาได� ต�องทําอย�างไร ?
A:หากนักศึกษาไม�สามารถติดต�ออาจารย�ท่ีปรึกษาได� ให�ส�งเอกสารมายังงานการศึกษา 
และเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบจะดําเนินการข้ันตอนต�อไป

EP.1

สอบถามข�อมูลเพ่ิมเติมได�ทาง
งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� ชั้น 3 ห�อง 3/01 อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�)

งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล064-2437405 เวลาทําการ 08.30 - 16.30 น.

นักศึกษาสามารถกรอกข�อมูลด�วยลายมือ หรือเขียนลงแท็บเล็ต (tablet) ได� โดยกรอกข�อมูลให�ครบถ�วน และบรรจง

นักศึกษาชั้นป�ที่ 1 สามารถสอบถามอาจารย�ที่ปรึกษาได�ในกลุ�มไลน� / กลุ�มFacebook (แล�วแต�ป�ที่รับเข�า)
และ โปรดเสนอคําร�องกับอาจารย�ที่ปรึกษาด�วย ก�อนนําส�งงานการศึกษา

หมายเหตุ 



5. Q: ต�องส�งเอกสารใบคําร�องอย�างไร ?
A:การส�งเอกสารใบคําร�องพร�อมเอกสารแนบ นักศึกษาสามารถส�งเอกสารได� 4 ช�องทางดังน้ี 
(เลือกช�องทางท่ีสะดวก) 
1. ห�องงานการศึกษา ช้ัน 3 ห�อง 3/01 อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�) วิทยาเขตพญาไท หรือ
2.ห�องงานศาลายา SC2-100 ตึกSC-1 คณะวิทยาศาสตร� วิทยาเขตศาลายา หรือ
3.ไปรษณีย�/ขนส�งเอกชน 
    (ท่ีอยู� งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล 272 ถนนพระรามหก เขตราชเทวี   
     กรุงเทพฯ 10400 โทร 02-2015050-54) หรือ
4.E-mail : scedmu.133@gmail.com  

Q: เอกสารใบคําร�องใช�เวลาดําเนินการก่ีวัน ?
A: หากสถานการณ�ปกติการดําเนินการจากคณะฯ ไปยังมหาวิทยาลัยมหิดล 
     ใช�เวลาประมาณ 5-7 วันทําการ
     หากสถานการณ�ไม�ปกติ เช�น มีการแพร�เช้ือไวรัส COVID-19 ฯลฯ การดําเนิน
     การจากคณะฯ ไปยังมหาวิทยาลัยมหิดล ใช�เวลาประมาณ 2 - 3 สัปดาห�ทําการ

7. Q: ถ�ามหาวิทยาลัยอนุมัติเร่ืองแล�วจะทราบได�อย�างไร ?

A: นักศึกษาสามารถตรวจสอบได�ทางระบบ
https://smartedu.mahidol.ac.th/Authen/login.aspx 
หรือสอบถามมายัง Line Official งานการศึกษา @034ymyje

6.

8. Q: หากต�องการสําเนาหนังสือลาออกขอได�ไหม ทําอย�างไร ?

A: สามารถขอได� โดยติดต�อมายัง Line official งานการศึกษา @034ymyje 
ทางเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบจะดําเนินการส�งสําเนา*ให�กับนักศึกษาทางอีเมล�ของนักศึกษา

หมายเหตุ 
หากนักศึกษาประสงค�ขอสําเนาหนังสือลาออก หรือ ประสงค�ลาออกเพ่ือไปสมัครสอบ/ยืนยันตัวตน ขอให�นักศึกษาเผ่ือเวลาให�ทัน
ตามกําหนดการน้ันๆด�วย เน่ืองจากการดําเนินการในทุกข้ันตอนต�องดําเนินการตาม “วันและเวลาทําการ” เท�าน้ัน
*วันและเวลาทําการ หมายถึง วันจันทร� - วันศุกร� เวลา 08.30 - 16.30 น.

*สําเนา หมายถึง สําเนาหนังสือนักศึกษาขอลาออก คือหนังสือท่ีมีเลขสารบรรณเพ่ือเป�นหลักฐานว�า คณะฯ ส�งเอกสาร และมหาวิทยาลัยรับ
เอกสาร

เร่ืองการลาออกของนักศึกษา จะเสร็จส้ินสมบูรณ� 
ก็ต�อเม่ือรองอธิการบดี หรือ อธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล อนุมัติเร่ือง นักศึกษาขอลาออก

หมายเหตุ 

Q&Aข้ันตอนการขอลาออกจากการเป�นนักศึกษา
คณะวิทยาศาสตร� ม.มหิดล

EP. 2

สอบถามข�อมูลเพ่ิมเติมได�ทาง
งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� ชั้น 3 ห�อง 3/01 อาคารMUSES (สํานักคอมพิวเตอร�)

งานการศึกษา คณะวิทยาศาสตร� มหาวิทยาลัยมหิดล064-2437405 เวลาทําการ 08.30 - 16.30 น.

หมายเหตุ: ไม�มีค�าธรรมเนียม

mailto:scedmu.133@gmail.com
https://smartedu.mahidol.ac.th/Authen/login.aspx%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
https://smartedu.mahidol.ac.th/Authen/login.aspx%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD
https://smartedu.mahidol.ac.th/Authen/login.aspx%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD


คณะวทิยาศาสตร์
มหาวทิยาลัยมหิดล

การขอยายหลักสูตรการขอยายหลักสูตร

คุณสมบัติ
เปนนักศึกษาปริญญาตรีของมหาวิทยาลัย และไมเปนผูท่ีสอบคัดเลือกเขาเปนนักศึกษาใหม1.
ตองมีคะแนนสอบคัดเลือกเขาศึกษาในมหาวิทยาลัยในระบบ TCAS ไมต่ํากวาลําดับสุดทาย
ของนักศึกษาของหลักสูตรท่ีนักศึกษาจะขอยาย เวนแตในบางหลักสูตรท่ีระบุวาไมพิจารณา
คะแนนการสอบเขาใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการประจําสวนงาน

2.

ไมเคยไดรับอนุมัติใหยายหลักสูตรในมหาวิทยาลัยมากอน3.
ตองมีผลการศึกษาท่ีไดศึกษามาแลวไมนอยกวาหน่ึงภาคการศึกษาของหลักสูตรเดิมกอน   
ท่ีขอยาย

4.

ตองมีความประพฤติดีไมเปนผูท่ีถูกลงโทษเน่ืองจากกระทําผิดวินัยรายแรงตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยวินัยนักศึกษา

5.

การยายหลักสูตรในมหาวิทยาลัย

ไดศึกษาในมหาวิทยาลัยมาแลวไมนอยกวา 1 ภาคการศึกษา โดยนักศึกษาจะตอง
ยื่นความจํานงขอยายหลักสูตร กอนการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาที่จะเขา
ศึกษาตอ ไมนอยกวา 8 สัปดาห

1.

ใหสวนงานที่พิจารณาการขอยายหลักสูตรดําเนินการใหเสร็จสิ้น และเสนอมหาวิทยาลัย  
เพื่อพิจารณาอนุมัติกอนการลงทะเบียนเรียนไมนอยกวา 1 สัปดาห

2.

เมื่อไดรับอนุมัติใหยายหลักสูตรแลว ใหดําเนินการเทียบโอนรายวิชาตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี

3.

     3.1 ) รายวิชาที่ขอเทียบโอนจะนับเปนผลคะแนนที่นํามาใชในการคิดแตมเฉลี่ยสะสม

หลักเกณฑการขอยายหลักสูตร

มีที่วางในหลักสูตร ที่นักศึกษาประสงคจะขอยายเขาการศึกษา1.
ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการประจําสวนงาน2.
สามารถขอยายหลักสูตรไดเพียงคนละหนึ่งครั้ง3.

หลักเกณฑการพิจารณาการยายหลักสูตร

อางอิงตาม : ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง การขอยายหลักสูตร การรับโอนนักศึกษา และการรับนักศึกษา
ในโครงการแลกเปล่ียนระหวางประเทศระดับปริญญาตรี พ.ศ.2562



คณะวทิยาศาสตร์
มหาวทิยาลัยมหิดล

การขอยายหลักสูตรการขอยายหลักสูตร

อางอิงตาม : ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง การขอยายหลักสูตร การรับโอนนักศึกษา และการรับนักศึกษา
ในโครงการแลกเปล่ียนระหวางประเทศระดับปริญญาตรี พ.ศ.2562

ข้ันตอนการขอยายหลักสูตร
เขียนคํารองท่ัวไป แนบเอกสาร ดังน้ี1.

        1.1 ใบแสดงผลการศึกษา 

        1.2 สําเนาใบ ปพ.1

        1.3 ใบแสดงผลการสอบ A-Level 

        1.4 ใบแสดงผลการสอบ TGAT/TPAT

        1.5 แฟมสะสมผลงาน

  2.สงคํารองท่ีภาควิชา/กลุมสาขาวิชา

  3.ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ทําหนังสือนําสงมายังงานการศึกษา

  4.งานการศึกษา เสนอเขาท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะวิทยาศาสตรเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

  5.งานการศึกษา เสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติกอนการลงทะเบียนเรียน ไมนอยกวา 1 สัปดาห

SCAN QR CODE

ดาวนโหลดคํารองท่ัวไป

หมายเหตุ: ไม�มีค�าธรรมเนียม



รายวิชาท่ีขอเทียบโอนตองมีเน้ือหารายละเอียดของรายวิชาเหมือนกัน ไมนอยกวา 3 
ใน 4 ของรายวิชาในหลักสูตรท่ีนักศึกษาจะเขาศึกษา

1.

เปนรายวิชากลุมหรือรายวิชาท่ีมีผลการเรียนไมต่ํากวา C หรือเทียบเทา2.
การเทียบรายวิชาและโอนยายหนวยกิตใหทําไดไมเกินก่ึงหน่ึงของจํานวนหนวยกิตรวม
ตลอดหลักสูตร

3.

รายวิชาท่ีเทียบและโอนยายหนวยกิต จะไมนํามาคิดแตมเฉล่ียโดยสัญลักษณเปน T4.
นักศึกษามีสิทธิไดรับปริญญาเกียรตินิยม5.
การขอเทียบรายวิชาและโอนยายหนวยกิตตองผานความเห็นชอบจาก คณะกรรมการ
หลักสูตร/คณะกรรมการประจําสวนงาน

6.

การเทียบโอนรายวิชา
และการโอนยายหนวยกิต

ข้ันตอนการขอเทียบโอนรายวิชา
เขียนคํารองท่ัวไป แนบเอกสาร ดังน้ี1.

     1.1 ใบแสดงผลการศึกษา 
     1.2 คําอธิบายรายวิชา 
  2. สงคํารองท่ีภาควิชา/กลุมสาขาวิชา
  3. ภาควิชา/กลุมสาขาวิชา ทําหนังสือนําสงมายังงานการศึกษา 
  4. งานการศึกษา เสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติ
หมายเหตุ กอนเสนอมหาวิทยาลัย ตองผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการหลักสูตรประจํา
ภาควิชา และ/หรือคณะกรรมการประจําสวนงาน

เง่ือนไขในการขอเทียบรายวิชา และโอนยายหนวยกิต

อางอิงตาม ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการศึกษาระดับอนุปริญญาและปริญญาตรี (ฉบับที่ ๖) พ.ศ.๒๕๖๐

คณะวิทยาศาสตร
มหาวิทยาลัยมหิดล

ดาวนโหลดคํารองท่ัวไป

หมายเหตุ: ไมมีคาธรรมเนียม




