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ขอมูล ณ วันที1่5 มีนาคม 2564

ขอใบเสนอราคา 3 
ร้านตามระเบียบพัสดุ

สรุปรายการเพ่ือขอ
พิจารณาอนุมัต ิส่ังซ้ือ

สรุปรายการเพ่ือทำา
ขออนุมัติจัดซ้ือ

รับเล่มและตรวจสอบ
เล่ม/เอกสาร

แจ้งผู้ใช้บริการเมื่อเล่มออกให้บริการ 
พร้อมแนบแบบประเมินความพึงพอใจ

เสนอซ้ือหนังสือ

ผู้ใช้บริการติดต่อขอใช้
บริการ

ส่งมอบตัวเล่ม / ออกใบ
เสนอราคา, ใบส่งของ 
และใบค้างส่ง (ถ้าม)๊

เปรียบเทียบราคา

ตรวจสอบข้อมูลผู้ใช ้

พิจารณาขออนุมัติ

จัดทำาใบเสนอราคา

รับเอกสารเพ่ือ
ดำาเนินการเบิกจ่าย

ดำาเนินการ Catalog 
และทำารายการ

บริหารจัดการฐานข้อมูล
ห้องสมุด

จัดทำารายช่ือหนังสือใหม่

กำาหนดนโยบาย
ของคณะ

กำาหนดนโยบายการ
จัดหาทรัพยากร

สารสนเทศ

กำาหนดขั้นตอนและ
วิธ ีการจัดหาทรัพยากร

สารสนเทศ

จัดทำาเอกสารขออนุมัติจัดซ้ือ
ส่งงานคลังและพัสดุ

Yes

ติดต่อร้านค้าเพื่อ
ดำาเนินการส่ังซ้ือ

ส่งตัวเล่มให้งาน
วิเคราะห์พร้อมข้อมูล

ตรวจสอบความซ้ำาซ้อนของ
หนังสือ

แจ้งให้ผู้ใช้บริการทราบ

ไม่มี

เป็น นศ./บุคลากรคณะฯ

ไม่เ ป็น นศ./บุคลากรคณะฯ

มีแล้ว

ผู้ใช้บริการตอบแบบ
ประเมินความพึงพอใจ

ปรับปรุงและแก้ไข
นโยบายการจัดหา

ทรัพยากรสารสนเทศ
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