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การสื่อสารองค์กรในภาวะฉุกเฉิน COVID -19 คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (ต่อหน้า 2) 

จัดท าประกาศ/มาตรการ/ข้อช้ีแจง 

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

       

ข้ันตอนการด าเนินงาน 

งานการศึกษา และงานบริหาร 

       

ผู้รับผิดชอบ 

แจ้งประกาศไปยังงานสื่อสารองค์กรผ่าน  

E-Mail หัวหน้างาน สอ.  และ โทรแจ้งด่วน 

 

       

ขอประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทาง   

E-Mail /scwww@mahidol.ac.th  

 

       

จัดท าข้อความ PR และ

ออกแบบ Banner Web / 

Facebook (ภาษาไทย) 

 

       

งานสื่อสารองค์กร       

งานการศึกษา และงานบริหาร 

       

งานสื่อสารองค์กร       

งานสื่อสารองค์กร       

แจง้ สอ.

ภายใน 30 
นาที 

หลังจาก
ขอ้มูล

สมบูรณ์

เผยแพรไ่ด้ 

จัดท าข้อความ PR  

(ภาษาอังกฤษ) 

 

       

รองคณบดีฝ่ายภาพลักษณ์และ 

สื่อสารองค์กรตรวจสอบความถูกต้อง 

 

       

เริ่มกระบวนการส่ือสาร 

เพื่อให้ความรู้ ความเข้าใจ 

       

1 ชัว่โมง 

งานความร่วมมือระหว่างประเทศ       

4 ชัว่โมง 
ทัง้กระบวนการ 

ออกแบบ 

ด่วน สอ. ส่ง
สารสนเทศฯ   

ภายใน 30 นาที  
เฉพาะประกาศ

เพ่ือข้ึน Web 
และ MUSC 

Update ก่อน 
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ติดตามการน าเสนอข้อมูลข่าวสารจากส่วนกลาง  

 

       

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

**** รวมทั้งกระบวนการใช้เวลาไม่เกิน 6 ช่ัวโมง **** 

 

 

 

 

 

 

 

น าเสนอผ่าน MUSC Update  

 

       

ประกาศข้ึน Web คณะฯ /Facebook 

 

       

ส่งทาง Line กลุ่มภายในคณะ  

 

       

ส่งให้งานสื่อสารองค์กรมหาวิทยาลัย  

 

       

งานสื่อสารองค์กร       

งานสารสนเทศฯ 

       

งานสารสนเทศฯ 

       

1 ชัว่โมง 

หลังจาก
ได้รบั 

แจ้งจาก 
สอ. 

งานสื่อสารองค์กร       

1 ชัว่โมง 

หลังจาก

ขอ้มูล
สมบูรณ์ 

งานสื่อสารองค์กร       



3 
 

สรุปการสื่อสารการให้ความรู้ ความเข้าใจและประกาศมาตรการ COVID -19 

ที่ด าเนินการโดยงานสื่อสารองค์กร  ( 27 ม.ค. 63 – 18 มี.ค. 63 ) 
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