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P7.1.3 ประสานงานการคัดเลือกนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์เข้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยน ณ ต่างประเทศ (Outbound student)  ผู้ก ำกับดูแล รศ.ดร.ฤทัยวรรณ โต๊ะทอง  
รองคณบดฝี่ายวิจัยและวเิทศสัมพนัธ์ 

ผู้ควบคุมงำน น.ส.น้องนุช ประสมค า 
หน่วย/งำน งานความร่วมมือระหว่างประเทศ 

 

ข้อก ำหนด ทุนสนับสนุนนักศึกษาเดินทางไปแลกเปลีย่นต่างประเทศ  ควำมต่อเนื่อง ภายใน 1 เดือน 
  

Suppliers (S) Inputs (I) Process (P) Outputs (O) Customers (C) 
1. แหล่งทุนหรือเจ้าของ

โครงการแลกเปลี่ยนต่างๆ 
2. กรรมการประจ าคณะฯ 
3. งานสื่อสารองค์กร 
4. งานการศึกษา 
5. สถานทูตประเทศต่างๆ ที่

นักศึกษาเดินทางไป 
6. กองวิเทศสัมพันธ ์

มหาวิทยาลยัมหิดล 
7. งานคลัง 

1. สื่อประชาสัมพันธ์ 
2. ใบสมัครทุนหรือโครงการ 
3. ผลการเรยีน 
4. หลักฐานคะแนนสอบ

ภาษาอังกฤษ 
5. หนังสือเสนอช่ือจากคณะ

วิทยาศาสตร ์
6. ประกาศผลคดัเลือก 
7. หนังสือรับรองในการขอวี

ซ่า 
8. ก าหนดการและแผนการ

ศึกษาหรือการวิจัยตาม
โครงการ 

9. แบบรายงานการเข้าร่วม
โครงการทุนแลกเปลีย่น
วิชาการ ณ ต่างประเทศ
ของมหาวิทยาลัยมหิดล 

10. หลักฐานส าหรับเบิก
ค่าใช้จ่าย 

1. งานครป. ประชาสัมพันธ์
ทุนหรือโครงการ
แลกเปลีย่นไปยังสื่อต่างๆ 
ได้แก่ website บอร์ด
ประชาสมัพันธ์ Facebook 
ของงานครป. MUSIS ที่
ประชุมกรรมการคณะฯ 

2. นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ 
สมัครทุนหรือโครงการ
แลกเปลีย่นต่างๆ 

3. งานครป. ด าเนินการ
พิจารณาคุณสมบัติ รวบ
รวบใบสมัคร และคัดเลือก
เบื้องต้น 

4. งานครป. ด าเนินการเสนอ
ช่ือไปยังแหล่งทุนหรือ
เจ้าของโครงการ
แลกเปลีย่นต่างๆ 

5. แหล่งทุนหรือเจ้าของ
โครงการด าเนินการ

1. ได้ประชาสัมพนัธ์ทุนหรือ
โครงการไปยังช่องทาง
ต่างๆ 

2. นักศึกษาไดส้มัครทุนหรือ
โครงการแลกเปลี่ยน 

3. งานครป. ได้พิจารณา และ
คัดเลือกนักศึกษา 

4. ได้เสนอช่ือนักศึกษาไปยัง
แหล่งทุนหรือเจ้าของ
โครงการแลกเปลี่ยนต่างๆ 

5. ได้คัดเลือกนักศึกษา และ
ประกาศผลการคัดเลือก 

6. นักศึกษาได้รบัทราบผลการ
คัดเลือก และได้รับหนังสือ
รับรองในการขอวีซ่า 

7. นักศึกษาได้รบัวีซ่า 
8. นักศึกษาได้เข้าร่วม

โครงการ 
9. ได้จัดท ารายงานและเบิก

ค่าใช้จ่าย 

1. นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร ์
2. แหล่งทุนหรือเจ้าของ

โครงการแลกเปลี่ยนต่างๆ 

KM 

 

Risks 
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Suppliers (S) Inputs (I) Process (P) Outputs (O) Customers (C) 

คัดเลือกและประกาศผล
การคัดเลือก 

6. งานครป. แจ้งผลการ
คัดเลือกและด าเนินการ
เรื่องการออกหนังสือรับรอง
ในการขอวีซ่าเพื่อเดินทาง
ไปต่างประเทศ 

7. ประสานงานกับงานคลัง 
เรื่องการท าเรื่องเบิกเงิน 

8. นักศึกษาติดต่อขอวีซ่า 
9. นักศึกษาเข้าร่วมโครงการ

ตามก าหนดระยะเวลา 
10. งานครป.ประสานงานกับ

นักศึกษาเพื่อจัดท ารายงาน
และเบิกคา่ใช้จ่ายในกรณีที่
นักศึกษาเดินทางไปภายใต้
โครงการทุนแลกเปลีย่น
ด้านวิชาการ ณ 
ต่างประเทศของ
มหาวิทยาลยัมหิดล 

     

ตัววัดน า 
 

ตัววัดน า 

 

ตัววัดน า: ปฏิบัติตามขั้นตอนได้
อย่างถูกต้อง และทันเวลา 

ตัววัดตาม: ประสานงานให้
นักศึกษาเดินทางไปตา่งประเทศ 

ตัววัดตาม 

 
 

ปรับปรุง   นวัตกรรม  
 


