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P7.1.1 ประสานงานการลงนามบันทึกความร่วมมือ (MoU/MoA) กับมหาวทิยาลัยตา่งประเทศ  ผู้ก ำกับดูแล รศ.ดร.ฤทัยวรรณ โต๊ะทอง  
รองคณบดฝี่ายวิจัยและวเิทศสัมพนัธ์ 

ผู้ควบคุมงำน น.ส.น้องนุช ประสมค า 
หน่วย/งำน งานความร่วมมือระหว่างประเทศ 

 

ข้อก ำหนด การเสนอใหม้หาวิทยาลยัตรวจสอบ  ควำมต่อเนื่อง ภายใน 1 เดือน 
  

Suppliers (S) Inputs (I) Process (P) Outputs (O) Customers (C) 

1. มหาวิทยาลยัคู่สญัญา   
2. อาจารย์ของภาควิชา/

หน่วยงานจาก MUSC 
3. กองวิเทศสัมพันธ ์

มหาวิทยาลยัมหิดล 
4. กองกฎหมาย 
5. บัณฑิตวิทยาลัย 
6. สถาบันบริหารจัดการ

เทคโนโลยีการจดัการ 

1. Email โต้ตอบ  
2. ร่าง MoU/MoA 
3. MoU/MoA ฉบับสมบูรณ ์
4. ค าสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี 

3675/2560 เรื่องมอบ
อ านาจลงนามบันทึก
ข้อตกลงความร่วมมือทาง
วิชาการกับ
สถาบันการศึกษา 
หน่วยงานและองค์กรใน
ต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. คู่สัญญาตกลงร่วมกันว่าจะ
ท าสัญญาความร่วมมือ 

2. ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งร่าง 
MoU/MoA โดยไดม้ีการ
ตกลงร่วมกันในเนื้อหาของ
สัญญา 

3. งานครป. ตรวจสอบร่าง 
MoU/MoA เบื้องต้น 
ปรับปรุง แก้ไข และเสนอ
ไปยังกองวิเทศสัมพันธ์เพื่อ
ตรวจสอบ 

4. กองวิเทศสัมพันธ์ตรวจสอบ
และอาจจะเสนอไปยัง
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่
กองกฎหมาย บัณฑติ
วิทยาลัย สถาบันบริหาร
จัดการเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม เพื่อตรวจสอบ
ในรายละเอียดเฉพาะด้าน 

1. การตกลงว่าจะท าความ
ร่วมมือ 

2. ร่าง MoU/MoA 
3. งานครป.ไดต้รวจสอบร่าง 

MoU/MoA 
4. กองวิเทศสัมพันธ์และ

หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องได้
ตรวจสอบร่าง MoU/MoA 

5. ได้ปรับปรุงแก้ไขร่าง 
MoU/MoA   

6. ร่าง MoU/MoA ที่คู่สัญญา
ทั้งสองฝ่ายให้ความ
เห็นชอบล่าสดุ 

7. MoU/MoA ฉบับสมบูรณ ์
8. ภาควิชา/หน่วยงานได้รับ

ส าเนา 

1. มหาวิทยาลยัคู่สญัญา 
2. อาจารย์ของภาควิชา/

หน่วยงานจาก MUSC   

KM 

 

Risks 

เพื่อป้องกัน

ไม่ให้เนื้อหาใน

ข้อตกลงขัดต่อ

ข้อก าหนดหรือ

ระเบียบของ

มหาวิทยาลัยฯ

จึงได้มีการส่ง

เนื้อหาของข้อง

ตกลงให้

หน่วยงานตา่งๆ 

ได้แก่ กองวิเทศ

สัมพันธ์ กอง

กฎหมาย 

บัณฑิตวิทยาลัย 

และสถาบัน

บริหารจัดการ

เทคโนโลยีและ

นวัตกรรม ได้มี

การตรวจสอบ

ก่อนลงนาม 
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Suppliers (S) Inputs (I) Process (P) Outputs (O) Customers (C) 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. กองวิเทศสัมพันธ์ส่งร่าง 
MoU/MoA กลับมายังงาน 
ครป. MUSC เพื่อส่งตอ่
มหาวิทยาลยัคู่สญัญาไดร้ับ
ทราบหากมีการแก้ไข
ปรับปรุง 

6. ทั้งสองฝ่ายให้ความ
เห็นชอบกับร่าง 
MoU/MoA ครั้งสุดท้าย 

7. งานครป.ประสานในการลง
นามความร่วมมือโดยการ
จัดพิธีลงนามหรือใช้วิธีการ
เสนอให้แตล่ะฝา่ยลงนาม 

8. คู่สัญญาจะเก็บต้นฉบับฝ่าย
ละ 1 ฉบับ โดยงานครป. 
จะด าเนินการส าเนาให้แก่
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเก็บไว้
เป็นหลักฐานและใช้
ประโยชน์ต่อไป 

     

ตัววัดน า 
 
 
 

ตัววัดน า 

 

ตัววัดน า: ปฏิบัติตามขั้นตอนได้
อย่างถูกต้อง และทันเวลา 

ตัววัดตาม: ประสานงานให้ 
MoU/MoA มีความ active 
 

ตัววัดตาม 

 

 

ปรับปรุง Suppliers  นวัตกรรม  
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