
“การยืมเงินทุนวิจัย” 
คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล

หนวยจัดการเงินทุนวิจัย บริการวิชาการและ ทุนการศึกษา

งานคลังและพสัดุ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล
29 มิถุนายน 2565



การบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 
ภายใต ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2560 

คณะวิทยาศาสตร ไดมีแนวทางการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัยใหเปนตามขอบังคับฯ โดยแบง
ทุนอุดหนุนการวิจัยเปน  4 ประเภท ดังน้ี

1. จากเงินงบประมาณแผนดิน 

2. จากเงินรายไดมหาวิทยาลัย 

3. จากเงินรายไดสวนงาน

4. จากแหลงทุนภายนอก หมายถึง แหลงทุนภายในประเทศไทยโดยมิใชจากเงินรายได
มหาวิทยาลัยและสวนงานภายในมหาวิทยาลัย แหลงทุนตางประแทศ  
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วัตถุประสงคของการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย 
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 เพื่อใหการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัยดําเนินการไปอยางคลองตัว       

มีประสิทธิภาพ โปรงใส ควบคุมและตรวจสอบได

 เพื่อกําหนดแนวทางปฏิบัติในการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัยท่ีเอื้อตอการ 

สงเสริมการวิจัย

 เพื่อใหมหาวิทยาลัย สวนงานและแหลงทุน สามารถตรวจสอบการใช    

จายเงินอุดหนุนการวิจัย ติดตามความกาวหนาและผลสัมฤทธิ์ของ

โครงการวิจัยไดตามวัตถุประสงคและขอตกลงของโครงการวิจัยนั้น



การบริหารเงินทุนอุดหนนุการวิจยั 

วิธีการบริหารเงินทุนอุดหนุนการวิจัย สามารถดําเนินการได ดังนี้

1. การเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจากสวนงานคณะวิทยาศาสตร โดยผานระบบ ERP 

2. การขออนุมัติบริหารเงินทุนอุดหนุนการวิจัย ในสวน”งบดําเนินการ” ของโครงการวิจัยเอง ภายใต
ขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย พ.ศ.2560 ขอ 18
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1. การเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจากสวนงานคณะวิทยาศาสตร 

โดยผานระบบ ERP 

เปนการบริหารเงินทุนอุดหนุนการวิจัย ภายใตการกํากับดูแลของ หนวยจัดการเงินทุนวิจัย บริการ
วิชาการและ ทุนการศึกษา งานคลังและพัสดุ คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล  สามารถดําเนินการเบิก
เงินทุนอุดหนุนการวิจัย ได 2 แบบ ไดแก  

สงเอกสารหลักฐานการอนุมัติเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัย ตามรายการคาใชจาย

หัวหนาโครงการวิจัย ทําหนังสือขออนุมัติยืมเงินทุนวิจัย มายัง 

งานคลังและพัสดุ เพื่อเสนออนุมัติตอไป 

การบริหารเงินทุนอุดหนนุการวิจยั 
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การยืมเงินทุนวิจัย
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและใหเกิดความคลองตัวในการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัย  และ

ปฏิบัติตามขอบังคับฯ  คณะวิทยาศาสตร จึงไดออก  แนวปฏิบัติการยืมเงินทุนวิจัย และขั้นตอน
การยืมเงินทุนวิจัย 

 หนังสือที่ อว 78.091/คพ0239 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ 2565 

 หนังสือที่ อว 78.091/คพ0238 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ 2565 

วัตถุประสงคเพือ่

 มีจําเปนจะตองดําเนินการเบิกจายเงินเรงดวน 

 มีการกําหนดในสัญญารบัทุน
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สรุปประเด็นสําคัญ
 หัวหนาโครงการวิจัย สามารถดําเนินการยืมเงินทุนวิจัย ไดเมื่อคณะฯ ไดรับ

เงินงวดของโครงการวิจัยแลว เพื่อยืมเงินทดรองจายในการดําเนินงาน โดยไมเกิน
จํานวนเงินงวดที่ไดรับ 

 การยืมเงินทุนวิจัย นักวิจัยจะตองทําสัญญายืมเงินทุนวิจัย และเมื่อครบ
กําหนดการยืมเงินจะตองนําสงหลักฐานคาใชจายและสงเงินคงเหลือจาย(ถามี) 
เพื่อเคลียรสัญญายืมเงินทุนวิจัยภายในกําหนด 90 วัน นับจากวันที่ไดรับเงิน

แนวปฏิบัติการยมืเงินทุนวิจัย
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ข้ันตอนการยืมเงินทุนวิจัย

1 ไดรับแจงโอน

เงินทุนวิจัย
(จากงานคลังและพัสดุ)

2 ดําเนินการเปดบัญชี

ธนาคาร

ภายใตชื่อโครงการวิจัย

3 สงหนังสือขอยืม

เงินทุนวิจัย

4 ดําเนินการบริหาร

เงินทุนวิจัยภายใต

สัญญายืมเงิน 

และนําสงหลักฐาน

ลางลูกหนี้เงินยืมช่ือบัญชีธนาคาร ข้ึนอยูกับ

ขอกําหนดของแหลงทุน 

นะครับ!!!
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คือ การลางลูกหนี้เงินยืม ภายใน 90 วันหลังจากไดรับเช็คเงินยืม  โดยมีเอกสาร ดังตอไปนี้

(โดยจะแจงวันครบกําหนดหลังจากทีโ่ครงการไดรบัเช็ค) 

2.1 บันทึกขอความลางลูกหนี้เงินยืม

2.2 เอกสารและไฟลการลงบัญชีรับ-จายเงินยืมของโครงการวจิัย

2.3 สลิปการโอนเงินยืมคงเหลือคืนใหคณะ (กรณีมีเงินคงเหลือ)

2.4 สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร และลงนามรับรองสําเนา (หนาแรกและหนาที่มีรายการรบั-ถอน)

2.5 สําเนาการแจงโอนเงินจากแหลงทุนและลงนามรับรองสําเนา (เอกสารที่รับไปจากงานคลังฯ) 

2.6 เอกสารหลักฐานการจัดหาพสัดุและการเบิกจายเงินทุนวจิัย      ตามการลงบัญชีรับ-จายในขอ 2.2

ทั้งน้ี หากมีดอกเบ้ียเงินฝากเกิดขึ้น ไมตองนําสงคืนคณะ)

การเคลียรลูกหนี้ยืมเงินทุนวจิัย
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เอกสารหลักฐานการจัดหาพสัดุและการเบิกจายเงินทุนวิจัย (ตามขอ 2.6) ไดแก

1. แบบฟอรม-รายงานการจัดซื้อและเบิกจายเงินทุนวิจัย (ใชสําหรับการซื้อวัสดุทุกกรณี
และคาใชสอยกรณีจายเงินใหบริษัท/หาง/ราน) หรือ แบบฟอรม-บันทึกขอความเบิกคาใชสอยจาง
บุคคล (กรณีเบิกคาใชสอยที่จายบุคคล เชน คาจาง เปนตน) (แลวแตกรณี)

2. ใบเสร็จรับเงิน / ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  พรอมหัวหนาโครงการลงนามตรวจรับ
เรียบรอยแลว / ใบสําคัญรับเงิน (แลวแตกรณี) พรอมหัวหนาโครงการลงนามรับรองวาใชใน
งานวิจัยจริง 

3. ใบสงของ / ใบเสนอราคา

การเคลียรลูกหนี้ยืมเงินทุนวจิัย (ตอ)
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การระบุชื่อผูซ้ือ  

ใชช่ือโครงการวิจัย  ตัวอยาง  “การศึกษา.....”

(กรณีหากชื่อโครงการวิจัยมีความยาวมาก สามารถระบุเพียงชื่อสวนหนึ่งได 

แตตองไมเปลี่ยนแปลงหรือตัดทอนจนไมสามารถทราบถึงชื่อโครงการเต็มได...) 
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ท่ีอยูผูซ้ือ

คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล
272 ถ.พระราม 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี กทม. 10400

เลขประจําตัวผูเสียภาษี 0-9940-00158-37-8
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การดาวนโหลดแบบฟอรมเงินทุนอุดหนุนการวิจัย และการยืมเงินทุนวิจัย

https://science.mahidol.ac.th/scfn/?page_id=131
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ประเด็นคําถามที่พบบอย?

1. Q: แหลงทุนกําหนดในสัญญารับทุน วาจะตองเปดบัญชีธนาคาร แตโครงการวิจัยไมอยากทํา
เรื่องยืมเงินทุนวิจัยไดหรือไม?

2. Q: ถายืมเงินทุนวิจัยไปแลว เมื่อครบกําหนด 90 วันตามสัญญายืมเงิน แตยังไมสามารถเคลียร
เงินยืมไดทําอยางไร?

3. Q: เมื่อครบกําหนดสัญญายืมเงิน ทําหนังสือและสงหลักฐานมาเพ่ือขอเคลียรเงินยืมแลว แต
เอกสารไมเรียบรอย จะสามารถขอยืมเงินครั้งตอไปไดหรือไม ตองดําเนินการอยางไร?

4. Q: ทําไมจะตองจัดทําเอกสารแนบการเบิกเงินทุนวิจัย ในเมื่อสอบถามจากแหลงทุนแลวแจงวา 
แหลงทุนไมไดบังคับหรือกําหนดวาจะตองดําเนินการ?
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ประเด็นคําถามที่พบบอย?

1.  Q: แหลงทุนกําหนดในสัญญารับทุน วาจะตองเปดบัญชีธนาคาร แต
โครงการวิจัยไมอยากทําเรื่องยืมเงินทุนวิจัยไดหรือไม?

A: จําเปนตองเปดบัญชี เนื่องจากเปนขอกําหนดตามสัญญารับทุน แตหาก
ไมประสงคยืมเงินทุนวิจัย สามารถใชวิธีการขออนุมัติบริหารเงินทุนวิจัยเอง โดย
แตงต้ังนักบัญชีบริหารโครงการ
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ประเด็นคําถามที่พบบอย?

2.  Q: ถายืมเงินทุนวิจัยไปแลว เมื่อครบกําหนด 90 วันตามสัญญายืมเงิน แต
ยังไมสามารถเคลียรเงินยืมไดทําอยางไร?

A: โครงการจะตองทําบันทึกขอความ ขออนุมัติขยายระยะเวลาการยืม
เงินทุนวิจัย พรอมชี้แจงเหตุผลและระยะเวลาท่ีจําเปนตองขยายเพิ่ม ซึ่ง
ระยะเวลาขยายขึ้นอยูกับความจําเปนและเหมาะสม โดยไมควรเกิน 30 วัน
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ประเด็นคําถามที่พบบอย?
3.  Q: เม่ือครบกําหนดสัญญายืมเงิน ทําหนังสือและสงหลักฐานมาเพื่อขอ
เคลียรเงินยืมแลว แตเอกสารไมเรียบรอย จะสามารถขอยืมเงินครั้งตอไปได
หรือไม หากทําไดจะตองดําเนินการอยางไร?

A: จะสามารถขอยืมเงินคร้ังตอไปได ก็ตอเม่ือไดมีการสงหลักฐานการ
เคลียรเงินยืมคร้ังกอนหนา มายังงานคลังและพัสดุแลว ถึงแมการเคลียรนั้นยังไม
เรียบรอยสมบูรณ ก็สามารถยืมสัญญาท่ี 2 ไดเพื่อใหการบริหารโครงการวิจัย
เปนไปอยางตอเนื่อง โดยในระหวางนี้จะเปนการตรวจสอบและแกไขเอกสารการ
เคลียรเงินยืมของสัญญากอนหนาควบคูกันไป 
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ประเด็นคําถามที่พบบอย?
4.  Q: ทําไมจะตองจัดทําเอกสารแนบการเบิกเงินทุนวิจัย ในเม่ือสอบถามจาก
แหลงทุนแลวแจงวา แหลงทุนไมไดบังคับหรือกําหนดวาจะตองดําเนินการ?

A: เพื่อใหการบริหารเงินอุดหนุนการวิจัยของโครงการดําเนินการไปอยาง
โปรงใส ถูกตองและสามารถตรวจสอบได ท้ังจากการตรวจสอบของ สตง. การ
ตรวจสอบภายในมหาวิทยาลัย และงานตรวจสอบภายในของคณะฯ 
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ขอบพระคุณคะ

Contract

นพวรรณ ม่ันปยมิตร  (กุง)

Email : noppawan.pla@mahidol.ac.th

โทร. 02-201-5068

วีรวัฒน เปลงปลื้ม (เจมส วี)

Email : verawat.ple@mahidol.ac.th

โทร. 02-201-5067

จิรายุ ธนาวุฒิ  (เจมส จิ)

Email :  jirayu.tha@mahidol.ac.th

โทร. 02-201-5068

Line official

mailto:noppawan.pla@mahidol.ac.th
mailto:verawat.ple@mahidol.ac.th
mailto:jirayu.tha@mahidol.ac.th


แบบประเมินผลการอบรม
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScELTYkvizvLXUb4kmJW4JQ1eTiRWYJGB5S3zt9zUrQJR98Tg/viewform

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScELTYkvizvLXUb4kmJW4JQ1eTiRWYJGB5S3zt9zUrQJR98Tg/viewform
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