
ข้ันตอนการดาํเนินงานเก่ียวกับวีซ่าและใบอนุญาตทํางาน 
สําหรับผู้รับทุนวิจัยหลังปรญิญาเอก (Postdoctoral Fellowship) ชาวต่างประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองบริหารงานวิจยั 
ประกาศช่ือผู้ รับทนุวิจยัหลงัปริญญาเอก 

และออกหนงัสือแจ้งให้ผู้ รับทนุทราบ (ภาษาองักฤษ) 
และจดัทําสญัญารับทนุ (ภาษาองักฤษ) 

ผู้ รับทนุนําหนงัสือรับรอง และสญัญารับทนุ 
ย่ืนขอตรวจลงตรา (visa) ประเภท Non‐Immigration B 

ณ สถานทตูไทยในตา่งประเทศ 
เม่ือเดินทางมาถึงเมืองไทย 

ให้รายงานตวักบัอาจารย์ท่ีปรึกษา ของภาควิชา/หน่วยงาน 

ชาวต่างประเทศและอาจารย์ท่ีปรึกษา 
ติดต่อย่ืนใบสมคัรเพื่อขอรับทนุ 

ท่ีกองบริหารงานวิจยั มหาวิทยาลยัมหิดล 

เร่ิมต้น

ภาควิชา/หน่วยงาน 
ทําหนงัสือขอความอนเุคราะห์ประสานงาน 
การขอมีใบอนญุาตทํางานให้กบัผู้ รับทนุ 

เรียน รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิเทศสมัพนัธ์  
คณะวิทยาศาสตร์ แนบเอกสาร 

- สําเนาหนงัสือเดินทาง 
- สําเนาสญัญารับทนุ 
- แบบคําขอมีใบอนญุาตทํางาน ติดต่องานครป. 
- ใบรองรองแพทย์ ติดต่อหน่วยสขุภาพ 

คณะกรรมการพิจารณา 
No 

Yes 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

งานความร่วมมือระหว่างประเทศ ทําหนงัสือ 
เรียน อธิบดีกรมจดัหางาน  
เร่ือง ขอมีใบอนญุาตทํางาน 
ลงนามโดย คณบด ี
เอกสารแนบ ทัง้หมดจากผู้ รับทนุ และให้เพ่ิม 
- หนงัสือรับรองการจ้าง 
- สําเนาบตัรข้าราชการ/ประชาชนของคณบดี 

ผู้ รับทนุ 
นําเอกสารทัง้หมด ไปยื่นต่อ ชัน้ 2 กรมการจดัหางาน 
กระทรวงแรงงาน ถ.มิตรไมตรี เขตดินแดง กทม. 

พร้อมรูปถ่าย 3x4 ซม.จํานวน 3 รูป  
และค่าธรรมเนียมย่ืนเอกสาร 100 บาท 
และนดัฟังผลพิจารณา ภายใน 7 วนั 

กรมการจดัหางานพิจารณา

การขอมีใบอนญุาตทํางาน 

No 

Yes 

ผู้ รับทนุ 
รับใบอนญุาตทํางาน ชัน้ 2 กรมการจดัหางาน 
กระทรวงแรงงาน ถ.มิตรไมตรี เขตดินแดง กทม. 
พร้อมจ่ายคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตทํางาน 

ตามระยะเวลาการจ้างดงันี ้
- ปีละ                3,000 บาท   
- ไม่เกิน 6 เดือน 1,500 บาท 
- ไม่เกิน 3 เดือน    750 บาท 

ผู้ รับทนุสําเนาใบอนญุาตทํางานให้งาน ครป. 
เพ่ือบนัทึกเป็นข้อมลู 

จบงาน 

สง่คืนผู้ รับ
ทนุเพ่ือ
แก้ไข
เอกสารให้
ถกูต้อง 



หมายเหตุ:  ผู้ได้รับทุนสนับสนุนนักวิจัยหลังปริญญาเอกของมหาวิทยาลัยมหิดล ต้องทําใบอนุญาตทํางาน จึง
จําเป็นต้องใช้วีซ่า Non-B เท่าน้ัน  จึงจําเป็นอย่างย่ิงท่ีต้องขอตรวจลงตราประเภท Non-B จากสถานทูตไทย
ในประเทศของตนก่อนท่ีจะเดินทางมาถึงประเทศไทย โดยมีเอกสารที่ต้องใช้คือ หนังสอืรับรองการรับทุน 
(ภาษาอังกฤษ) ซ่ึงออกโดย กองบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยมหิดล  (สําหรับสถานทูตไทยในประเทศอินเดีย 
ต้องมีหนังสือรบัรองที่เป็นภาษาไทยเพ่ิมเติม) หากได้ตรวจลงตราประเภทอ่ืน เช่น ท่องเที่ยว (Tourist) หรือ 
นักศึกษา (ED) เม่ือถึงประเทศไทยแล้วต้องดําเนินการขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา โดยใช้หนังสือนํา
เรื่องขอเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตรา จากมหาวิทยาลัยฯ (เน่ืองจากมหาวิทยาลัยฯ เป็นเจ้าของทุน)  และ
ต้องมีระยะเวลาเหลือในการพํานักในประเทศไทย มากกว่า 21 วัน  
 
ปัญหาที่ผ่านมา ต่างชาติเข้ามาด้วยประเภท Tourist (นกัท่องเที่ยว), ED (นักศึกษา), F (เจ้าหน้าท่ี) ซ่ึงไม่
สามารถทําใบอนุญาตทํางานได้ และมีความยุ่งยากในการเปลี่ยนประเภทในภายหลัง ด้วยเงื่อนไขของ
ระยะเวลาที่มีอยู่ และข้อจํากัดเรื่องสัญชาติของบางคน 
 

ตัวอย่างหนังสือ 
 
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ตรวจลงตราของ............................................ 
เรียน  อธิบดีกรมการกงสุล  
 

ด้วยมหาวิทยาลัยมหิดล ได้รับ...........(ให้ระบุช่ือ  สัญชาติ).................  เป็นนักวิจัยหลังปริญญาเอก 
ปฏิบัติงาน ณ ภาควิชา/หน่วยวิจัย.........................คณะ..........................มหาวิทยาลัยมหิดล จ. ..................... 
มีกําหนดระยะเวลา.......................ต้ังแต่..............................ถึง................................. 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาตรวจลงตราของ.....................................เป็น Non-B ด้วย โดย.....(ช่ือ)....
จะเดินทางไปติดต่อรับการตรวจลงตรา ณ ..............(สถานทูต/สถานกลสุล).................ไทย เมือง.......................
ประจําประเทศ..................   และขอขอบพระคุณย่ิง มา ณ โอกาสนี้ 

 
     ขอแสดงความนับถือ 
 
    ลงช่ือ................................................. 
    (.........................................................) 
    ตําแหน่ง............................................ 

 


